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QUYET DINH
Ban hanh Quy dinh vé Cong tac gido vién chi nhiém
Trudng cao diang Cong nghiép Hai Phong

; HIEU TRUONG
TRUONG CAO PANG CONG NGHIEP HAI PHONG

Cén cir Ludt gido duc nghé nghiép s 74/2014/QH13 ngay 27/11/2014:

Can cir Théng tu ban hanh Quy ché Coéng tac hoc sinh, sinh vién sb
17/2017/TT-BLDTB-XH ngay 30/6/2017 ctia Bd tméng B6 LDTB-XH;

Can cir Quyét dinh s6 615/QD-BLDTB&XH ngay 11/5/207 vé viéc thanh lap
truong Cao ding nghé Céng nghiép Hai Phong; Quyét dinh s 1149/QD-
BLDTB&XH ngdy 18/7/2017 vé viéc ddi tén truong Cao ding nghé Cong nghiép
Hai Phong thanh trudng Cao dang Cong nghiép Hai Phong;

Cin ctr Quy dinh t6 chirc, hoat dong truong Cao dang Cong nghiép Hai Phong;

Theo dé nghi ctia Ong trudng phong Céng tac hoc sinh, sinh vién,
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh" Quy dinh vé Céng tdc gido vién chii nhiém truong Cao
déing Céng nghiép Hai Phong"; Quy dinh vé ché do lam viéc dbi véi giang vién,
gido vién dugc phan céng lam Céng tac chu nhiém lép bao gém: Nhiém vu,
Quyén han, Quyén lgi, Ché d6 bdo cdo, Thi dua khen thuong va ky luat.

Piéu 2. Quy dinh nay ap dung véi cac giang vién, gido vién lam cong tac giao
vién chu nhiém céc 16p hoc sinh, sinh vién trong Nha trudng.

Pidu 3. Cac phong, khoa, gido vién chi nhiém cin ¢t quyét dinh thi hanh.
Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
Noinhén:

- Nhu diéu3; :
- Luu phong TCHC.
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QUY DINH

CONG TAC GIAO VIEN CHU NHIEM
TRUONG CAO PANG CONG NGHIEP HAI PHONG
(Ban hanh kém theo quyét dinh so: 5(% OD-CDCN ngay 29 thang 7 nam 2019
cia Hi¢u truéng truong Cao ding Cong nghiép Hai Phong)

Chuwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi tuwgng ip dung

Vin ban nay quy dinh vé ché do lam viée ddi véi nha giao dugc phan cong lam cong
tac chu nhiém (goi chung la GVCN) bao gom; Nhiém vu va quyén han; Ché dd bao cdo:;
Quyén loi; Khen thudng.

Diéu 2. Muyc dich

1. Thye hién nhiém vu ctia nha gido theo quy dinh trong luat Gizo duc nghé nghiép.

2. Giup nha trudng, khoa va cac don vi ¢6 lién quan trong cong tac dao tao, quan ly
va gido duc hoc sinh, sinh vién; kip thoi dé xuit vdi cic don vi ¢0 lién quan xtr ly céc vi
pham trong qua trinh quan ly hoc sinh, sinh vién.

3. Lam co s¢ dé danh gia, binh xét cic dank hi¢u Thi dua.
Chuong II
NHIEM VU QUYEN HAN VA TRACH NHIEM CUA GIAO VIEN CHU NHIEM
Diéu 3. Nhiém vu

1. Hoc tép, nghién ciru nam duge muc tiéu Gido duc nghé nghiép, chuong trinh dao
tao cua Nha truong, Quy ché cia BLD-TB&XH vé cong tac hoc sinh, sinh vién.

2. Nam rd chire nang nhiém vu cia céc don vi ¢6 lién quan dé, huéng dan hoc sinh,
sinh vién trong hoat ddng hoc tap, ren luyén va thi dua cua nha truong.

3. Quan ly 16p, thong tin cd nhén hoe sinh, sinh vién; Giéi thiéu nhan su dé bau Ban
Can su 16p, thong qua két qua bau cir dé nghi phong Cong tic sinh vién trinh Ban giam hiéu
phé duyét. ;

4, Tiép nhan két qua hoc tdp cdc mon hoc, md dun ciia hoe ky, nam hoc, khoa hoc tir
Khoa, thong bao cong khai cho hoc sinh, sinh vién; Hudng din hoc sinh, sinh vién trong
truong hop hoc lai, thi lai va co thic mic khiéu nai.

5. Phéi hop chit ché voi Khoa, Phong Cong tac sinh vién va Doan thanh nién don
déc va gidam sat viéc hoc sinh, sinh vién tham gia chdo co deful thang cling nhu céac su kién
hoat dong van, thé, my, sinh hoat ngoat khida do nha trudng to chirc.
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6. Kiém ira, dén dbc hoc sinh, sinh vién thue hién nghia vu ndp hoc phi, 1€ phi theo
quy dinh.

7. Phéi két hop cung phong Cong tac sinh vién, xir ly cdc trudng hep hoc sinh, sir}h
vién vi pham ky ludt ciia nha trudng; trudng hop nghi qua 10 ngay khong co6 ly do, gui gidy
bao (hodc goi dién) vé gia dinh, sau 25 ngay ké tir khi giri giéy bdo hodc goi dié.n thoai ma
khong co két qua phan hdi, 1am gidy dé nghi phong Cong tac sinh vién ra Quyét dinh xda
tén.

8. Hudng dan hoc sinh, sinh vién ding ky mon hoc, md dun tu chon va tu van cho
hoc sinh, sinh vién cach thirc xdy dung Ké& hoach hoc tap cho toan khoa hoc.

9. Trudng hop hoc sinh, sinh vién ding ky mén hoc, md dun tu chon gido vién chu
nhiém phai cé trach nhiém quan 1y, theo dai tir lic bat dau dén két thic thoi gian hoc tip tai
16p tu chon.

10. Pbi véi hoc sinh, sinh vién ¢6 hoan canh dac biét, bi khuyét tat, gap kho khin
trong cudc song gia dinh... GVCN can wu tién thuong xuyén lién hé, gitp dd, dong vic".
gitip hoc sinh, sinh vién vuot kho khin dé hoan thanh ké hoach da dat ra.

11. Thue hién ché do bio céo theo yéu ciu cia Trudng khoa.

Diéu 4. Quyén han :

1. GVCN ¢6 quyén yéu ciu Ban Can sy 16p, bao cdo dinh ky va dot xuét tinh hinh
moi mit cuia 16p dé cé bién phap chi dao, gop ¥ kip thoi cic hoat dong cia 16p.

2. GVCN dugc quyén dé nghi trudng khoa va cac don vi ¢6 lién quan cung cép tai
liéu va cdc thong tin cin thiét dé tham khao phuc vu cho cbng tac quan ly va gido duc hoc
sinh, sinh vién ctia 16p minh.

3. GVCN ¢o quyén tham gia céc phién hop ctia Hoi dong cac cip vé, cic vén dé co
lién quan dén hoc sinh, sinh vién 1ép minh phu trach.

4. GVCN c6 quyén 15 chirc hop 16p dé thuc hién trach nhiém duge phan cong.

Diéu 5. Trich nhiém ciia gido vién chi nhiém .

1. Hop déu khéa (ddu ky 1) cac noi dung:

o Béu Ban can su 16p, phin c6ng nhiém vu cu thé cho Ban cin su lop, xdc dinh ro
moi lién hé gitra GVCN va Ban can su 16p;

akl Pho bién cac Quy ché, Quy dinh lién quan dén hoc sinh, sinh vién; nhitng noi dung
mai dlé.t: chinh trong Cfic quy d’inh hién hanh(néu c6); cic hoat dong do nha truc‘mé, Doa;
thanh nién phat dong, té chirc(néu c0);
- Huéng din hoc sinh, sinh vién dian

g ky cdc mén hoc, mé dun tur chon va hoc la;
2% ; ‘ oC, I che ¢ lai.
thi lai theo ké hoach dao tao cia Nha truong b

5
- Céc cong viéc khac theo yéu ciu quin ly cia nha truong

|1 . . khoa ¢6 lién quan dén
16p(gid gide hoc tap, théi do hoc tép, nghta vu déng hoc phi, 1€ phi... q
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2. Hop hang théng, cubi hoc ky v6i céc ndi dung:
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- Hop 16p thuc hién cong tac danh gia két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh, sinh
vién theo quy dinh hién hanh vao céc ngay 25, 26 hang thang va ngay 27 giri két qua vé
khoa d¢ tong hop, chuyén phong Cong tac sinh vién tong hgp danh gia, bao céo két qua hoc
tap va rén luyén toan truong trong thang. Kip thoi dong vién biéu duong khen thuéng nhan
to tich cuc; chéan chinh céac hién tuong, nhan to tiéu cuc khac.

- Phé bién nhitng ndi dung méi diéu chinh trong cac quy dinh hién hanh (néu co);

- Cong bd két qua cac mon hoc, md dun va sé6 mon hoc, md dun tich 0y cua hoc
sinh, sinh vién;

- Hop xét thi dua khen thudng hoc sinh, sinh vién theo quy dinh;

Chuwong 111

TO CHUC POINGU VA QUYEN LOT CUA GIAO VIEN CHU NHIEM

Diéu 6. Té chirc ddi ngii giso vién chit nhiém

I. GVCN duoc Hi¢u truong phan cong lam Cong tac chi nhiém theo 16p, trén co so
dé xuat cua khoa va phong Cong tac sinh vién.

2. GVCN dugc phan coéng lam Cong tac chu nhiém khong qué 2 16p, dbi véi gido
vién khoa Co ban (do giang day cac mén vin hoa (r nam hoc 16p 10 dén nam hoc lop 12)
c6 thé duoc phan céng cha nhiém 3 16p, tiy theo tinh hinh cu thé cia khoa trong nam hoc.

3. Bién ché mdi 16p khong qua 50 em/Iop, truong hop ¢ cac khoa chuyén méon co
nhiéu nghé ma mdi nghé c6 tir 6 dén 10 em thi, thuc hién ghép 16p cha nhiém 1 16p co
nhiéu nghé) va duoc tinh 1a 01 16p chi nhiém.

4. GVCN dugc phén céng chi nhiém theo nam hoc; Khoa Co ban dugc phén cong
quan ly céc 16p nam hoc thir Nhit, cac nim hoc tiép theo duoc chuyén vé cac khoa chuyén
mon quan ly; Doi véi cic 16p hoc hé Trung cép van hoa-nghé 3 niam, khoa Co ban va giao
vién chi nhiém quan ly cho dén khi két thic khoa hoc va trong qua trinh hoc sinh hoc cac
mon nghé, can c6 su phdi két hop cung cdc khoa, gido vién chuyén mén trong viéc quan ly
va gido duc hoc sinh 16p chii nhiém.

5. Viéc ban giao 16p cht nhiém giita nha gido do phong Cong tac sinh vién hudng
dan thuc hién.

Diéu 7. Quyén l9i ciia gido vién chii nhiém

I. GVCN dugc tinh 01 gis chudn /tudn/1 16p.

2. Pugc phén cong truc tiép giang day 16p chi nhiém.

3. Bugc Nha truong cung cip héd so GVCN, Quy ché dao tao, Quy ché hoc sinh,
sinh vién, ndi quy, quy dinh ctia Nha truong, danh sach HS-SV ...

4. Pugc xét khen thuodng, ting luong trude thoi han néu, dat danh hiéu gido vién chu
nhiém xuat sic tiéu biéu,

5. Pugc hudng quyén loi theo Quy ché chi tidu noi by cua nha truong (néu co).

Diéu 8. Ché dd bao cdo vé khoa, phong Cong tic sinh vién
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1. Béo cdo hang thang tinh hinh hoc sinh, sinh vién 16p phu trich.
2. Béo cdo ndi dung va két luén tai cac cude hop vai lop.
3. Céc trurong hop hoc sinh, sinh vién gip kho khin cén dugc giup d&.
4. Cac dé nghi khen thuong, ky luit ddi voi hoc sinh, sinh vién.
5. Bao cdo nhimng vén dé c6 lién quan dén Cong tac sinh vién.
Chuwong IV
KHEN THUONG VA KY LUAT
Diéu 9. Khen thwing va ky luit ‘
1. Hoan thanh tét nhiém vu Cong tic gido vién chi nhiém, 12 mét trong cdc tiéu
chudn xét thi dua khen thuong hang nim.
2. GVCN hoan thanh xuét sic nhiém vu, duoc ting gidy khen cua Hiéu trudng, trén
co s& dé nghi ciia phong Cong tac sinh vién.
3. GVCN khéng hoan thanh nhiém vy, vi pham trong qué trinh c¢ong tac trén cucrng.
vi GVCN bij xét cac hinh thire ki luat theo quy dinh cia Nha truong.
Chuong V :
TO CHUC THU'C HIEN
1. Hiéu lwe thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngiy ky va thay thé céc Quy dinh trudce day cua Nha
trrong vé Cong tac gido vién cln nhiém.

2. Triach nhiém thi kanh
- Cac phong, khoa, gido vién cht nhiém chiu trach nhiém thuc hién quy dinh nay.

- Trong qué trinh thue hién néu ¢6 vudng mic, cic don vi, GVCN phai phan héi vé
Nha truong, qua phong Cong tac sinh vién dé kip thoi giai quyét./.
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QUYET PINH

V/v sita d6i Quy dinh vé& ché dj lam viée ciia Nha gido gido duc nghé nghiép
Truong Cao dang Cong nghi¢p Hai Phong

HIEU TRUONG TRUONG CAO DANG CONG NGHIEP HAI PHONG

Can ctr Thong tu s6 07/2017/TT-BLDTBXH, ngay 19/3/2017 Cua B Lao dong,
Thuong binh va Xa Héi “Quy dinh ché do lam viéc ctia Nha gido gido duc nghé nghiép;
Can ctr Quyét dinh sb: 615/QD-BLDTBXH ngay 11/5/2007; Quyét dinh s6 1149/QD-
BLDTBXH ngay 18/7/2017 ctiia B trudng Bo Lao dong, thuong binh va Xa hai vé viée thanh
lap truong Cao ding nghé Cong nghiép Hai phong va doi tén Truong Cao dang nghé Cong
nghiép Hai Phong thanh trudong Cao dang Cong nghiép Hai Phong:
Can cr két qua Hoi nghi giao ban lanh dao thdng 9 nam 2019 hop ngay 30 théng
8/2019:
Theo dé nghi ctia 6ng Pho Truong phong To chire - Hanh chinh;

QUYET DINH

Piéu 1: Sua doi diém c, khoan 1, diéu 8 thude Quy dinh veé ché do lam viéc cua
Nha gido gido duc nghé nghiép Truong CD Cong nghiép Hai Phong ban hanh kem theo
Quyét dinh s6:144/QD-CHDCNHP ngay 22/4/2019 cia Truong CD Céng nghiép Hai
Phong nhu sau:
Péi voi 1dp day thuc hanh, tich hop:
-Lap co tir 11 HSSV dén 18 HSSV: 01 gior dugce tinh bang 01 gid chuan
- L6p co tir 19 HSSV dén 23 HSSV: 01 gio dugc tinh bang 1,1 gio chuan
- L6p c6 tir 24 HSSV dén 28 HSSV: 01 gio dugc tinh bang 1,2 gio chuan
- L6p c6 tir 29 HSSV dén 33 HSSV: 01 gio duoc tinh bang 1,3 gio chuan
- Lop ¢6 tr 34 HSSV tro 1én thi thuce hién tach 1op.
Piéu 2: Quyét dinh ¢6 hiéu lyc tir ngay ky.
Piéu 3: Céc 6ng (ba) Truong phong, Truong khoa, cac doan thé va cac cac nhén
co lién quan can cur Quyét dinh thi hanh./.

PHOMIEU TRUONG

TRUONG

~?

Noi nhan:
-S¢ LDTBXH (Bé Ble);
- Phong GDNN (B¢ Blc);

- Nhu })lél.l 3, 7 - O 1’-_ =9 mm
- Luu TCHC. Sg g {a i:







