UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO DANG CONG NGHIEP Dic lip - Tw do - Hanh phiic
S, b QD - CDCNHP Hai phong, ngc‘:y{z. thang 3 nam 2019
QUYET PINH

Ban hanh quy ché dao tao frinh dj so cip va dio tao dudi 03 thiang
stra d6i b sung va cip nhit theo hwéng din cia Théng tw 34/2018/TT-
BLDTBXH ngay 20 thing 10 nim 2015 cia B trudéng B§ Lao dng Thwong binh
va Xa hoi

HIEU TRUONG TRU‘(‘)’NG CAO DANG CONG NGHIEP HAI PHONG

Cén cr Quyét dinh s6 615/QD-BLDTBXH ngay 11 thang 5 nim 2007; Quyét
dinh sé 1149/QD-BLDTBXH ngdy 18 thang 7-ndm 2017 cia Bo vé viéc thanh lap
truomg Cao ding nghé Cong nghiép Hai phong /a ddi tén truong Cao ding nghé C6 ong
nghi¢p Hai phong thanh truong Cao ding Cong nghiép;

Céin ¢t Thong tu s 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20 thang 10 nam 2015; Thong
tu s6 43/2015/TT-BLDTBXH n;_,ay 20 thang 10 nam 2015 cua B truong Bo Lao dong
Thuong binh va Xa hdi qui dinh v2 ado tao trinh d6 so cap dao tao thuong xuyén; Thong
tur s6 34/2018/TT-BLDTBXH 1: gay 26 thang 12 nam 2018 cta Bo trLrO'n;:, B Lao dong
Thuong binh va Xa hoi sua dm; b6 sung mot sO diéu Thong tu sb 42/2015/T7T-
BLDTBXH ngay 20/10/2015 quy dinh vé dao tao trinh do so cép, Thong tr s
43/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 quy dinh vé dao tao thuomg xuyén, Thong tur
$0 07/2017/TT-BLDTBX} ngly 10/3/2017 quy dinh ché dé 1am viée cia nha ¢ 2140 gido
duc nghé nghiép, Théng tr s6 08/2017/TT-BLDTSXH ngay 10/3/2017 quy dinh chuin
vé chuyén mon, nghiép vu dbi voi nha £ido g:ldo duc nghc nghlep, Thong tu sb
10/2017/TT-BLDTBXH noay 13/3/2017 quy du;h vé mau banb t6t ng,hu,p trung cip,
cao ding; viée in, quan ly, cap phat, thu hdi, hiy bo biing t6t nghiép trunb cip, cao ding
v Thong tu s6 31/2017/’]‘T-Bl DTBXH ngay 28/12/2017 quy dinh vé dao tao trinh do
cao dang, trung cip, so cap theo hinh thirc dao tao vira 1am vira hoc;

Xét dé nghi cua Ong (B2) truGng phong Dao tao,

QUYET BINH:

Piéu 1: Ban hanh quy ché @ chire dao tao, thi, kiém tra va xét cong nhin t6t nghicp
trinh dd <o eAin va dan tac dirdi 03 thane trono nha tnramo
Diéu 2: Quyét dinh nay ¢6 hi¢u lue tir ngay ki ban hanh

Didu 3: Cac Ong (Ba) traong phong, khoa, t6 mén ¢é lién quan va ngudi hoc can cir
quyét dinh thi hanh./.

Nei nhin:

- Nhu diéu 3:
- Luru VT, DT.







~QUY CHE PAO TAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 {(2./0D-CDCNFHP ngay {_/3/2019 cua
Hiéu truong Truong Cao dang Cong nghiép Hai Phong)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

I. Quy ché nay quy dinh vé dao tao trinh do so cép, gf‘)m: khoi luong kién thire,
k¥ néng t6i thiéu va yéu ciu nang lyc ma nguoi hoc dat dugc sau khi tot nghiép;
td chire thue hién chuong trinh dao tao; kiém tra, thi, danh gia, cong nhan tot
nghiép; quan 1y, cép phat, thu hoi, hiy bo chimg chi so cip; biéu miu, sb sach
quan ly day va hoc trinh do so cép; t6 chic va quan ly dao tao thuong xuyén ddi
voi cac chuong trinh dao tao thuomg xuyén theo yéu cdu ciia ngudi hoc: bdi
dudng, cap nhat, nang cao kién thirc, ky ning nghé; bdi dudng hoan thién k¥ ning
nghé nghiép; kém cap nghé, truyén nghé, tap nghé: chuyén giao cong nghé va cac
chuong trinh dao tao khéc ¢ thi gian dao tao dudi 03 thang tai Truong Cao ding
Cdng nghiép.

2. Quy ché nay ap dung cho dao tao so cip; dao tao va dudi 03 thang va dao tao
lién thong lén trinh d6 cao hon.

X - . Chuong l! _
TO CHUC PAO TAO TRINH PO SO CAP

Diéu 2. Giii thich tir ngir
Trong Quy ché nay, céc tir ngit dudi diy duge hiéu nhu sau:

1. Khéi luong hoc tap 16i thiéu dbi véi trinh do so cép 1a s luong mo - dun, tin
chi bat bugc ma ngudi hoe phai tich lity dwoc sau khi tt nghiép trinh do so cip.

2. M6 - dun la don vi hoc tap duoc tich hop gitra kién thac chuyén mon, k¥ ning
thue hanh va thai do nghé nghiép mét cach hoan chinh nhim giup cho nguoi hoc
¢o nang luc thue hanh tron ven mot hoiic mot sO cong viée clia mdt nghé.

3. Chuong trinh dao tao so cap 1a hé thong kién thi, k¥ nidng, nang luc tu cha va
trach nhi¢m duoc thiét ké dong bd voi phuong phap giang day, diéu kién co si
vt chat, thiét bi giang day, hoc tdp va danh gia két qua hoc tip dé dam bao nguoi
hoc tich liy duoc kién thire, k§ niing, ning luc tu cht va trich nhiém cén thiét dé
thue hién cac cong viée don gian cia nghé.

4. Chuén dau ra 1a yéu ciu vé kién thire, k§ ning, nang luc tu chu va trach nhiém
ngh¢ nghiép ma ngudi hoe dat duoe sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao,




duoc co s dao tao cam két véi ngudi hoe va xa hoi, duoc cong bd cong khai cung
véi cac diéu kién dam bao thuc hién.

5. Tin chi la don vi dung dé do ludmg khéi lugng kién thire, k¥ ning va két qua
hoc tép da tich lay dugce trong mét khoang thoi gian nhét djnh.

Mot tin chi duge quy dinh téi thiéu bing 15 (mudi 1dm) gio hoc ly thuyét va 30
gio chudn tu hoc, chuén bi c4 nhan co huéng dan hodc 30 (ba muoi) git thuc
hanh, thi nghiém, thao luan va 15 (muoi lam) gio tu hoc, chuén bi ca nhan c6
huéng dan hoic bang 45 (bén muoi lam) gio thuc tip tai co s& san xuat, doanh
nghiép, lam tiéu luan, bai tap, do an (néu c0).

Diéu 3. Khéi lwgng hoc tap téi thiéu déi véi trinh dé so cap
1. Khéi lrong hoc tép tdi thiéu déi véi bac 1, 2 va 3 trinh do so cép
a) Bic 1 - So cap I t6i thiéu 1a 5 (nam) tin chi, v&i s6 mo - dun dao tao tdi thiéu la

3 (ba) m6 - dun va thoi gian thue hoc tdi thiéu 1a 300 (ba trim) gi& chuan déi vai
ngudi ¢o trinh dd hoc van phi hop véi nghé cin hoc.
b) Bic 2 - So cép 11 tHi thiéu la 15 (mudi 1am) tin chi, vm s6 mo - dun dao tao t01

thiéu 12 9 (chin) md - dun déi voi ngudi ¢é trinh dé hoc van phi hop voi nghé cin
hoc.

¢) Bac 3 - So cip 111 t6i thiéu la 25 (hai muoi 1am) tin chi, vai s6 mo - dun dao
tao 16 1hleu 1a 15 (mudi lam) mé - dun déi véi ngudi ¢6 trinh dé hoc vén pha hop
v&i nghé ¢én hoc.

2. Khoi lugng hoc tép 1y thuyét va hoc tap thuc hanh tly theo timg nganh, nghé
dao tao phai dam bao ty 1&: Iy thuyét chiém tdi da 25%; thuc hanh chiém t6i thiéu
75%.

Diéu 4. Yeu ciu ning lirc ma nguoi hoc dat duge sau khi tét nghiép trinh
dj so cap

1. Yéu cau nang luc ma nguoi hoc dat duogc sau khi tot nghiép trinh do so cép
a) Kién thirc:

- Hiéu biét va co kién thirc co ban ve céc yéu cau, tiéu chuin déi véi timg cong
viéc cua nghe ap dung duge mot s6 kién thire nhat dinh khi thuc hién cong viéc
va c6 thé tiép tuc hoc tap 6 trinh do cao hon:

- Hiéu biét va c¢6 kién thirc vé an toan, v¢ sinh lao dong déi véi cong viéc, vi tri
lam viéc va noi lam viéc.

b) Ky nang: Lam dugc cdc cong viéc don gian hodc cong viéc ¢6 tinh 13p lai cua
mot nghé va cac ky ning can thiét khac tuong thich véi nghé.
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c¢) Nang luc tu chua va trach nhiém: Co kha niang tlep nhén, ghl chép va chuyén
thong tin theo yéu céu; biét duoc yéu cau, tiéu chudn, két qua dbi voi cong viéc &
cac vi tri lam viéc xung quanh hodc cong viéc ¢6 lién quan; chiu trach nhiém doi
véi két qua cong viée, san phim ctia minh.

2. N6i dung quy dinh khéi luorng hoc tap t6i thleu va yéu ciu ning lyc ma ngudi
hoc phai dat dugc sau khi t6t nghiép trinh dé so cip:

a) Tén nganh, nghé dao tao.
b) Bic, trinh do so cép; s6 md dun, tin chi va thoi gian dao tao.

¢) Yéu ciu vé kién thac: kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, xa hdi va phap
ludt; kién thirc chuyén mon cia nganh, nghé dao tao.

d) Yéu cau vé ky nang:

- K¥ nang wng K§¥ nang chuyén mén, , nang lrc thuc hanh nghé nghiép, ky nang
xtr ly tinh hudng, k¥ ning giai quyét van dé.

- K¥ ndng mém: K§ ning giao tiép, 1am viéc theo nhom, lam vi€éc dc lap, kha
nang st dung ngoai ngit, tin hoc.

d) Yéu cau vé nang luc tu cha va trach nhiém:

- Pham chét dao dirc, y thirc nghé nghiép, trach nhiém cong dan:
- Trach nhiém, dao dirc, tac phong nghé nghiép, thai do phuc vu;
- Kha nang cdp nhat kién thirc, sang tao trong cong viéc.

e) Vi tri viéc lam cta ngudi hoe sau khi tdt nghiép.

g) Kha nang hoc tip, ning cao trinh d6 sau khi tot nghiép.

h) Céc chuong trinh, tai li¢u, chuin quéc té da tham khao.

Diéu 5. Thoi gian hoat djng dao tao

- Thoi gian hoat dong dao tao tuy theo yéu céu, tinh chit cua nghé dao tao va
tmh hinh thuc té cua trudong, Hiéu trudng quy dinh cu thé thoi gian hoat dong dao
tao cua co s& minh.

2. Don vi thoi gian cia hoat dong dao tao
a) Thoi gian khoa hoc dugce tinh theo thang hoc.

b) Mot £i0 hoc thuc hanh hodc hoc theo mé - dun 1a 60 phut, duoc tinh bang mot
gi& chudn. Mét gior hoc Iy thuyét 1a 45 phit, duoc tinh bing mot gitr chuén.

¢) Mot ngay hoc thuc hanh, thuc tip hodc hoc theo mé - dun khong qua 8 gio
chuén. M6t ngay hoc Iy thuyét khong qué 6 gidr chuan.
..')




d) Mot tudn hoc theo mé - dun hodc thuc hanh khéng qua 40 (bén muoi) gid
chuén. Mot tuan hoc 1y thuyét khong qua 30 (ba muoi) gior chuin.

3. Tuy theo s lugng ngudi hoc, s6 16p hoc ¢én td chirc va diéu kién co s& vat chét
cta truong, khoa chuyén mon phoi hop véi phong Dao tao sap xép thoi khoa biéu
hang ngay doi véi tung 16p.

Piéu 6. Thoi gian dao tao va phan bd thoi gian dao tao

1. Thoi gian dao tao trinh dé so cap la thoi gian tich liy du sé lugng mo - dun, tin
chi quy dinh cho timg chuong trinh dao tao; thoi gian toi da déi voi mdi chuong
trinh khong dugc vuot qua hai lan so vi thoi gian thiét ké cua chuong trinh doé.
2. Tay thudc chucmg trinh dao tao, truong phan bd thoi gian va ké hoach dao tao
dbi voi tirng nghé; s6 lugng md - dun, tin chi t01 da, tbi thiéu can tich liiy cho timg
k¥ hoc, dot hoc nhung phai dam bao cac yéu cau sau:

a) Thoi glan thuc hoc toi thiéu cho chuorng trinh dao tao 13 10 (mudi) tudn va toi
da 1a 42 (bon hal) tuan. Thoi gian on kiém tra hodc thi két thac m6 dun t6i thiéu
1a 01 (mdt) tudn va tdi da 02 (hai) tuan.

b) Tong thoi gian cac hoat dong chung tdi thiéu cho chuong trinh dao tao 1a 01
(mot) tudn va tdi da 1a 02 (hai) tuan.

3. Can cbr vao khdi lugng va noi dung kién thirc, k§ nang t6i thiéu, yéu cau vé
nidng lyc ma nguoi hoc dat dugce sau khi tot nghlep dugc quy dinh trong chuong
trinh dao tao cua timg nghé, Hiéu truéng quyét dinh viéc phan bd s6 mo - dun, tin
chi cho tirng ky hoc, dot hoc.

Diéu 7. Thue hién va quan ly chwong trinh dao tao
i. Xay dung ké hoach dao tao

a) K& hoach dao tao déi véi khoa hoce: Ké hoach phai thé hién duoc cac ndi dung:
muc tiéu dao tao, s6 lwgng mo - dun, tin chi, tén timg mo - dun dao tao; thoi gian
thuc hién; thoi gian kiém tra, hodc thi két thic mé dun; dia diém thuc hién.

b) K& hoach dao tao dbi véi ky hoc hodc dot hoc: phai thé hién duoc cac noi dung:
tén mod - dun dao tao; thoi gian thuc hién, thoi diém bat dau, thoi diém két thic;
thoi gian kiém tra; gido vién, nguoi day va dia diém thuc hién.

Dau khoa hoc, truong phai thong bao cho ngudi hoc vé quy ché dao tao; ké hoach
dao tao cta khoa hoc, ky hoc hoac dot hoc; ndi dung chuong trinh dao tao bit
budc va tu chon cho ca khéa hoc, tirng ky hoc hodc dot hoc; danh sach m6 - dun
s& dugc giang day; lich kiém tra, thi, hinh thirc kiém tra, thi két thuc hoic cong
nhan két qua; quyén loi va nghia vu ctia ngudi hoc.
2. Yéu cau déi vai gido vién giang day
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a) Gido vién giang day phai dat chuan vé chuyén moén, nghiép vu theo quy dinh.

b) Khoa chuyén mén phai bé tri da gido vién giang day phu hop timg ndi dung
trong chuong trinh dao tao.

3. T chire 16p hoc va dia diém dao tao

a) To chiec l6p

- L6p hoc kién thirc nghé, k§ ning cin thiét khac t6i da 35 ngudi hoc.
- LOp hoc thuc hanh nghé hodc hoc tich hop tdi da 18 ngudi hoc.

- MGi 16p ¢6 mét gido vién cha nhiém phu trach 16p.

b) Dia diém dao tao

Dia diém dao tao duoc thyc hién linh hoat tai co s& dao tao, doanh nghiép, noi
san Xuét, nhung phai dam bao cac diéu kién dé day va hoc v& mit b%mg, dia diém
hoc kién thirc nghé; dia diém hoc thuire hanh ky ning nghé; phuong tién, thiét bi,
nguyén nhién vit liéu dao tao,... theo yéu ciu ctua timg mo - dun, tin chi, chuong
trinh dao tao.

4. T6 chirc giang day

a) Khi bat dau khoa hoc, ky hoc hoic dot hoc va trude khi hoc tirng mé - dun, tin
chi, gido vién thuc hién kiém tra, danh gid vé kién thirc, k¥ ning nghé cia tirng
ngudi hoe; tinh than thai do hoc tap cia nguoi hoc (danh gia niang luc nguoi hoc)
dé chudn bi ndi dung, phuong phap giang day phi hop.

b) Chi 6 chirc giang day nhimng kién thic, huéng dan thuc hanh nhitng k§ ning
ngh¢ theo ndi dung, yéu cau ctiia mé - dun. tin chi ma nguoi hoc chua biét, chua
lam duoc hoic chua biét ky, day du, chua lam duoc thanh thao. T6 chirc kiém tra,
danh gid ket qua hoc tip mé - dun, tin chi da hoc va t6 chire giang day mé - dun,
tin chi tiép theo cua chuong trinh dao tao.

¢) Trudmg hop dao tao thuong xuyén trinh do so cép, khi két thac ky hoc hoac dot
hoc, ngudti hoc 1am cong viée ho dugce day tai noi &, noi lam viéc hodc tir on,
luyén ndi dung kién thire, thuc hanh k§ ning nghé dé chudn bi kiém tra két thuc
mo - dun, tin chi da hoc va hoc mé - dun, tin chi, ky hoc hodc dot hoc tiép theo.
Di¢u 8. Nghi hoc tam thoi

1. Nguoi hoc duge nghi hoc tam thoi va bao uu két qua da hoc trong cac trudong
hop sau:

a) Pugc diéu dong di 1am nghia vu quan su, cong an nghia vy, thanh nién xung
phong;




b) Bi ém dau hoic tai nan phai diéu tri dai ngay, nhung phai ¢ gidy xac nhan cta
bénh vién hoic co s& kham chira bénh co tham quyén;

¢) Truomg hop vi nhu cdu ca nhan, ngudi hoc phai ¢6 du cac diéu kién:

- Pa hoc it nhét mot md - dun hodc mét ky hoc, dot hoc dbi véi chuong trinh dao
tao tai co s¢ dao tao so cap;

- Khéng roi vao trudmg hop bi bude théi hoc quy dinh tai Piéu 9 cta Quy ché nay.

2. Nguoi hoc, khl muén tré lai hoc tiép tai co s& dao tao so cap, phai bao cho co
s& dao tao so cip it nhat 5 (nam) ngay lam vigc trude khi bat dau ky hoc, dot hoc
moi.

3. Thu tuc nghi hoc tam thoi, duge bao luu két qua da hoc va viée trd lai hoc tiép
do Hiéu trudong quy dinh cu thé va phai thong bio cong khai tai co so dao tao so
cép.

Pidu 9. Budc thdi hoce, tw thdi hoc

i. Ngudi hoc bi bude thoi hoc trong qué trinh hoc, néu thudc mot trong céc trudng
hop sau:

a) Bi ky luat & mirc bugc théi hoc.

b) Da hét thoi gian dao tao t6i da dbi voi chuong trinh dao tao quy dinh tai Khoan
1 Di¢u 6 Quy ché nay.

2. Ngudi hoc khong thude dién bi bude thoi hoc quy dinh lal Khoan 1 Diéu nay,
thuc hién diy di nghia vu va trach nhi¢m theo quy dinh, néu thudc mot trong céc
truomg hgp sau dugc dé nghi Hiéu truong cho théi hoc:

a) Ngudi ngudi hoc tu x€t thdy khong con kha ning hoan thanh chuong trinh dao
tao.

b) Vi ly do khac phai théi hoc kém theo minh chimg cu thé va dugc Hiéu truong
chap thuan.

3. Hi¢u truong quy dinh cu thé vé thu tuc, trach nhiém cuia co s¢ dao tao, nguoi
hoc va quyét dinh viéc budce thoi hoc, tu thoi dbi v6i ngudi hoc.

4. Cham nhét 1a mot thang sau khi nguoi hoc ¢é quyét dinh budc thoi hoc hodc tu
thoi hoc, truomg phai thong bao tdi dia phuong, noi nguoi hoc dang ky ho khau
thuong tru va dang ky tam tr (néu co).

Pidu 10. Thay ddi co s& dio tao so cip

1. Trong thoi gian hoc, do nhu cdu cua ban than va gia dinh (gia dinh thay doi noi

cur tr, hodc hoan canh riéng cua gia dinh, ban than), ngudi hoc ¢6 thé dugc xem
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xét, chuyén ddi co so dao tao s cap va cong nhan két qua da hoc, néu co du cac
diéu kién sau:

a) Nguoi hoc phai c6 don dé nghi thay déi co s dao tao kém theo hd so xin theo
quy dinh cua co s& dao tao so cap noi dén;

b) Co s& dao tao so cip, noi ngudi hoc sé chuyén dén co nghé dao tao ma nguoi
hoc dang hoc;

¢) Ngudi hoc khong dang trong thoi gian bi ky ludt hoic thoi gian bi xem xét ky
ludt;

d) Duoc su dong y cta ca hai co s dao tao so cap noi chuyén di va noi dén.

2. Céan cir chuong trinh dao tao cua hai co SO, ngucn ding dau co s¢ dao tao so
cap noi ngu'm hoc xin chuyén dén c6 quyén quyét dinh viéc hoc tap tiép tuc va
cong nhan két qua hoc tap trude do cua nguoi hoc hodc cac mé - dun, tin chi dugc
chuyén doi két qua, 6 mo - dun, tin chi phai hoc bé sung.

Diéu 11. Panh gid, cong nhin két qua hoc tap

1. Danh gia két qua hoc tap trong dao tao trinh do so cap dugc thuc hién theo cich
thirc két hop cham diém kiém tra danh gia qua trinh hoc va kiém tra két thuc ttmg
m& - dun. Diém mé - dun bao gdm diém kiém tra dénh gia qua trinh hoc (bao gom
diém kiém tra danh gia thudng xuyén va diém kiém tra danh gia dinh ky) va diém
kiém tra két thic mé - dun.

2. Diém dénh gia két qua hoc tap cua ngudi hoc theo thang diém 10 (tir 1 dén 10),
¢6 tinh dén hang thap phan 1 con sd.

3. Két qua hoc tip dugc dinh gia theo s6 mé - dun tin chi dugc tlch liy. Nguoi
hou hoc hét chuong trinh dao tao trinh do so cap néu tich luy di s6 mé - dun, tin
chi theo quy dinh, ¢6 du diéu kién thi duoc Hiéu trudng cép chimg chi so cip.
Nhitng m6 - dun, tin chi di tich lily duge cong nhéin va khong phai hoc lai khi hoc

cac chuong trinh dao tao khac hoidc dugce bao luu dé hoc lién thdng 1én trinh do
cao hon.

Piéu 12. Kiém tra thuwong xuyén va kiém tra dinh ky
1. Kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky

a) Kiém tra danh gia thudong xuyén dugc thye hién tai thoi diém bét ky trong qua
trinh hoc cua nguoi hoc theo timg mé - dun, tin chi cu thé théng qua viée chim
diém kiém tra vé4n dap trong glO‘ hoc, kiém tra viét vi thoi gian lam bai bang hoac
dudi 30 phit, kiém tra mot sd ndi dung thuc hanh, thuc tip, cham diém bai tap.

b) Kiém tra danh gid dinh ky dugc thuc hién tai thoi diém duoc quy dinh trong dé
cuong chi tiét cia mé dun, ¢6 thé duge thue hién bang bai kiém tra viét ¢6 thoi
T




gian lam bai tir 30 dén 45 phut; lam bai tap k¥ ning trong thoi gian tir 2 dén 4 gio
(d61 véi phan thuce hanh, thyce tap).

2. Cach thire thuc hién kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky

a) Kiém tra danh gia qua trinh hoc do gido vién giang day mo - dun, tin chi thuc
hién theo nhitng y€u cau sau:

- Néi dung kiém tra la nhimg ndi dung duoc quy dinh trong mé - dun, tin chi dao
tao da giang day cho nguoi hoc;

- N§i dung cu thé va hinh thirc kiém tra thudomg xuyén do gido vién tu quyét dinh;

- Noi dung va hinh thirc kiém tra dinh ky dugc thuc hién theo quy dinh trong dé
cuong chi tiét mé - dun, tin chi ctia chuong trinh dao tao.

b) Céc bai kiém tra theo hinh thire kiém tra viét, tiéu luan, bai tap sau khi chdm
phai tra lai cho nguoi hoc ngay sau khi cong b6 diém kiém tra.

3. Quy trinh kiém tra, s6 bai kiém tra cho timg md - dun cu thc dugc thuc hién
theo quy dinh cta Hi€u truéng, bao dam trong mdt md - dun mdi ngudi hoc ¢o it
nhét mot diém kiém tra thuong xuyén, mot diém kiém tra dinh ky.

4. Ngudi hoc khong du kiém tra néu khong co ly do chinh dang thi phai nhin diém
0 (khong) cho bai kiém tra d6. Truong hqp cO ly do chinh dang thi dugc gido vién
giang day mo - dun td chirc lam bai kiém tra bo sung.

Pidu 13. Kiém tra két thic mé - dun
1. Thé 18 kiém tra két thiic mé - dun

a) Diéu kién du kiém tra két thiic mo - dun: Ngudi hoc duge du kiém tra két thiic
mé - dun khi c6 du diéu kién sau:

- Tham du it nhat 70% thoi gian 1én 16p ly lhuycl 80% gio thuc hanh, thuc tép va
cac yéu cau ciia md - dun duge quy dinh trong dé cuong chi tiét ciia mo - dun.

- Piém trung binh chung cac diém kiém tra dat tir 5,0 diém tro 1én.

Truong hop ngu'm hoc bi ém trong qué trinh hoc hodc trong ky kiém tra két thuc
md - dun, phal viét don xm phép guri co sO dao tao so cap trong thoi han khong
qua mot tudn ké tir ngay &m, kém theo gidy chimg nhén cta co quan y té truong
hodic co quan y té cip x4 trd 1én nhung phéi dam bao tham du 16p hoc du thoi gian
theo quy dinh tai diém nay.

b) Hinh thirc, thoi gian kiém tra
- Hinh thtrc kiém tra két thiic mo - dun 1a thyuc hién bai kiém tra ky nang tong hop,

gom kién thire va k¥ nang thuc hanh mgt hoac mot s khau cong viéc cua nghé.
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- Thoi gian 1am bai kiém tra két thic mé - dun déi v6i mdi bai kidm tra viét tir 60
dén 120 phat, lam bai tép k¥ nang trong thoi gian tir 4 dén 8 gidr (dbi véi phan
thuc hanh, thuc tap).

Hinh thirc kiém tra, thoi glan lam bai kiém tra két thac mo - dun phai duoc quy
dinh trong dé cuong chi tiét cia mo - dun.

c) Ra dé kiém tra va chim diém

- Hiéu trudémg t chirc xay dung, quan ly va sir dung ngén hang dé kiém tra két
thiic mé - dun, tin chi. D& kiém tra phai phu hop vai noi dung mo - dun, tin chi da
duge quy dinh trong chuong trinh va phal dugc bdc tham ngéu nhién tir ngin hang
dé cua trudong. Hiéu trudng phé duvét dé trude khi sir dung.

- Céach chim va tinh diém kiém tra

+ Mdi bai kiém tra két thic mé - dun pha1 do gi4o vién chim diém va phai ky tén
vao bai kiém tra, phleu chiam dlem bang tong hop diém. Viéc chim diém bai kiém
tra viét tu luan, chAm diém vén dép, thyue hanh phai thyuc hién trén phiéu chim thi
do Hi¢u trudng quy dinh.

+ Diém kiém tra 1a diém trung binh ¢dng cta céc gido vién chim. Truong hop
diém cua cac gido vién cham d6i v6i mot bai kiém tra co su chénh iéch trén 1,0
diém (theo thang diém 10) thi phai t6 chirc xem xét hoidc cham lai. Truomg hop
cham lai van khong thong nhat du.'orc diém thi truong khoa hodc truéng bd méon
xem xét, quyét dinh cudi cing vé cho diém dbi véi bai kiém tra do.

D&i véi ngudi hoe khong du diéu kién du kiém tra hodc vang mat budi kiém tra
khong c6 ly do chinh déng thi phai nhan diém 0 cho lan kiém tra do; truomg hop
¢6 1y do chinh dang thi chua tinh diém kiém tra.

- Céch tinh diém mo - dun

+ Diém md - dun 12 diém trung binh CdC diém kiém tra c6 trong s6 0,4 va diém
kiém tra két thuc mé - dun ¢o trong s6 0,6.

+ Diém trung binh céc diém kiém tra la trung bmh cong cla cac diém kiém tra
thuong Xuyén, diém kiém tra dinh ky theo hé sO clia timg loai diém. Trong do,
diém kiém tra thuong xuyén tinh hé s6 1, diém kiém tra dinh ky tinh hé s6 2.

d) Két qua kiém tra két thiic mé - dun; hoc va kiém tra lai

- Ngudi hoe du didu kién du kiém tra sau moi 1an hoc, duoc du kiém tra két thac
md - dun nhung khong qua 02 lan kiém tra. Cu thé:

+ Ngudi hoc dugc du kiém tra két thic mé - dun, tin chi lan thu nhit, néu diém
md - dun dat yéu cau th1 khong phai dy kiém tra lan thir hai; néu diém mo - dun,
tin chi chua dat yéu cau thi phai du kiém tra thém mét lan nira do truomg t6 chire.
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+ Nguoi hoc ving mat & 1an kiém tra nao ma khong c6 Iy do chinh dang thi van
tinh s6 lan dy kiém tra dé nhung diém s0 1a 0; trudmg hop ¢6 ly do chinh dang thi
chua tinh s 1an du kiém tra va duge bd tri du kiém tra trong dot gan nhat.

- Hoc va kiém tra lai:

Ngudi hoe phai hoc va kiém tra lai mé - dun, tin chi chua dat yéu ciu néu thude
mot trong cac tnrong hgp sau:

+ Khong du diéu kién du kiém tra lan dau;

+ Da hét s6 14n (02 14n) du kiém tra két thuc mé - dun, tin chi nhung diém mo -
dun, tin chi chua dat yéu céu.

- Nguoi hoe thuge diéa phai hoc va kiém tra lai khong duge bao luu diém, thoi
gsan hoc tap cia mo - dun, tin chi 14n hoc trudce va phd] bao dam céc diéu kién du

kiém tra dugc quy dinh tai Diém a Khoan 1 cta Diéu nay méi duge dy kiém tra
két thiic mo - dun, tin chi.

- Truong hop khong con md - dun, tin chi do diéu chinh chuong trinh thi nguol
dimg déu co so dao 2o so cap quyét dinh chon mé - dun, tin chi khac thay thé
trén co s& phu hop véi muc tiéu cua nghé dao tao.

2 Cach thie td chire kiém tra két thac mo -dun, tin chi

a) B phan khao thi uhong Dao tac to chirc phd bién quy ché kiém tra ddi voi
nguoi hoc tham du ky kiém tra. Cac phlen hop tién quan dén ky kiém tra; viéc luya
chon bdc tham, ban giao dé kiém tra; bai kiém tra; diém kiém tra phai dugc ghi
lai biing bién ban.

b) Lich kiém tra cta ky kiém tra chinh- pha1 dugc thong bao trude ngay kiém tra
it nhat 02 tuén. Lich kiém ira ctia ky kiém tra lai phai dugc thong bdo truorc ngay
kiém tra it nhét 01 tuan. Trong ky kiém tra, ting mo dun, tin chi duge td chire
kiém tra riéng biét, khéng bé tri kiem tra ghép mot s& mo - dun, tin chi trong clng
mot budi kiém tra cia mot ngudi hoc.

¢) Thoi gian danh cho 6n kidm tra m&i mo - dun, tin chi ty 1€ thuan véi s6 gior cua
mé - dun, tin chi d6 va bao dam it nhét 1a 1/2 ngay on thi cho 15 gi¢ thue hoc. Tat
ci cac mé - dun, tin chi phai bd tri gido vién huo’ng din 6n kiém tra, dé cuong 6n
thi phai duoc cong b6 cho ngudi hoc ngay khi bat dau td chirc 6n kiém tra.

d) Danh sach nguoi hoe du didu kién du kiém tra, khong du diéu kién du kiém tra
¢ néu rd ly do phai duoc cong bd cong khai trude ngay kiém tra mo - dun, tin chi
it nhat 05 ngay lam viéc. Danh sach phong kiém tra, dia diém kiém tra phai duoc
cong khai truéc ngay kiém tra két thic mo - dun, tin chi tir 1 - 2 ngay lam viéc.
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d) Biém kiém tra theo hinh thic van dap, thuc hanh, thuc tdp hodc bao vé bao cdo
thue tap phai dugc cong bd cho ngudi hoe biét ngay sau khi chdm. P6i véi cac
hinh thirc kiém tra khae phai duoc cong bd cho ngudi hoc biét mudn nhét sau 05
ngay lam viéc ké tir ngay hét han nop két qua kiém tra.

e) Hiéu truéng quy dinh cy thé vé t6 chire kiém tra, két thic mé - dun, tin chi &
co s& minh.
Picu 14. Hoi dong xét cong nhin tét nghiép

1. Hoi dong xét cong nhan tdt nghiép do Hiéu truong thanh lap (sau day goi tit 1a
Hoi dong). Hoi dong c6 03 (ba) hodc 05 (ndm) thanh vién, do mot lanh dao truong
lam chu tich, truong b phan hodc can bd phu trach dao tao lam thu ky; truong
cac don vi hoac can bg phu trach cac linh vire hoat dong cua trudmg va gido vién
chu nhiém l6p lam thanh vién.

2. Nhiém vu cua Hoi df)ng:

a) "l‘h(“)ng qua danh sach nguoi hoc dii diéu kién xét tot nghiép, nguoi hoc chua du
diéu kién tot nghiép;

b) Xép loai t6t nghiép cu thé déi véi ngudi hoe du diéu kién xét tot nghiép;

Diéu 15. Cong nhin t6t nghiép ddi véi nguoi hoc trinh d§ so cip

I. Céch tinh diém tong két khoa hoc

Diém tong két khoa hoc cua ngudi hoc trinh d6 so cap dugce tinh theo cong thirc
sau:

Z?:l DiTKM

n

Drexn =
Trong do:
- ek Drém té)l‘lg két khod hoc
- Dirgm: Diém tong két mo - dun, tin chi thir i
-n: S6 luong cac mo - dun, tin chi dao tao.
2. Diéu kién duogc cong nhén ot nghiép
Ngudi hoc trinh d§ so cép dugc cong nhan tdt nghiép khi ¢6 di céc diéu kién sau:

a) C6 diém tong két khoa hoc dirge tinh theo quy dinh tai Khoan 1 cia Diéu nay
tir 5,0 tré 1én theo thang diém 10;

b) Khong trong thoi gian bi ky ludt & mirc dinh chi hoc tdp ¢6 thoi han hodc bi
truy ciru trach nhiém hinh su tai thoi diém xét cong nhéan tét nghiép.
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Trudng hgp nguoi hoe bi ky luat & mire dinh chi hoc tap ¢o thoi han, hét thoi gian
bi ky ludt hogc bi truy ctru trich nhiém hinh su va da c6 két luan ctia co quan ¢é
tham quyén nhung khong thudc treomg hop bi xir ly ky ludt & mirc bi buce thoi
hoc thi duoc ngudi dimg dau co s& dao tao so cdp 16 chic xét cong nhén tot

nghiép.
3. Xép loai tot nghiép

a) Viéc xép loai t6t nghiép cho nguoi hoe dugce cin cir vao diém tong két khoa
hoc.

b) Cac murc xép loai tot nghiép duge quy dinh nhur sau:

- Loai xuit séc co diém tong két khoa hoc tir 9,0 dén 10;

- Loai gidi co tf)ng két khoa hoc tir 8.0 dén dudi 9,0;

- Loai kha c6 diém téng két khéa hoc tir 7,0 dén dudi 8,0;

- Loai trung binh kha ¢6 diém tong két khoa hoc tir 6,0 dén dudi 7,0;
- Loai trung binh c6 diém tong két khoa hoc tir 5.0 dén dudi 6,0.

¢) Céac muc xép loai 1ot nghiép xuét sic, gi0i, kha, trung binh kha cua nguoi hoc
s& bi giam di mot mac néu ngudi hoce bi ky luat tir mire canh céo tré 1én trong thoi
gian hoc hogc c6 mot md - dun tré 1én trong khoa hoc phat thi lai, hoc lai (khong
tinh mo - dun dugce tam hodn hoce hoéc duoc mién trir).

d) Mirc xép loai té_t nghiép dugc ghi vao chimg chi so chp va bang tong hop két
qua hoc tép cia ngudi hoc.

4. Céng nhén tot nghidp

Trong thoi han 05 (nam) ngay lam viéc ké tir ngay c¢6 vin ban dé nghi \,ong, nhan
16t nghiép dbi véi nguoi hoe cia Hoi dong, Hiu truong xem xét ra quyét dinh

cong nhin t6t nghiép va cong bd cong khai téi ngudi hoc va trén cong thong tin
dién tir cha truong.

Piéu 32. Ho so, so sach trong dao tao so cap
1. HO so, s0 sach trong dao tao so cap bao gom:

a) Hé so, sb sach dao tao so cdp g 6m c6: Ho so tuyén sinh, Chuorng trinh dao tao,
Ké hoach dao tao, SO 1én 16p, SO cap ching chi so cap, S6 cép ban sao chung chi
sof cap, SO quan ly ngudi hoc;

b) Hb so, sb sach danh cho nha gido, ngudi day gom c6: Gido an, S6 tay gido vién.

2. Noi dung chi yéu cua hd so, s sach danh cho dao tao so cap
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a) Ho so tuyén sinh 1a cac loai viin ban, tai liéu danh cho cong tac tuyén sinh dugc
thue hién theo quy dinh.

b) (,huong trinh dao tao thé hién dugce muc tiéu dao tao trinh d6 so cip; quy dinh
chuén kién thire, ky nang cua ngudi hoc sau khi tét nghiép; pham vi va céu tric
ndi dung, phuong phap va hinh thirc dao tao; cach thic danh gia két qua hoc tap
dbi voi timg mo - dun, tin chi, mén hoc, timg chuyén nganh hoic timg nghé.

¢) Ké hoach dao tac 1a van ban cu thé héa cua chuong trinh dao tao. Ké hoach dao
tao 6 cic ndi dung theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 7 Quy ché nay.

d) S6 1én 16p 1a loai s6 dung dé theo ddi toan bd qua trinh hoc tap va két qua hqc
tap cua ngudi hoc va gi&ng day cua giéo vién, ngudi day trong toan khod hoc doi
vai tirng lo’p hoc. S6 1én 16p bao gbém céc thong tin nhu: Lop hoc, khoa hoc,
nganh/nghé dao tao, nam hoc; danh sach giao vién, ngudi day tham gia giang day
mon hoc/mé dun; danh séch gido vién lam cong tac chui nhiém; danh sach ngudi
hoc; ndi dung co béan cia timg budi hoc, ngay hoc theo thoi khoa biéu da dugc
phé duyét; theo ddi, danh gia két qua hoc tap va ghi diém cua ngudi hoc.

d) S6 cap chung chi so cap la loal sO theo doi v1ec cép chung chi SO cip cho nguoi
hoc sau khi tdt nghlcp S6 cap chimg chi so cap bao gom: SO cip cerng chi so
cap va va So cép ban sao chung chi so cip. S6 cip chimg chi so cap phai dugc
ghi chép chinh xac ndi dung tleng Viét nhu ban chinh c.hung chi so cp ma trudmg

da cap; danh s trang, dong diu gidp lai, khong dugc tiy x6a, dam bao quan ly
chiit ché va luu trit vinh vién.

e) S& quan ly ngudi hoc ld. loai s6 gh1 chép, theo ddi vé ngudi hoc, Noi dung sb
quan Iy ngudi hoc bao gdom: So yéu ly lich, két qua hoc tap rén luyén cua nguoi
hoc theo tirng ky hoc, nim hoc, khéa hoc.

3. N§i dung chii yéu ciia ho so, s sach danh cho nha gido, nguoi day:

a) Gido 4n 1a ké hoach giang day cua glao vién, nguoi day cho tirng bai hoc. Gido
an trong dao tao trinh do so cp bao gom:

- Gido én ly thuyct la ké hoach giang day cua gido vién, nguoi day d6i voi nhig
bai hoc ly thuyét;

- Gido an thuc hanh 1a ké hoach giang day cua gido vién, ngudi day dbi voi nhimg
bai hoc thue hanh;

- Gido 4n tich hop 1a ké hoach giang day cua gido vién, ngudi day dbi véi nhitng
bai hoc tich hop giira 1y thuyét va thuc hanh.

b) S6 tay gido vién 1a sd ghi chép cua gido vién, ngudi day trong qua trinh quan
ly gidng day trén 16p hoc. Noi dung So6 tay gido vién phan anh ké hoach hoc tap

13



va cac qua trinh dién ra trong trién khai ké hoach hoc tap moén hoc, mod - dun, tin
chi ma gido vién, nguoi day tham gia giang day.

4. Str dung, quan ly ho so, sd sach trong dao tao trinh d6 so cip

a) Hiéu truong dugc quyén tu chu quy dinh ho so, s6 sach dao tao trén co s& céac
ho so, s6 sach quy dinh tai cac Khoan 1, 2 va 3 cua Diéu nay, bao dam viéc quan
ly, dao tao dat chat luong, hiéu qua

b) H so, sé sach danh cho gido vién, ngudi day do gido vién, nguoi day truc tiép
dugc phan cong giang day xay dung va dugc lanh dao don vi t6, khoa/phong phé
duyét truace khi thuc hién.

; Chwong IIT
TO CHUC PAO TAO TRINH PO DUOI 03 THANG

Piéu 16. Muc tiéu cia cic chwong trinh dao tao thuong xuyén

1. Pao tao thuong xuyén theo yéu cdu ctia ngudi hoc nhim trang bi kién thuc, k¥
nang thue hanh ctia mot chuong trinh dao tao hodac mdt mo - dun dao tao theo quy
dinh tai Khoan 3 Diéu 3 Luit Gido duc nghé nghiép hoac kién thirec, k¥ nang thuc
hanh ciia mot nghé hodc mot sé cong viée cua nghé, do ngudi hoc lua chon ndi
dung hoc, thoi gian, dia diém hoc va gido vién, ngudi day nghé truc tiép giang
day.

2. Béi dudng, cdp nhdt, nang cao kién thitc, ky nang nghé nghiép nham trang bi,
tang thém nang Iyc thue hién nghe bd sung kién thirc méi, hoan chinh cac tiéu
chuan nghé nghiép dé nang cao kién thirc, k¥ nang nghé cho nguai lao dong.

3. Pao tao theo hinh thirc kém cap nghé, truyén nghé nham trang bi, truyen lai
kién thirc, k¥ ning nghé cho nguoi hoc thong qua viéc nghé nhén, th gioi truc
tiép truyén lai cdc kién thirc, ky ning cho ngudi hoc trong qud trinh cung lam viée.

4. Pao tao theo hinh thirc z‘ap nghé nham huéng din nguoi hoc thuc hanh nhiéu
lan céc thao tac, k¥ nang nghe va tap lam nghé trong mot thoi gian nhat dinh dé
dap tng dugc nhu cau tuyén dung cia ngudi st dung lao dong hodc tu tao vige
lam.

S. Boi duong hoan thién ky ning nghé nghiep cho ngudi lao dong nham trang bi,
tang thém kién thirc, ning luc thuc hién nghé, bd sung kién thuc méi, hoan chinh
k¥ nang nghé theo cic tiéu chuin nghé nghlep dap Gng yeu cau cua nhiém vu,
cong viéc hodc tham gia danh gia tiéu chuén k¥ ning nghé qudc gia.

6. Chiwong trinh chuyén giao cong nghé nhim trang bi cho nguoi hoc cac kién

thirc, tién bd khoa hoc k¥ thuat, cong nghé mai, gom: phuong phap gia cong, ché

tao, 1am thay doi trang théi, tinh chit, hinh dang nguyén vit liéu hay ban thanh

pham sir dung trong qua trinh san xuat dé tao ra san pham hoan chinh hodc nhiing
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phuong phap cong nghlep dung nerng ca thé séng va nhitng quy trinh sinh hoc
dé san xuét nhimg san phiam cin thiét.

7. Chuong trinh dao tao khdc co thoi gian dao tao dudi 03 thang (sau day goi
chung la chuong trinh dao tao dudi 03 thang) co thoi gian thuc hoc tir 100 gidr dén
dudéi 300 glor va thoi gian khoéa hoc (tir khi khai giang dén khi bé giang) dudi 03
thang, nhim trang bi cho nguot hoc nang luc thue hanh mot nghé don gian hoic
nang lu'(, thue hanh mot s6 cong viéce ciia mot nghé hodc nang luc thuc hanh theo
yéu cau cua vi tri viéc lam.

Biéu 17. Thoi gian va ké hoach dao tao

1. Thoi glan dao tao ddi véi cac chuong trmh dao tao thuong xuyén quy dmh tai
Quy ché nay duoc thuc hién theo yéu ciu cua thg chuong trinh dao tao, gdm:
thori gian thue hoc kién thic nghé, k¥ niang mém; thoi g:an thuc hoc thuc hanh
nghé; thoi gian kiém tra trudc, trong qué trinh dao tao, kiém tra két thuc khoa hoc;

trong d6 thoi gian thuc hoc thuc hanh nghé téi thiéu chiém 80% tong thoi gian
khoa hoc.

2. Viée bd tri thori gian thuce hoc duoc thuc hién linh hoat trong ngay; trong tuan
(neay lam viéc hodc ngay thir bay, chu nhét, ngdy nghi) theo yéu ciu cua nguoi
hoc va dugce cy thé trong ké hoach dao tao cia timg khoa hoc, 16p hoc.

3. Thoi gian hoec mdi bubi toi da 1a 05 (nam) gid va thoi gian hoc trong mot ngay
t6i da 12 08 (tam) gio.

4. K¢ hoach dao tao cua timg khoéa hoc, 16p hoc dugc xdy dung linh hoat, phit hop
véi dbi tugng ngudni hoc, dic diém caa viing, mién va phai bao dam thuc hién noi
dung chuong trinh dao tao.

Biéu 18. T chirc 16p hoc va dia diém dao tao

1. T6 chire 16p hoc

a) Lp hoc kién thirc nghé, ky ning mém téi da 35 ngudi hoc.

b) Lép hoc thue hanh nghé hodc hoc tich hop i da 18 ngudi hoc.

¢) Mdi 16p hoc ¢6 it nhit mot giao vién hodc ngudi day nghé truc tiép giang day
va phu trach 16p.

2. Pia diém dao tao dugc thuce hién linh hoat tai co so dao tao, doanh nghiép, noi
san xuit, nhung phdl dam bao cac diéu kién dé day va hoc vé mat bing, dia diém
hoc kién thirc nghé; dia diém hoc thuc hanh ky nang nghé; phuong tién, thiét bi,

nguyén nhién vit li¢u phuc vu dao tao theo yéu ciu ctia mé - dun, mén hoc trong
chuong trinh dao tao.
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Diéu 19. Phwong phap dao tao thwong xuyén

1. Phuong phap dao tao l1a day tich hop gitta Iy thuyét véi thuc hanh, 1y thuc
hanh la chinh; dong thoi phai gin véi thuc té san xudt, kinh doanh (vira lam, vira
hoc); phat huy vai tro chu dong, nang luc tu hoc va kinh nghiém cta nguoi hoc;
str dung phuong tién hién dai va cong nghé thong tin truyén thong dé nang cao
chat lugng hiéu qua day va hoc.

2. Khi bit khoa hoc, gido vién, nguoi day nghé thuc hién kiém tra, danh gia vé
kién thire, k¥ ning mém va k¥ nang nghé dbi véi ngudi hoc dé chuén bi néi dung,
phuong phap giang day phu hop. Noi dung, phuong phép kiém tra do gido vién,
ngudi day nghé truc tiép giang day lua chon, quyét dinh.

3. T6 chirc giang day nhimg kién thuc, hu(mg dan thuc hanh nghé theo ndi dung,
yéu ciu cia mo - dun, mén hoc ma ngudi hoe chua biét, chua lam dugc hodc chua
nam vimg, day du, chua lam dugc thanh thao.

4. Két thiic md - dun, mon hoc, nguoi hoc tiép tuc lam cong viéc da dugc hoc tai
noi dang lam viéc hodc tu 6n luyén ndi dung kién thirc, thuc hanh ky ning nghé
da hoc dé chuan bi hoc mo6 - dun, moén hoc tiép theo.

Diéu 20. Kiém tra va cip chirng chi dao tao

1. Kiém tra trong qua trinh dao tao, gom: kiém tra dau khoa hoc, kiém tra khi két
thiic mo - dun, mon hoc, chuong trinh dao tao.

a) Kiém tra ddu khéa hoc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 20 ctia Quy
ché nay.

b) Kiém tra khi két thic md - dun, mén hoc, chuong trinh dao tao thuc hién theo
quy dinh tai Khoan 2 Dicu nay.

2. Noi dung, hinh thirc va didu kién kiém tra khi két thuc mé-dun, mén hoc,
chuong trinh dao tao do Hiéu trudng quyct dinh va dugc quy dinh trong chuong
trinh dao tao.

Két qua kiém tra duge danh gia theo mot trong hai mirc: Dat yéu cau va Khong
dat yéu cdu, c6 chir ky va ghi r& ho, tén ctia ngudi danh gia.

Nguoi hoe co két qua kiém tra khong dat yéu cu, thi phai tu 6n tap ndi dung kién
thirc va thue hanh nghé da hoc dé du kiém tra lai. SO lan kiém tra lai toi da la 2

lan. Néu kiém tra lai lan thir hai van khong dat yéu cau, thi phai hoc lai (néu ngudi
hoc ¢6 nhu cau).

3. Chimg chi dao tao do Hiéu truéng cip cho ngudi hoc 6 két qua kiém tra két
thiic chuong trinh dao tao dat yéu cau.
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Chirng chi dao tao ghi o noi dung, thoi gian khoa hoc va dugce thue hién theo miu
dinh dang quy dinh.

Diéu 21. S6 sach, biéu miu quén Iy dao tao thuong xuyén

S6 sich, biéu miu quan Iy déi vei chuong trinh dao tao thuong xuyén gdm:

1. Chuong trinh dao tao, gido trinh hoic tai liéu giang day chuong trinh dao tao
theo quy dinh cu thé nhu sau: Chuong trinh dao tao thuong xuyén phai bao dam
tinh thiét thue, gitip ngudi hoc ¢6 ning luc thue hién duoc céc cOng viée clia nghé
hoc, ning cao ky ning nghé nghiép, tang nang suat lao dong hodc chuyén do6i nghé
nghiép, ciu tric, ngi dung chuong trinh dao tao thuong xuyén phai bao gém cac
yéu 16:

a) T¢n chuong trinh dao tao:

b) Muc tiéu chuong trinh dao tao:

¢) Khéi lugng kién thirc, k¥ ning nghé, cac ky ndng cén thiét khac va yéu cau
nang fuc thue hién nghé ciia nguoi hoc dat duoc sau khi hoan thanh chuong trinh
dao tao;

d) Thoi gian dao tao: Bao gom tong thoi gian thyc hién va thoi gian cho céac hoat
ddng (giang day, thuc hanh, thuc tap, kiém tra);

d) Quy trinh dao tao, diéu kién hoan thanh khoa hoc;
e) Phuong phap va thang diém danh gié.

Hiéu trudng c6 quyén tu chu, tu chiu trach nhiém t6 chirc xdy dung hodc td chirc
fya chon chuong trinh dao tao dé phé duyét va dua vao to chire dao tao.

Trudng phai cong khai cac chuong trinh dao tao thudng xuyén cua co s& minh tai
tru s¢, co s¢ dao tao, trong thong bao tuyén sinh hoic trén Website ctia co & dao
tao hodc trén cac phuong tién thong tin dai chung.

No6i dung cong khai, gém: tén chuong trinh dao tao, dbi twong tuyén sinh, thdi
gian tuyén sinh, muc tiéu va ndi dung dao tao, thoi gian dao tao, dia diém dao tao,
chimng chi dao tao, mirc hoc phi phéi ndp, cac chinh sach hd tro (néu co).

Ciu tric va ngi dung gido trinh, tai liéu dao tao bao gom:

a) Thong tin chung cua gio trinh hoic tai liéu dao tao (tén gido trinh hoic tai liéu
dao tao, 101 gigi thiéu, muc luc,...);

b) N&i dung cua gido trinh hodc tai liéu dao tao phai cu thé, chi tiét cac kién thirc,
k¥ nang, cau hoi, bai tap, thoi lugng ly thuyét va thuc hanh, hinh thirc giang day;

17



¢) Yéu ciu vé danh gia két qua hoc tap khi két thac bai/chuong va két thic m6 -
dun, chuong trinh dao tao.

2. Danh sach giang vién, gido vién, nguoi day nghé (theo mau dinh dang quy dinh
tai phu luc 2 ban hanh kém theo Quy ché nay);

3. K& hoach dao tao (theo mau dinh dang quy dinh tai phu luc 3 ban hanh kém
theo Quy ché nay);

4. Phiéu ngudi hoe (theo mau dinh dang quy dinh tai phu luc 4 ban hanh kém theo
Quy ché nay);

5. Sb theo ddi két qua hoc tap cua ngui)fi hoc (theo méu dinh dang quy dinh tai
phu luc 5 ban hanh kém theo Quy ché nay).

3 Chwong v
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 22. Trach nhiém ciia cic phong chire ning, khoa chuyén mon

1. Phong dao tao chu dong td chire phdi hop cac Khoa chuycn mon xay dung
chuong trinh dao tao trinh Hi¢u truong ky ban hanh va trién khai thuc hién.
Chuong trinh dao tao phai dap tmg yéu cau dam bao chét luong theo quy dinh;
phong Cong tac ngudi hoc - sinh vién chuén bi diéu kién tiép nhan ngudi hoc,
phong Tai vu thu hoc phi theo qui dinh, cac khoa td chirc dao tao chuong trinh
theo ké hoach;

2. Trude khi bit ddu khoa hoc, cac phong chirc nang phai to chirc thong bao cong
khai cac thong tin:

a) Cam két chat lugng dao tao; muc tiéu, chuin déu ra cta timg nganh, nghé dao
tao; diéu kién bao dam chét luorng, thoi gian toi da dé hoan thanh chunmg trinh

ddi vai timg nganh, nghé cu thé; quy ché dao tao; ké hoach dao tao ddi voi khoa
hoc, nam hoc;

b) Céc ndi dung phai thong bio cong khai cham nhat mot thang truée khi bét dau
cac hoc ky:

- K& hoach dao tao dbi voi hoe ky: danh sach, chuong trinh cac mon hoc/ mé dun
s& thuc hién; diéu kién tién quyét, sé bai kiém tra, hinh thic thi, ndi quy thi, thoi
gian thi két thiic mén hoc/ md dun; gido trinh hogc tai liéu dugc st dung cho timg
mén hoc/ mé dun cu thé;

- Théng tin vé timg gido vién giang day trong hoc ky do, bao dam it nhat cac ndi
dung sau: ho va tén, nam sinh, tham ni¢n giang day, chirc vu hoic chirc danh; co
guan, to chic noi dang lam vigc chinh, trinh do chuyén mon va nghiép vu su
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pham, kinh nghiém giang day, gido trinh hoac tai li¢u giang day da bién soan hodc
tham gia bién soan da dugc cong bd.

¢) Ngoai cong khai vé dao tao duge quy dinh tai diém a va b ctia khoan nay, trudmg
phai thuc hién cong khai cac véan dé lién quan dén dao tao cia tm(mg ding quy
dinh hién hanh vé thuc hién cong khai dbi vai cac co so gido duc nghé nghiép;

d) Cac ndi dung cin cong khai khac do hiéu trudng quyét dinh.

3. Truong duge phép danh gia va cong nhén vé quy trinh dao tao, ndi dung dao
tao va gia tri cia mon hoce/ md dun lam co s& cho viée cong nhén kién thire, k¥
nang d tich Iy cua ngudi hoe sir dung trong trudng hop chuyén trudmg, hoc lién
thong hoac hoc tiép 1én trinh dg cao hon giira cac co sa dao tao.

Piéu 23. Ché d§ bio cdo

1. Phong dao tao tham muu cho Hiéu truéng bdo cdo tong hop két qua dao tao
thuong xuyén 6 thang dau nam trude ngay 30 thang 6 va bdo cdo nam vé S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi truée ngay 10 thang 01 cua nam tiép theo.

2. Ngoai ché do bao cao dugce quy dinh tai Khoén 1 - Diéu nay, phong dao tao (,on
¢6 trach nhiém tham muu cho higu trudng bdo cdo vai co quan ¢6 tham quyén vé
cac hoat dong dao tao khéc hodc bao cdo dot xuat khi ¢6 yéu cau.

Pidu 24. Hiéu lrc thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ki.

2. D6i véi cac khoa tuycn sinh trude thoi diém Quy ché nay ¢6 hiéu luc, cic khoa
thuc. hién viéc td chirc dao tao theo cac quy dinh hién hanh tai thoi diém bét dau
khoa hoc cho dén khi két thic khoa hoc.

Piéu 25. Trach nhiém thi hanh

Cac phong chire nang, khoa chuyén mon, cac t6 bd mon va ca nhan ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay./.
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