UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG CONG NGHIEP Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: %/QD-CDCNHP Hai Phong, ngay 13 thang 9 nam 2019
QUYET PINH

V/v sira d6i Quy dinh vé ché @5 lam viéc ciia Nha gido gido duc nghé nghiép
Truong Cao dang Cong nghiép Hai Phong

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CONG NGHIEP HAI PHONG

Can ot Thong tu s6 07/2017/TT-BLDTBXH, ngay 19/3/2017 Cua B§ Lao dong,
Thuong binh va Xa Hoi “Quy dinh ché do lam viéc cuia Nha gido gido duc nghé nghiép;
Can ctt Quyét dinh sb: 615/QD-BLDTBXH ngay 11/5/2007; Quyét dinh sb
1149/QD-BLDTBXH ngay 18/7/2017 cua B trudng Bo Lao dong, thuong binh va Xa
hoi vé viée thanh 1ap truomg Cao ding nghé Cong nghiép Hai phong va dbi tén Truong
Cao ddng nghé Cong nghiép Hai Phong thanh trudng Cao ding Cong nghiép Hai
Phong;

Cin cr Quyét dinh s6:144/QD-CDCNHP ngay 22/4/2019 ctia Trudng Cao Cong
nghiép Hai Phong vé viéc ban hanh quy dinh vé ché d lam viéc clia nha gido gido duc
nghé nghiép Truong Cao ding Cong nghiép Hai Phong;

Can cir két qua Hoi nghi giao ban lanh dao thang 9 nim 2019 hop ngay 30 thang
8/2019;

Theo d& nghi ctia 6ng Phé Trudng phong Té chirc — Hanh chinh;

QUYET DINH

Diéu 1: Stra dbi (thém vao muc “* Ldp hoc thue hanh, hoc tich hop”) tai diém c,
khoan 1, diéu 8 thudc Quy dinh vé ché do lam viéc ciia Nha gido gido duc nghé nghiép
Truong CD Céng nghiép Hai Phong ban hanh kém theo Quyét dinh s6:144/QP-
CDCNHP ngay 22/4/2019 cua Truong CP Cong nghiép Hai Phong nhu sau:

Lép c6 tir 11 HSSV dén 17 HSSV: 01 gid dugce tinh bang 01 gio chuén

Piéu 2: Quyét dinh ¢ hiéu lyc tir ngay ky.

Diéu 3: Cac ong (ba) Truong phong, Trudng khoa, cac doan thé va céc cac nhin
¢6 lién quan cin ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhén:

- S& LDTBXH (Dé B/c);
- Phong GDNN (Pé B/c);
- Nhu Piéu 3;

- Luu TCHC.




UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG CONG NGHIEP DPoc ldp - Tw do - Hanh phiic
Sé: /44 /IQP-CPCNHP Hai Phong, ngay 22 thang 4 ndm 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé ché @9 lam viéc ciia Nha gido gido duc nghé nghiép
Trudng Cao ding Cong nghiép Hai Phong

HIEU TRUGNG TRUONG CAO PANG CONG NGHIEP HAI PHONG

Can ctir BO Luét Lao dong ngay 18 thang 6 ndm 2012;

Cin ct Luét Gido duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 nam 2014;

Can ctr Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can ctt Thong tu sé 07/2017/TT-BLDTBXH, ngay 19/3/2017 Ctia B$ Lao dong,
Thuong binh va Xa Hoi “Quy dinh ché do 1am viéc ctia Nha gio gido duc nghé nghiép;

Ciin ctr Quyét dinh sé: 615/QD-BLDTBXH ngay 11/5/2007; Quyét dinh sb

1149/QD-BLDTBXH ngay 18/7/2017 ctia Bo truong Bd Lao dong, thuong binh va Xa
héi vé viéc thanh 1ap truong Cao dang nghé Cong nghiép Hai phong va dbi tén Truong
Cao ding nghé Cong nghiép Hai Phong thanh truong Cao ding Coéng nghiép Hai
Phong;

Cin o vao diéu kién, tinh hinh thuc té ctia Truong Cao ding Cong nghiép Hai
Phong;

Theo dé nghi cua Phong T6 chirc — Hanh chinh;

QUYET PINH

Pidu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé ché d6 lam viéc ctia Nha
giéo gido duc nghé nghiép Truong Cao ding Cong nghiép Hai Phong.

Diéu 2: Quyét dinh nay dugc ap dung tir ndm hoc 2019-2020. Bai bo cac quy dinh
khac cta Truong Cao déng Cong nghiép Hai Phong vé ché do lam viéc clia Nha gido
gido duc nghé nghiép trai véi Quy dinh nay.

Diéu 3: Cac 6ng (ba) Trudng phong, Trudng khoa, Giam ddc Trung tim,cac doan

Noi nhén:

- S& LBTBXH (Pé Blc);
- Phong GDNN (Pé Blc);
- Nhu Diéu 3;

- Luu TCHC.




QUY PINH
Vé ché d¢ lam viéc ciia nha gido gido duc nghé nghiép
Truwdng CP Cong nghiép Hai Phong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: /44.. /QD-CDCNHP, ngay 22 thing 4 nim 2019
ciia Hiéu truéng Trwong Cao ding Cong nghi¢p Hai Phong)

I. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng 4p dung

1. Quy dinh nay quy dinh ché d¢ lam viéc ctia nha gido giang day trong truong
Cao ding Céng nghiép Hai Phong, bao gbm: Nhiém vuy; Thoi gian 1am viéc va thoi
gian nghi hang ndm; Dinh muc gio gidng; Ché do day thém gid; Ché do giam dinh mirc
gio giang; Quy ddi cac hoat dong chuyén mén khac ra gio chuén.

2. Quy dinh nay ap dung dbi véi nha gido 1a cong chirc, vién chie quan ly tham
gia giang day trinh d¢ cao ding, trung cap, so cap trong nha truong. Khong 4p dung
vGi nha gido thinh giang.

Pidu 2. Gio chufin, thoi gian giang day, dinh mire gior gidng, quy md 16p hoc

1. Gio chudn 1a don vi thoi gian quy ddi tir s gior lao dong can thiét trudc, trong
va sau gi® giang dé hoan thanh nhiém vu gidng day gbm: chuan bi giang day; thuc hién
giang day; kiém tra dinh ky két qua hoc tap ctia mo-dun, mén hoc.

2. Thoi gian giang day trong ké hoach déo tao dugc tinh bing gi chuan, trong
do:

a) Mot gid day 1y thuyét 1a 45 phat dugc tinh bing 1 gio chuén;

b) Mét gitr day tich hop (két hop ca ly thuyét va thuc hanh) la 60 phit dugc tinh
bing 1 gi® chuan;

¢) Mot gid day thue hanh 1a 60 phit duoc tinh bang 1 gio chuén.

d) Mdt gio day mon van hoa 1a 45 phuat dugce tinh bing 1 gidr chuan.

3. Pinh mirc gio giang duoc xac dinh la s6 gi¢r chuan cho mdi nha gido phai
giang day, dugc quy dinh theo nam hoc.

4. Quy mo lop hoc: Lop hoc ly thuyét 1a 35 hoc vién, hoc sinh, sinh vién. Lép
hoc thuc hanh, tich hop 1a 18 hoc vién, hoc sinh, sinh vién ddi véi nghé dang dugc
phép do tao tai Truong. Néu chi c6 05 HSSV tré xubng ding ky hoc 1 nghé/ 1 khoa
thi khéng mé 16p hoc, trudng hop muédn té chire 16p hoc dudi 05 HSSV dé gitr nghé
va tao diu kién cho nha gido c6 gid giang thi Khoa phai ¢6 van ban dé nghi dé tap thé
Hoi dong Khoa hoc 1a Pio tao nha truong ban bac quyét dinh.

II. NHIEM VU VA CHE PQ LAM VIEC CUA NHA GIAO.

Piéu 3. Nhiém vu

1. Céng tac giang day, bao gdm:



a) Chuén bi giang day: Soan gido 4n, 1ap dé cuong bai giang, chuén bj tai liéu,
trang thiét bi phuc vu cho viéc giang day mé-dun, mon hoc duge phan cong giang day;

b) Giang day mé-dun, mén hoc duge phan cong theo ké hoach va quy dinh cua
chuong trinh;

¢) Danh gi4 két qua hoc tap cuia hoc vién, hoc sinh, sinh vién gom: Soan dé kiém
tra, coi kiém tra, danh gia kiém tra dinh ky.

2. Coi thi, kiém tra, danh gia két thic md-dun, mén hoc; cham thi t6t nghiép;
hudng din, danh gi4 chuyén dé, khéa ludn t6t nghiép; danh gia két qua nghién ctru cua
hoc vién, hoc sinh, sinh vién.

3. Hoan thién cac biéu mau, sd séach quan 1y 16p hoc dugc b tri, phan cong giang
day theo quy dinh.

4. Huéng din sinh vién 1am chuyén dé, khéa luan t6t nghiép (néu ¢6); hudng
dan thuc tap, thuc tdp két hop véi lao dong san xudt; quan ly HSSV thyc tép, trai
nghiém tai doanh nghiép; luyén thi cho hoc vién, hoc sinh, sinh vién gioi tham gia ky
thi cac cap.

5. Bién soan gido trinh, tai liéu giang day; gop y kién xay dung chuong trinh,
noi dung mo-dun, mon hoc duge phan cong giang day.

6. Tham gia thiét ké, xay dung phong hoc chuyén mén; thiét ké, cai tién, tu 1am
dd ding, trang thiét bi gido duc nghé nghiép; thuc hién 58 tai phong hoc, xudng thuc
hanh.

7. T6 chire céc hoat dong gido duc va rén luyén hoc vién, hoc sinh, sinh vién.

8. Hoc tap, boi dudng chuén héa, boi dudng nang cao; thuc tép tai doanh nghiép
hodc co quan chuyén mon; du gio, trao d6i kinh nghiém giang day.

9. Tham gia bdi dudng cho nha gido theo yéu cau phat trién chuyén mén, nghiép
vu cua truong, khoa, b mon.

10. Nghién ctru khoa hoc; hudng dan hoc vién, hoc sinh, sinh vién tham gia
nghién ctru khoa hoc; tng dung céc tién bd khoa hoc k¥ thuat hodc sang kién, cai tién
k¥ thudt vao giang day va thuc tién san xuét.

11. Tham gia sinh hoat chuyén mon, nghiép vu, tham gia cong tac quan ly dao
tao.

12. Thue hién cac nhiém vu khac theo yéu cau cta Hiéu trudng.

Diéu 4. Thoi gian 1am viée, thoi gian nghi hing nim

1. Thoi gian lam viéc cta nha gido day trinh d6 cao ding, trung cip la 44
tudn/ndm; nha gido day cdc mon vin hoa 1a 42 tuan/1 nim theo ché d6 tuan lam viée
40 gig, trong do:

a) Thuc hién cong tac giang day va gido duc hoc vién, hoc sinh, sinh vién: 32
tuan d6i voi nha gido day trinh do cao ding; 36 tudn dbi véi nha gido day trinh d6 trung
cap; 37 tuan ddi véi nha gido day vin hoa.
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b) Hoc tép, boi dudng chuén hoa, boi dudng nang cao, nghién ctru khoa hoc: 08
tudn d8i véi nha gido day trinh do cao déng; 04 tuan dbi véi nha gido day trinh d trung
cép; 03 tuan ddi véi nha gido day vin héa.

¢) Thuec tap tai doanh nghi€p hodc co quan chuyén mon: 04 tuan d6i véi nha gido
day trinh d6 cao ding, trung cép;

d: Nha giao day van héa c6 01 tudn chudn bi nim hoc méi; 01 tuan téng két nam
hoc.

d) Truong hop nha gido sir dung khong hét thoi gian dé hoc tap, thyc tap tai
doanh nghiép, bdi dudng chuan hoa, bdi dudng ning cao, nghién ctru khoa hoc thi quy
dinh nhu sau:

- Thue hién cdng tac giang day quy ddi theo dinh mic gid giang quy dinh tai
Diéu 5 (theo tuén).

- Thuc hién nhiém vu khac do Hiéu trudng giao quy déi theo dinh mirc gi¢r giang
tai Diéu 5 hodc quyét dinh ctia Hiéu truong (theo tuan).

Tinh s gid quy ddi theo ty 1é tuong Ung giita thoi gian khéng sir dung dé hoc
tap, thuc tap tai doanh nghiép, bi dudng chuén héa, bdi dudng nang cao, nghién clru
khoa hoc véi thoi gian thuc hién cong tac giang day va gido duc hoc vién, hoc sinh,
sinh vién duoc quy dinh tai diém a khoan nay (14 gid chun/I tuan déi véi nha gido
chuyén mén va mén hoc chung, 17 gir chudn/l1 tudn dbi véi nha gido day van hoa).
Trudng hop nha gido tham gia céc khoa hoc tép, boi dudng chuan héa, bdi dudng nang
cao vuot quéa quy dinh thi duge giam gio theo quy dinh tai diém a khoan 3, Diéu 7 Quy
dinh nay.

2. Thoi gian nghi hing ndm cta nha gido la 08 tudn, cla vién chirc quan ly cé
tham gia giang day duoc quy dinh tai khoan 5 Piéu 5 ciia Quy dinh nay 1a 06 tuén, bao
g6m nghi hé, nghi Tét, nghi cac ngay 18, trong dé:

a) Thoi gian nghi hé thay cho nghi phép hing nam, dugc hudng nguyén luong
va phu cép (néu co);

b) Céc ché d nghi khac thuc hién theo quy dinh ctia phép luat hién hanh;

¢) Can cir ké hoach nam hoc va diéu kién cu thé ciia nha truong, Hiéu trudng bd
tri cho nha gido nghi vao thoi gian thich hop.

Piéu 5. Pinh mire gio giang

1. Pinh mirc gi¢r giang clia nha gido trong mot nam hoc: 448 gior chuan doi vai
nha gido day trinh do cao déng (14 gitr chuén 1 tudn); 504 gi¢r chuén dbi véi nha gido
day trinh d6 trung cap (14 gir chuan 1 tudn).

2. Dinh murc gio giang ctua nha gido day cac mén hoc chung trong mdt nam hoc
la 450 gid chuan dbi véi nha gido day trinh d6 cao déng; 510 gid chuin dbi véi nha
gido day trinh do trung cép.



3. Pinh murc gid giang cia nha gido day cac mon vin hoa pho thong thyuc hién
theo quy dinh tai Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cua B trudng
B¢ Gio duc va Dao tao ban hanh quy dinh vé ché do 1am viéc di véi gido vién phd
thong 12 629 gidr (17 i chuan 1 tuan).

4. Pinh mic gio giang cia nha gido tham gia giang day nhiéu trinh do trong mot
nam hoc dugc ap dung theo dinh mirc gio giang ¢ cép trinh do cao nhat.

5. Pinh mic gi¢ giang cho cdng chirc, vién chirc quan ly, vién chirc cic phong,
ban chuyén mon, nghiép vu cé du tiéu chuin dé tham gia giang day nhim nim dugc
ndi dung, chuong trinh dao tao va qua trinh hoc tap cta hoc vién, hoc sinh, sinh vién
dé nang cao hiéu qua quéan ly dao tao dugc quy dinh nhu sau:

a) Hiéu truong: 30 gio chudn/nam;

b) Pho hiéu trudng: 40 gidr chuan/nim;

¢) Truong phong: 60 gior chuan/nam;

d) Pho trudng phong: 70 gio chuan/nam;

d) Vién chirc cac phong chuyén moén, nghiép vu vé dao tao; quan ly hoc vién,
hoc sinh, sinh vién; khao thi va bao dam chat luong: 80 gid chudn/nam.

7. Vién chtrc cac phong chuyén moén, nghiép vu khac du tiéu chuén dé tham gia
giang day: Giang day 100 gio chun/nam.

1. CHE PO DAY THEM GIO, GIAM GIO GIANG VA QUY POI CAC
HOAT PONG CHUYEN MON KHAC RA GIO CHUAN

Piéu 6. Ché d9 day thém gio

1. Trong ndm hoc, nha gido, céng chirc, vién chirc quan ly va vién chirc céc
phong, ban, td chuyén mén, nghiép vu tham gia giang day c6 sb gio giang day vuot
dinh mirc gio giang quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 5 Diéu 5 ctia Quyét dinh nay thi dugc
tinh 1a day thém gio.

2. Déi vé6i nha gido: S6 gid day thém khong vuot qua s6 gio theo quy dinh cua
phép luat lao dong hién hanh.

3. Déi v6i cong chire, vién chirc quan 1y, vién chirc cac phong, ban, to chuyén
mén, nghiép vu tham gia giang day: sb gio day thém khong vuot qua 1/2 dinh mic gioy
giang quy dinh tai khoan 5 Diéu 5 Quyét dinh nay.

4. Céch tinh tra luong day thém gio theo quy dinh tai Quy ché chi tidu ndi bd va
quy dinh hién hanh.

Piéu 7. Ché d§ giam dinh mirc gio giang

1. Nha gido lam cong tac quan ly:

a) Nha gido lam céng tac chu nhiém 16p: Puge giam 01 giér chuén/1 tudn/1 16p;
mot nha gido khong lam cong tac cht nhiém qua 2 16p.

b) Nha giéo kiém phu trach thu vién: Pugc giam 2,5 gio chuan/1 tun;



¢) Nha gi4o kiém truéng bd mén va tuong duong: Dugc giam 1,5 gio chuan/1
tuén;

d) Nha gido 1a trudng khoa: Pugc giam 4 gitr chun/1 tuan; Phé Trudng khoa va
tuong duong dugc giam 2,5 gio chuén/1 tuan.

2. Nha gido kiém cong tic Dang, doan thé:

a) Nha gido kiém Bi thu Dang, Chu tich Hoi dong trudng dugc giam 25% dinh
muc gio giang; nha gido kiém cip pho cac chirc danh néu trén hodc thu ky Hoi dong
trudng, duge giam 15% dinh mure gio giang.

b) Nha gido l1am cong tic cong doan khong chuyén trach dugc hudng ché do
giam dinh muc gio day theo quy dinh tai Thong tu s6 08/2016/TT-BGDPT ngay
28/03/2016 ctia B trudng Bo Gido duc va Pao tao quy dinh ché d¢ giam dinh muc gio
day cho gido vién, giang vién lam cdng tac cong doan khong chuyén trach trong cac co
s gido duc cong lap thudc hé théng gido duc qudc dan. Cu thé nhu sau:

- Chu tich, Phé Chti tich Céng doan trudng duge giam 1 gio chuan/1 tuan.

- Uy vién BCH Céng doan trudng, td trudng, to phéd cong doan bo phan duge
giam 0,5 gio chuén/ 1 tuan,

¢) Nha gido 1a can by Poan Thanh nién Cdng san Hd Chi Minh, Héi Sinh vién
Viét Nam, Hoi Lién hiép Thanh nién Viét Nam cap truong dugc van dung hudng ché
do giam dinh mtrc gid giang theo quy dinh tai Quyét dinh s 13/2013/QD-TTg ngay
06/02/2013 ctia Thit tuéng Chinh phu vé ché d, chinh sach déi véi can bo Doan thanh
nién cong san Ho6 Chi Minh, Héi Sinh vién Viét Nam, Hoi Lién hiép Thanh nién Viét
Nam trong cac co sO gido duc va co s¢ day nghé. Cu thé nhu sau:

- Bi thu doan truong dugce giam 3 gio chuén /1 tuan

- Phé Bi thu doan trudng dugc giam 1,5 gio chuan/1 tuan.

d) Nha gido kiém nhiéu chirc vu duoc giam dinh mirc gior giang ¢ 1 mirc cao
nhat.

3. Ché do giam gidr giang dbi voi céc nha gido khac:

a) Nha gido day cao ding, trung cép, nha gido day vin héa tham gia hoc tap, boi
dudng chuén hoa, boi dudng ning cao vuot qua thoi gian quy dinh khong qué 12 tudn
/1 ndm hoc (c6 Quyét dinh ciia Hiéu truéng):

- Pugc giam 14 gio/1 tudn dbi véi nha gido day cao ding, trung cap.

- Puoc giam 17 gid/1 tudn ddi véi nha gido day van hoa.

b) Nha gi4o trong thoi gian tép sy dugc giam 3 giv chuan/ 1 tuan.

¢) Nha gido la nir ¢6 con nhé dudi 12 théng tudi duoc giam 2 gid chuén/1 tuan;

d) Nha gi4o trong thoi gian thai san, chira bénh dai ngay dugc giam dinh mirc
gi®r giang theo ty 1€ twong Ung giira thoi gian nghi huong tro cép bao hiém xa hoi véi
thoi gian phai thue hién cdng tac giang day duoc quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 4
va diém a khoan 1 Piéu 7 cho timg cap trinh d9.
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Piéu 8. Quy doi cic hoat dyng chuyén mon khic ra gior chuin

1. Giang day:

a) Giang day song song nhiéu 16p ciing chuong trinh, trinh d§, tir 16p thir 3 tr&
di: 01 gidr Iy thuyét duoc tinh bing 0,75 gid chun;

b) Béi véi 16p hoc ¢6 trén 50 hoc vién, hoc sinh, sinh vién mén gido duc qudc
phong an ninh thyuc hién theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 18/2015/TTLT-
BGDDT-BLDTBXH ngay 08/9/2015 cta lién B$ Gido duc va Pao tao, B Lao dong -
Thuong binh va Xa héi quy dinh tb chirc day, hoc va danh gia két qua hoc tdp mon hoc
Gido duc qubc phong va an ninh trong nha trudng thi 01 gir dugc tinh bang 1,3 gio
chuén;

¢) Trudng hop 16p hoc khong du s6 HSSV theo quy dinh:

* Lop hoc Iy thuyét:

- Lép hoc ¢6 dén 10 HSSV: 01 gid duge tinh bang 0,7 gio chuén.

-Lép c6 tir 11 dén 15 HSSV: 01 gio dugc tinh bing 0,8 gid chudn.

- Lép c6 tir 16 HSSV dén 20 HSSV: 01 gidr dugc tinh bang 0,9 gi&s chuan.

- Lép c6 tir 21 HSSV dén 34 HSSV: 01 gio duge tinh bang 01 gior chuan.

* Lop hoc thyc hanh, hoc tich hop:

- Lép ¢6 tir 06 HSSV dén 10 HSSV: 01 gio dugc tinh bang 0,75 gio chuan

- Lop hoc cé tir 05 HSSV tro xudng: 01 gid giang duoc tinh bing 0,6 gid chuan.

d) Thoi gian thiét ké, cai tién, tu 1am céc trang thiét bi gido duc nghé nghiép
(Hiéu truéng phé duyét) duge tinh quy dbi ra gio chudn; Higu trudng cin cir diéu kién
cu thé dé quy dinh s gi® chuén quy ddi cho phii hop;

e) Giang day, hudng din, bdi dudng ning cao trinh d§ chuyén mén, nghiép vu
cho nha gido khéc trong nha truong: 01 gio dugc tinh bing 1,5 gio chun;

g) Péi véi nha gido gido duc qudc phong, gido duc thé chét, thoi gian 1am cong
tac phong trao thé duc thé thao, huan luyén quéan sy cho can bg, nha giéo, nhan vién
cua nha truong duogc tinh 1a thoi gian giang day theo quy dinh;

h) Nha gido dugc phan cong day hoc lai trinh d§ cao ding, trung cép, trinh do
so cép, bdi dudng dudi 3 thang, vin hoa: 01 gidr dugc tinh bing 01 gio chuén.

i) Nha gido duge phan cong quan ly hoc sinh, sinh vién dao tao tai doanh nghiép:
Hiéu trudng can ctr vao Hop df’)ng vai doanh nghiép va thuc té cong viéc dé quyét dinh
s6 gio quy doi ra gio chuan.

2. Soan dé kiém tra, coi kiém tra, chAm kiém tra két thiic mo-dun, mén hoc (bao
gdm ca coi, cham thi lai):

a) Soan dé kiém tra: 01 dé kiém tra viét ty luan kém theo dap an dugc tinh bang
01 gio chuén; 01 dé kiém tra trdc nghiém kém theo dép 4n duoc tinh bing 1,5 gio



chuén; 01 d kiém tra van dép kém theo dép an dwoc tinh bang 0,25 gio chuan; 01 dé
kiém tra thuc hanh kém theo dap an duoc tinh bing 0,5 gio chuan;

b) Coi kiém tra: 01 gi® coi kiém tra dugc tinh biang 0,3 gid chuan;

¢) Chédm kiém tra: Kiém tra viét tu luéin, kiém tra triic nghiém duoc tinh 0,1 gio
chudn/bai; kiém tra vn dap dugc tinh 0,2 gid chudn/hoc vién, hoc sinh, sinh vién; kiém
tra thyc hanh dugc tinh 0,2 gio chuin/hoc vién, hoc sinh, sinh vién.

3. Soan d? thi, coi thi, chdm thi tét nghiép:

a) Soan d& thi: 01 d thi viét tu luan kém theo dap 4n duoc tinh bing 02 gio
chuin; 01 dé thi tric nghiém kém theo dap 4n duoc tinh bing 2,5 gior chudn; 01 dé thi
van dap kém theo dap 4n duoc tinh bang 0,5 gio chuén; 01 dé thi thuc hanh kém theo
dap 4n duoc tinh bang 1,5 gio chuén;

b) Coi thi: 01 gidr coi thi dugc tinh bang 0,5 gir chuén;

¢) Cham thi: Thi viét tyr luén, thi tric nghiém duoc tinh 0,2 gior chudn/bai; thi
van déap duoc tinh 0,4 gid chudn/hoc vién, hoc sinh, sinh vién; thi thuc hanh dugce tinh
0,4 gid chuan/hoc vién, hoc sinh, sinh vién.

4. Huéng dan chuyén dé, khoa luan tbt nghiép (néu cé) dugc tinh la 15 gio
chuén/chuyén d&, khéa luan tt nghiép; chdm chuyén dé, khoa luan tét nghiép (néu co)
duge tinh 12 05 gid chudn/chuyén dé, khoa luan t6t nghiép.

5. Hudng dan thuc tap, thuc tap két hop véi lao dong san xuét: 1 ngay (8 gio lam
viée) duoc tinh bang 2,5 gi¢r chuan.

6. Boi dudng cho nha gido tham gia Hoi giang céc cap; cho hoc vién, hoc sinh,
sinh vién tham gia ky thi tay nghé céc cap: 01 gid luyén tap dugc tinh 14 1,5 gio chuan.

7. Nha gi4do tham gia xay dung chuong trinh d4o tao, sira d6i b6 sung chuong
trinh dao tao; xdy dung méi chwong trinh mén hoc, mé dun; stra déi, bd sung chuong
trinh mon hoc, mo dun; bién soan mdi gido trinh, chinh stra gido trinh dugc Hoi dfing
phé duyét. Van dung thyuc hién theo Thong tu s6 103/2017/TT-BTC, ngay 05 théang 10
nim 2017 cia B Tai chinh. Cu thé nhu sau:

a) Xay dung chuong trinh dao tao:

- Xay dung m&i: 03 gio chuan déi véi 01 don vi hoc trinh. Chu bién (hodc trudng
tiéu ban) hudng 30% sb gid chuén, sé gid con lai chia déu cho cac thanh vién. Chi tich
Hoi ddng tham dinh hudng 5 gid chuan, Phé Chu tich Hoi dong hudng 4,5 gid chudn,
Thu ky Hoi dong hudng 4 gior chudn, cac Gy vién hudng 3 gid chuén dbi véi 01 chuong
trinh dao tao.

- Chinh sira, bd sung: 01 gid chuén déi véi 01 don vi hoce trinh. Chu bién (hodc
truong tiéu ban) hudng tir 30% dén 40% sé gid chuén, sb gidr con lai chia déu cho céc
thanh vién. Chu tich Hoi ddng thAm dinh hudng 3 gid chin, Phé Chu tich Hai dong
hudng 2,5 git chuan, Thu ky Hoi dong hudng 02 gior chudn, céc Gy vién hudng 1,5 gid
chuan di véi 01 chuong trinh dao tao.



b) Xay dung chuong trinh mén hoc;

- Xay dung méi: 03 gid chuan dbi véi 01 don vi hoc trinh. Chu bién (hoic truéng
tiéu ban) huéng 10% sé gidr chudn, nha gido tryc tiép bién soan hudng 90% sb gid
chuin. Thanh vién Hoi ddng thAm dinh mdi nguoi huéng 01 gid chuan déi véi 01
chuong trinh mén hoc.

- Chinh sira, b6 sung: 01 gid chudn déi v6i 01 don vi hoc trinh. Chi bién (hoic
trudng tiéu ban) hudng 10% sb gid chudn, nha gido truc tiép bién soan hudng 90% sd
gid chuén. Thanh vién Hoi dong thdm dinh mdi ngudi hudng 0,5 gioy chuan déi véi 01
chuong trinh moén hoc.

c¢) Bién soan gido trinh:

Can ¢t Thong tu s6 103/2017/TT-BTC, ngay 05 thang 10 niam 2017 ctia Bo Tai
chinh va diéu kién ctia nha truong, Hidu trudng s& quyét dinh mic chi, quy dbi va théa
thuan ky hop dong véi nha gido thuc hién.

8. Cac hoat dong chuyén mon nghiép vu khéac: Thyc hién theo quy dinh tai Quy
ché chi tiéu ndi bo.

IV. TO CHUC THUC HIEN

Picu 9. Trach nhi¢m ciia cic khoa.

1. Trwong khoa co trach nhiém:

- Xay dung ké hoach giang day, ké hoach nha gido, phan cong giang day, tién
do giang day trinh 1anh dao phé duyét, ndp phong Pao tao trudc khi bude vao nam hoc
méi 15 ngay dé téng hop, theo ddi; hing thang xac nhan sb gid thuc giang, cia cac nha
gido giang day cac mén hoc, mé dun do khoa quan 1y (ké ca nha gido 14 vién chirc truc
thudc cac phong chirc niang, nha gido thinh giang), gio quy dbi ciia nha giao thudc khoa
chuyén vé Phong Dao tao xac nhén, tong hop theo ddi trude ngay 04 cta thang ké tiép;

- Téng hop, d& xuét phan cong, ding ky nghién ctru khoa hoc, 1am thiét b gido
duc nghé nghiép tu 1am, dao tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thyc tap tai doanh
nghiép.... va phan cong cac nhiém vu khéc dbi véi cac nha gido thude khoa quan Iy
trude khi bude vao ndm hoc mai 15 ngay.

- Phoi hop chit tré véi Phong Pao tao, Phong Té chirc-Hanh chinh, cac co s&
dao tao, doanh nghiép don vi khéc co6 lién quan, thuc hién ké hoach dao tao, thuc tap,
bdi dudng nha gido va cac nhiém vu khac ctia nha gido;

- Chu dong phdi hop v6i Phong Pao tao phan cong, quan ly, theo ddi va kiém
tra viéc thuc hién nhiém vu ctia nha gido vé ca sb lugng va chat lugng. Thue hién bao
cao dang qui dinh. Sau 15 ngay ké tir khi két thuc ndm hoc, thuc hién téng hop va bao
c4o gid giang clia nam hoc vé Phong Pao tao 1am co s& dé giai quyét ché d6 chinh
sach;

- Moi cong viéc thay ddi so véi ké hoach phai c6 béo céo bang van ban duoc
Ban giam hi¢u phé duyét.



- Thuc hién cac nhiém vu khéac do Hiéu trudng phan cong.

2. Nha gido co trach nhi¢m.

- Thyc hién tét céc nhiém vu, ché do 1am viéc cua nha giao trong quy dinh nay;

- Hang thang théng ké sb lugng gio thuc giang, gid quy dbi ctia minh, ndp
Trudng khoa xéc nhan trude ngay 03 cua thang ké tiép;

- Chu dong dé xuat, dang ky nghién ctru khoa hoc, 1am thiét bj day nghé ty lam,
dao tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thue tép tai doanh nghiép.... d6i voi Truong
khoa.

- Tuan tha su phan cong, didu dong ctia Khoa, Nha trudng, trong giang day, hoc
tap, nghién ctru khoa hoc va cac nhiém vu khéc trong Quy dinh nay;

- Thuc hién cac nhiém vu khéac do Trudng khoa, Hi¢u trudng phan cong.

Piéu 10. Trach nhiém ciia cic phong chuyén mén.

1. Phong Dao tao cé trach nhi¢m.

- Téng hop, quan ly, theo ddi, kidm tra viéc thuc hién Ké hoach dao tao; Ké
hoach nha gido; Phan cdng giang day; tién d6 giang day céng bo trude khi budc vao
nam hoc méi 05 ngdy. Ky xéc nhén sb lugng gid thuc giang, gio quy d6i hang thang
cta nha gido chuyén cho Phong Té chirc- Hanh chinh thuc hién ché d9 chinh sach cho
nha gido theo quy dinh trude ngay 06 cta thang ké tiép.

- Lam d4u méi chinh lién hé, hop tac véi céc co s dao tao, doanh nghiép dé dao
tao, thuc tap, boi dudng nha gido

- Thue hién cac nhiém vu khéc theo chirc ning nhiém vu ctia Phong Pao tao lién
quan dén Quy dinh nay.

- Phéi hop chit ché véi cac Khoa, Phong T chirc —Hanh chinh, cac co s& dao
tao, cac doanh nghiép va céc don vi khéc c6 lién quan dé thyc hién tét Quy dinh nay.

- Sau 20 ngay ké tir khi két thiuc nim hoc, thuc hién tong hop va bao cao gid
giang ctia ndm hoc vé Phong T chitc — Hanh chinh lam co s& dé giai quyét ché do
chinh sach;

- Moi cong viéc thay ddi so vé6i ké hoach phai c¢6 bdo cao béng van ban dugc
Ban Giam hi¢u phé duyét.

- Thue hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng phéan cong.

2. Phong Té chirc — Hanh chinh c6 trach nhi¢m.

- Xac nhan gio giang day, gio quy doi hang thang dé thuc hién chinh sach vé
lwong, phu cip hang thang trudc ngay 08 ciia thang ké tiép; Téng hop gio giang ca nim
hoc sau 30 ngay ké tir khi két thiic ndm hoc.

- Soan thao hop ddng, quyét dinh va cac tha tuc khéc ctr nha gido di hoc tp, boi
dudng, thuc tap tai doanh nghiép, soan quyét dinh diéu nha gido thuc hién céc nhiém
vu khac theo chirc nang, nhiém vu ctua Phong;



- Tham muu véi Hiéu trudng vé tinh gio quy doi cho nha gido khi nha gido dugce
phan cong thuc hién cac nhiém vu khac trong Quy dinh nay;

- Phéi hop chit ché véi cac Khoa, Phong Pao tao, céc co s& dao tao, doanh
nghiép va céc don vi khac c6 lién quan dé thuc hién tot Quy dinh nay;

- Moi cdng viéc thay ddi so véi ké hoach phai cé béo cdo bang vin ban dugc
Ban giam hiéu phé duyét

- Thuc hién cac nhiém vu khéac do Hiéu trudng giao.

3. Trach nhi¢m cua phong Tai vu

C#n ot vao vin ban huéng din ctia nha nudc, qui dinh cia truong, phdi hop véi
cac Phong, Khoa thanh toan vuot gio cho nha gido theo ndm hoc va giai quyét kip thoi
céc ché dd khac theo qui dinh ctia nha nude, qui ché chi tiéu ndi by ctia Nha trudng.

4. Cac Phong chuyén mon khac;

- Thuc hién va phéi hop chit ché voi cac don vi lién quan thuce hién t6t cac nhiém
vu trong quy dinh nay theo chirc ndng nhiém vu cua Phong;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.
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