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UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG CONG NGHIEP Poc ldp - Tu do - Hanh phic

Hai Phong, ngay 28 thang 01 nam 2022
QUY CHE CHI TIEU NOI BO

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

1. CO SO PHAP LY.

1. Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP, ngay 21/6/2021 quy dinh vé co ché ty chu tai
chinh ctia don vi su nghiép cong lap.

2. Thong tu sb 40/TT-BCT ngay 28/4/2017 cta Bo Tai chinh ban hanh qui
dinh ché do cong tac phi, ché do chi tiéu hoi nghi déi véi cac co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong 1ap cé sur dung kinh phi do ngan sach cap.

3. Nghi dinh 81/2021/ ND-CP, ngay 27/8/2021 cua Chinh pht qui dinh vé co
ché thu, quéan ly hoc phi dbi véi co s& gido duc thude hé théng gido duc qudc dan va
chinh sach mién, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap; gia dich vu trong linh vyc gido
duc dao tao.

4. Thong tu sé 07/2017/TT-BLDTBXH, ngay 10 thang 3 nam 2017 Bo Lao
dong Thuong binh va X3 hoi, quy dinh ché do lam viéc ctia nha gido, gido duc nghé
nghiép;

5. Thong tu s& 81/2006/TT-BTC ngay 06/9/2006 ctia Bo Tai chinh hudong dan
ché d6 kiém soat chi doi véi cac don vi su nghiép cong lap thuc hién quyén tu chu, tu
chiu tréch nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chirc bd may, bién ché va tai chinh;

6. Quyét dinh sé 3256/2016/QD-UB ngdy 22/12/2016 ctia UBND Thanh phd
vé viéc trang bi, quan Iy s dung dién thoai phuc vu cong tac d6i voi co quan nha
nude, td chire, don vi su nghiép cong 1ap sir dung ngan séch thanh phd.

7. Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong nha truong ban hanh kem theo
Quyét dinh sé 04/2000/QD-BGD&DT ngay 03/3/2000 ciia B) truong bd gido duc va
dao tao;

8. Quyét dinh s 44/2007/QD-BGDDT ngay 15/8/2007 cua Bg gido duc va dao
tao vé hoc bong khuyén khich hoc tap ddi véi hoc sinh, sinh vién trong cac truong
cong lap thudc hé thdng gido duc qudc dan ;

9. Théng tu lién tich s6 01/2006/TTLT-BGD BT-BNV-BTC ngay 23/01/2006
ctia Bo gido duc va dao tao, BO Noi vy, Bg Tai chinh hudng dan thyuc hién quyét dinh
sb 244/2005/QD-TTg ngay 06/10/2005 Nghi dinh sd 113/2015/ND-CP ngay
09/11/2015 cta Thi tuéng Chinh phi qui dinh vé ché do phu cép wu dai déi véi nha



2

gido dang truc tiép giang day trong cdc co s& gido duc cong lap, Thong tu 5O
22/2017/TT-BLDTBXH ctia Bd trudng Bo Lao dong Thuong binh va Xa hoi hudng
din thuc hién mét sé diéu cia Nghi dinh 113;

10. Théng tu s6 27/2018/TT-BGDPTcua By GD&DT ngay 25/10/2018 sta
déi, bd sung Diém a Khoan 2 Myc 1 Théng tu lién tich s6 01/2006/TTLT-BGDDT-
BNV-BTC ngay 23/01/2006 cua Bé Gido duc va Dao tao, Bd Noi vu, B Tai chinh
huéng dan thuc hién Quyét dinh s6 244/QD-TTg ngay 06/10/2005 cia Thu tudng
Chinh phu vé ché dé phu cap wu dai d6i voi nha gido dang truc tiép giang day trong
cac co so gido duc cong lap; sua dbi, bé sung Piém a Khoan 3 Piéu 1 Thong tu lién
tich s6 68/2011/TTLT-BGDPT-BNV-BTC-BLDTBXH ngay 30/12/2011 cua Bo
Gido duc va Pao tao, Bo Néi vy, B Tai chinh, B6 Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi huéng din thuc hién modt sb diéu cia Nghi dinh sé 54/2011/ND-CP ngay
04/7/2011 ciia Chinh phti vé ché do phu cép tham nién déi véi nha gido

11.Théng tu sé 15/2021/TT-BLDTBXH, ngay 21/10/2021 cia B Lao dong
Thuong binh va Xa hoi qui dinh vé diéu 18 truong cao dang.

12. Quyét dinh s6 615/QD-BLDTBXH ngay 11/5/2007 cta Bg trudéng Bo Lao
dong Thuong binh va Xa hoi vé viéc thanh 1ap truong Cao ding nghé cong nghiép
Hai Phong; Quyét dinh s6 1149/QD-BLDTBXH ngay 18/7/2017 cta B¢ truong Bo
Lao dong Thuong binh va Xa hoi vé viéc doi tén trudng Cao ding nghé Coéng nghiép
Hai Phong thanh truong Cao dang cong nghiép Hai Phong.

I1. PHAN LOAI PON VI SU NGHIEP CO THU :

Truong Cao dang Cong nghiép Hai Phong dugc giao quyén tu chu tai chinh
d6i voi don vi su nghiép c6 thu theo co ché tu dam bao mot phﬁn kinh phi hoat dong
thuong xuyén.

1. Nguon thu ciia don vi:

- Ngan sach Nha nudc cép, hd trg;

- Céc khoan thu theo phap luét vé phi, 1& phi dugc dé lai theo qui dinh;

- Thu khéc theo quy dinh ctia phap luét.

2. Cic khoan chi thudng xuyén ciia don vi bao gom

- 20 muc chi thuong xuyén theo muc luc ngan sach nha nudec.

- Khéng bao gbém cac khoan chi: Chuong trinh muc tiéu, tinh gian bién ché,
xdy dung co ban, mua sim va sira chifa tai san c6 dinh.

111 MUC PICH XAY DUNG QUI CHE CHI TIEU NOI BQ:

1. Khuyén khich déng vién ca nhan, tap thé tich cuc trong viéc thuc hién chirc
nang, nhiém vu dugc giao.

~2. Pam bao tinh cong bing, gin thu nhap véi nhiém vu dugce giao va hiéu qua
cua moi ca nhan dong gop.
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3. Pam bao don vi hoan thanh nhiém vu chinh tri dugc giao, thuc hién hoat
dong thuong xuyén phu hop voi hoat dong dic thu cua don vi, s dung kinh phi co
hiéu qua va tang cuong cong tac quan ly.

IV. NGUYEN TAC XAY DUNG QUI CHE CHI TIEU NQI BQ

1. Qui ché chi tiéu ndi bd nay bao gdm céc qui dinh v& ché db, tidu chuan, dinh
mue chi tiéu 4p dung thong nhét trong pham vi toan don vi, nhim dam bao céc hoat
dong 6n dinh va c6 hiéu qua, phi hgp véi ning lyc va tinh hinh tai chinh ctia don vi.

2. Pon vi su nghiép c¢6 thu khong duoc dung kinh phi ctia don vi dé mua sém
thiét bi, dd dung, tai san trang bi tai nha riéng cho c4 nhan hodc c4 nhan muon dudi
bat ky hinh thirc nao.

3. Qui ché chi tiéu ndi bd duoc xay dung theo nguyén tdc dan chi, cong khai
thao ludn rong rai trong don vi, c6 y kién tham gia cua t6 chirc cong doan. Qui ché
chi tiéu nodi bd giri co quan chi quan va giri kho bac nha nudc noi don vi mo tai
khoan giao dich dé lam cin ctr kiém soat chi.

V. BIEN PHAP TANG THU VA TIET KIEM CHI :

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 14/2/2015 cta Chinh phi ngay
21/6/2021 quy dinh vé co ché tu cht tai chinh cta don vi sy nghiép cong lap.

1. Tang thu :

- Lién két do tao;

- Pao tao két hop san xuét, dich vu; thue tap, ddo tao tai doanh nghiép;

- Pao tao theo dia chi;

- Thu tan dung phé liéu san pham thyc hanh ;

- Cac khoan thu khac theo qui dinh cia nha nuéc duoc dé lai trong truong.

2. Tiét kiém chi :

- Bién ché tinh gon dam bao tdt cac hoat dong trong trudng (khu vuc hanh
chinh).

- Tiét kiém vat tu cho dao tao (quay vong nhiéu 14n nhung van dam béo theo
c4c bai tap chudn).

- Tiét kiém dién, nu6c, van phong pham, dién thoai.

- Tiét kiém chi phi tiép khéach va céc chi phi khac.
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Chuong 11
QUY PINH CU THE

I. CHI CHO CON NGUO1

1. Quy tién lwong

Phwong dn: Truoc hét dam bao muc luong tdi thiéu, ché @ phu cép, céc
khoan déng gop theo luong do Nha nude qui dinh cho lao dong trong bién ché va lao
dong hop dong. Sau d6 phan chia theo hé s6 diéu chinh ting thém cho nguoi lao
dong, theo nguyén tdc nguoi ndo co hiéu suét cong tac cao dong gop nhiéu vao nhiém
vu chung cua truong; viéc tang thu, tiét kiém chi thi dugc hudng nhiéu horn

- Béi voi vién chirc dang cong tac va hop dong dai han c6 hé s6 luong thi ap
dung theo ché dd hién hanh.

- Téng qui luong va phu cap cua don vi thuc hién theo qui dinh tai thong tu s6
25/2002/TT-BTC ngay 21/3/2002 cta B§ Tai chinh.

2. Tién cong:

Ap dung déi véi nguoi lao dong c6 hop dong thoi han, hop dong khoan gon
cong viée dugc thyuc hién theo thoa thuan trong hop df‘:»ng lao dong gitra nha truong
véi don vi, nguoi lao dong phi hgp vai cong viée thue té va qui dinh cua Luat Lao
dong.

3. Tién phu cap

3.1. Phu cdp wu dii nganh:

Thue hién theo thong tu lién tich s6 01/2006/TTLT-BGD PT-BTC-BNV ngay
23/01/2006 cua lién Bd Gido duc va dao tao, Bo Tai chinh, B Noi vu hudng dan
thuc hién quyét dinh 244/2005/QD-TTg ngay 06/10/2005 cia Thu tuéng Chinh phu
vé ché do phu cap wu dai dbi v6i nha gido dang truc tiép giang day trong cac co so
gido duc cong lap va céc quy dinh khéac ciia Phap luét; Thong tu s6 27/2018/TT-
BGDDTcua Bo GD&DT ngay 25/10/2018

3.1.1. Pham vi va doi twong dp dung

- Nha gi4o (ké ca nhiing nguoi trong thdi gian thir viée, hop d6ng) thudc bién
ché tra luong, dang truc tiép giang day trong nha truong

- Nha gido (ké ca nhiing ngudi trong thoi gian thir viée, hop ddng) thudc bién
ché tra luong 1am nhiém vu hudng dan thyc hanh tai cdc xudng truong, phong thi
nghiém;

- Can b quan ly thudc bién ché tra luong truc tiép giang day.

3.1.2. Diéu kién dp dung.

Nha giéo, c4n bd quéan 1y hoan thanh du sb gid giang, gio quy ddi dinh muc
theo Quy dinh vé ché d6 lam viéc ctia nha gido gido duc nghé nghiép Trudong Cao
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dang Cong nghiép Hai Phong ban hanh kém theo Quyét dinh s6 144/QD-CDCNHP,
ngdy 22, thang 4 ndm 2019 cia Hiéu truéng Truong Cao ding Cong nghiép Hai
Phong “Ban hanh Quy dinh vé ché dp lam viée cia nha gido gido duc nghé nghiép
Truong Cao dang Céng nghiép Hai Phong” va Quyét dinh s6 374/QDP-CDCNHP,
ngay 13/9/2019 cua Truong Cao dang Cong nghiép Hai Phong “V/v sira dsi Quy dinh
vé ché dé lam viée cua nha gido gido duc nghé nghiép Truong Cao ding Cong
nghiép Hai Phong”. Dé viéc tra phu cap wu dii nganh kip thoi cho nha gido theo timg
thang, can clr vao Ké hoach gido vién (do trudong cac don vi ldp trude hoc ky hodac
nim hoc dugc Hiéu truong phé duyét), tra phu cép wu ddi nganh theo timg théng
duoc tinh nhu sau:

- 86 gidr thue giang + gid quy déi 16n hon hodc bing 75% sb gior tiéu chan
théng, duoc hudng 100% phu cép wu dii nganh.

- S6 gid thuc giang + gid quy dbi tir bang 50% dén nho hon 75% gid tiéu
chuan thang, dugc huéng 75% phu cap vu dii nganh.

- S6 gir thuc giang + gid' quy déi 16n hon 25% nhé hon 50% gid tiéu chuédn
thang dugc hudng 50% phu cép uu dai nganh.

- S6 gio thuc giang + gid quy ddi nhoé hon 25% gid tiéu chudn thang, duge
hudng 25% phu cap wu dai nganh.

- S6 gio thyc giang + Gid quy d6i = 0, khong dugc hudng phu cap wu dai
nganh.

Néu tong s gior giang + gid quy d6i trong 1 nam hoc (hodc tinh theo timg hoc
ky) ctia nha gido bing hodc 16n hon gid tiéu chudn mot nam (hodc 1 hoc ky) thi duge
truy linh d6i voi nhitng thang chua duge tinh di 100% phu cap wu dii nganh.

Hang thang Truwéng khoa, phong Dao tao, Phong T 6 chivc —Hanh chinh
phai xdc nhan so gio thwe gidng, gio quy dbi ciia nha gido dé lam can cir tinh mirc
hwéng phu cap wu dii nganh cho nha gido.

Nha gido khong duge hudng phu cap uu dai nganh trong céc thoi gian sau:

- Thoi gian nghi viée riéng khong hudng luong lién tyc tir 01 théng trd 1én;

- Thoi gian nghi &m dau, thai san vuot qua thoi han theo quy dinh ctua Diéu 18
bao hiém xa hoi hién hanh;

- Thoi gian bi dinh chi giang day.

- Thoi gian di cong tac hoc tdp khong tham gia giang day lién tuc vuot qua 3

thang.
3.2. Phu cép trach nhiém ting thém dbi véi chice danh linh dgo.
TT | Chirc danh Hé s6
1 | Hiéu trudng, Bi thu Dang uy 0,6
2 | Pho hiéu trudng, Pho Bi thu Dang ly 0,5
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3 | Trudng phong khoa, Chu tich Cong doan, BT doan TN 0,4
Phé trudng Phong, Khoa, Pho CT Cong doan, Pho BT doan TN, | 0,3
Bi thu chi bg.
5 Truong t6 moén, Pho BT chi bg, Péi trudng déi PCCC 0.2

Hé sé mic luong t6i thiéu theo quy dinh ctia nha nude (Buge diéu chinh theo

ting thoi diém cho pht hop).

Ngudi gitr tir 2 chitc vu trd 1én chi duge hudng mirc phu cap cao nhét.

Miic chi trén 1a téi da, tiy theo diéu kién cua trudng tai timg thoi diém, Hiéu
trudng quyét dmh mirc thue hién, ty 1é thuc hién, hodc khong thue hién.

3.3. Phu cip cong tic ciia nha gido lam cong tac chii nhiém:

Thuc hién theo Quy dinh ve ché do lam viéc cua nha gido gido duc nghe
nghiép Truong Cao ding Cong nghiép Hai Phong ban hanh kém theo Quyét dinh sO
144/Qd-CDCNHP, ngay 22, thang 4 nam 2019 cua Hiéu truong Truong Cao dang
Cong nghiép Hai Phong “Ban hanh Quy dinh vé ché dé lam viéc cuia nha gido gido
duc nghé nghiép Truong Cao ding Cong nghiép Hai Phong”. Pugc giam 01 gio
chudn/1 tudn/ 1 16p, mdt nha gido khong chi nhiém qua 02 16p, truong hop dac biét
do yéu cAu cong viéc thi chii nhiém t6i da 3 16p.

3.4. Phu cip lam thém gio:

Do cong viéc can thiét, nha truong huy dong can bd, gido vién lam thém gio
vao ngdy nghi (k& hoach lam thém gio phai duge Hiéu trudng duyét trude khi thuc
hién) dugc thanh toan 120.000 dong/1 ngay cong.

Lam thém gi¢ vao ngay 12, tét thanh toan: 150.000 dong/1ngay cong

4. Chi tién thwéng cho HSSV:

Thuce hién theo quyét dinh sb 70/2008/QD-BLDTBXH ngay 30/12/2008. Chi
tién thuong cho hoc sinh c6 thanh tich hoc tép, rén luyén trong ndm hoc dugc qui
dinh nhu sau:

- Tép thé 16p: + Tién tién : 300.000 dong
+ Xudt sic : 500.000 dong

-Cénhan: +Kha : 100.000 dong
+ Gioi : 200.000 dong
+ Xudt sic :300.000 dong

11. CHI PHi QUAN LY HANH CHINH:

1. Cong tac phi:

Cin cir Théng tu s6 40/TT-BCT ngay 28/4/2017 cua B Tai chinh ban hanh
qui dinh ché do cong tac phi, ché dd chi tiéu hoi nghi dbi véi céc co quan hanh chinh,
don vi su nghiép céng ldp c6 st dung kinh phi do ngan sach cdp va quy dinh cia
UBND Thanh phé Hai Phong ban hanh qui dinh thyc hién Thong tu trén.
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1.1 Cic diéu kién dwoc thanh todn cong tac phi:

Di voi can bo, cong chire, vién chire, gido vién va ngudi lao dong c6 quyét
dinh ctr di cong tac, thyc hién ding nhiém vu dugce giao, c6 du ching tir hop 1é dé
thanh toan (goém: gidy di duong co ky duyét cta hiéu truong, xac nhan cua co quan
noi dén cong téc, vé tau xe, hoa don phong nghi)

1.1.1 Tién tau xe di va vé tir co quan dén noi cong tac:

Thanh toan tién vé tau, xe 6td, cu pha theo gia thong thuong, riéng truong hop
cap bach cia cong viée di bang phuong tién may bay phai c6 quyét dinh ctia Hiéu
trudng.

1.1.2. Phu cdp céng tdc phi:

Phu cép cong tac phi 1a khoan phu cap duoc tinh tir ngdy can bd, gido vién bét
ddu di cong tac dén khi vé téi truong (ké ca ngay 18, tét, chii nhat) mirc phu cip dugc
tinh nhu sau:

- Di cong tac tai Hai Phong tir 20 km trg 1én: 80.000dong/ 1 ngurdi/ 1 ngay.

- Di cong tac cac thanh phé loai I: 200.000 dong/1ngudi/ Ingay

- Cc tinh, thanh pho khac: 150.000 dong/1ngudi/1ngay

- Phu cép lai xe di cong téc ngoai tinh: 50.000dong/chuyén di.

- Can b, nha gido thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang, tu
tc phuong tién dudi 10km, tuy theo nhiém vu cu thé. Hiéu trudng quy dinh khoan
theo mirc sau:  350.000d6ng/1ngudi/1théng; 300.000d6ng/1ngudi/ 1 thang;
250.000dong/nguoi/thang (ké toan thuong xuyén di kho bac khodn 350.000 d/1ngudi
/1 thang)

- C4n b, nha gido di cong téc, hoc tap tinh ngoai néu tyr tic chd nghi (nghi nha
nguoi than, gia dinh). Khong c¢6 hoa don dugce thanh toan nhu sau:

+ TP Ho6 Chi Minh, Ha Noi: 100.000 dong/1 nguoi/1 tdi

+ Cac tinh, khanh phé khac: 80.000 déng/1ngudi/1 tdi

- Can bo, nha gido di cong tic trong thanh phd, ngoai thanh Hai Phong:
50.000d6ng/1 ngudi/1tdi (riéng huyén dao Cét Hai ap dung nhu cong tac ngoai tinh
150.000 d/1 ngay)

- Can b, nha gido di cong tac, hoc tdp & nude ngoai phai ¢6 quyét dinh cir di
cdng tac, hoc tap cia co quan quan ly theo quy dinh. Ché do thanh toan theo quy dinh
ctia nha nudec.

1.1.3. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén céng tdc

- Thanh todn tién thué phong nghi theo héa don quy dinh ctia B§ Tai chinh, sé
tién khéng vugt qué mire sau:

+ Tai céc thanh phd d6 thi loai I: 700.000dong/ngay/phong theo tidu chuin 2
ngudi/l phong (350.000dong/ngurdi/ngay)
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+ Céc tinh, thanh phé khéc: 600.000ddng/ngay/phong theo tiéu chuén 2
ngudi/1 phong (300.000d6ng/ngudi/ngay)

- Truong hop di cong tdic mét minh hodc doan di cong tac 1é mot ngudi khac
gi6i, phai thué phong riéng thi mutc thanh toan téi da nhu sau:

+ Céc thanh phé db thi loai I: 700.000ddng/ngudi/ngay

+ Cac tinh, thanh phd khéc: 600.000dong/ngudi/ngay

- Truomg hop cén bd nha gido dén cong tac tai noi da duoc bd tri duge nha
nghi thi khong dugc thanh toan tién thué chd nghi.

- Chi phi mua tai liéu hoc tap dugc thanh toan theo phiéu thu, bién lai, hoa don
theo murc quy dinh.

1.2 Nhitng trwong hop khong dwoc thanh todan cong tac phi:

- Thoi gian diéu trj tai bénh vién, nha diéu dudng, dudng strc

- Nhiing ngdy hoc & trudng, 16p dao tao tap trung dai han, ngin han di duge
huéng ché do ddi véi can b, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong dugc co quan
cu di hoc.

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong chuyén di cong tac

- Nhitng ngay dugc giao nhiém vu thuong trd hodc biét phai tai mot dia
phuong hogc co quan khac theo quyét dinh cia cép c6 thim quyeén.

1.3. Chirng tir thanh toan cong tic phi

- Gidy di dudng cua ngudi di cong tac c6 déng diu xac nhan cta co quan, don
vi noi dén cong téc (hodc ctia khach san, nha khach noi luu tra).

- Quyét dinh hoic ké hoach cong tac da dugc thi trudng co quan, don vi phé
duyét; cong vin; gidy moi; van ban tridu tip tham gia doan cong tac.

- Hoa don; chirg tir mua vé hgp phap theo quy dinh ctia phap luét khi di cong
tac bang céc phuong tién giao théng hodc gidy bién nhén cta chu phuong tién. Riéng
chimg tir thanh toan vé may bay (hang ghé thuong) ngoai cudng vé (hodc vé dién tur)
phéi kém theo thé 1én may bay theo quy dinh cua phép luét. Truong hop mét thé 1én
may bay thi phai c6 xéc nhdn cta co quan, don vi ctr di cong tac (4p dung khi thanh
toan chi phi di lai theo thuc té).

- Hoa don, chimg tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh cua phap luat
(4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo héa don thue té).

2. Chi tiép khdch

2.1 Tiép khdch frong nudc.

Can cr Thong tu sé 71/2018/TT-BTC va thyc té nguén tai chinh cta nha
truong, truong hop dic biét lién doanh, lién két. Higu trudng truc tiép tiép khach
hodc uy nhiém Phé Hiéu trudng, mot sO truong phong, khoa mirc tiép khéch téi da
250.000 dong/Ingudi (ké ca dd ubng) di bao gdm thué VAT.
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2.2 Tiép khéach meée ngoai (Theo QP 811 /QD-UB ngay 24/5/2010 cua UBND
thanh phd Hai Phong)

Chi phi tiép khach khong vuot qué du tru kinh phi chi tiép khach hang nim,
hoa don thanh toan c6 ghi tén va ky xéc nhén cua lanh dao don vi.

3. Chi Hoi nghi, tap huiin

Tren co s& ngudn tai chinh cuia nha trudng, cac hdi nghi, hi thao khoa hoc co
quy mo cap truong nhu: Hoi nghi tong két ndm hoc, hoi giang cap tm(mg, hoi nghi
CBVC hang nam, hdi thao khoa hoc vé chuyén mon phai c6 ké hoach vé thoi gian va
ké hoach kinh phi chi tiéu hoi nghi, hoi thao trong ndm va duge Hiéu truong quyét
dinh trong pham vi quy dinh tai Thong tu s6 40/TT-BCT ngay 28/4/2017 cua Bo Tai
chinh.

3.1 Kinh phi té chirc hdi nghi bao gom:

- Chi chi giang vién, bo cdo vién: 300.000 dong/1 budi

- Céc khoan chi khac:

+ Pho t6: 500 ddng/td, ché ban tai liéu tham khao : 5.000 dong/td.

+ Trang tri phong chil, cong phuc vu toi da khong qua 500.000 dong/lan

+ Thué loa dai, chup anh, truyén hinh khdng qua : 1.000.000 dong/lan

+ Chi thué héi truomg (néu ¢6 ): khong vugt qua 500.000 dong/ngay

+ Chi hd tro tidn an cho dai biéu la khach mdi khéng huong luong tir ngan
sach nha nudce trong trudng hop hdi nghi ca ngay: 200.000 dong/ngudi/ngdy.

+ Chi nude ubng dai hdi : 20.000 dong/nguoi/ngay.

+ Chi thué 6t6 dwa dén dai biéu tir chd nghi dén noi to chire hdi nghi khi xe
cia nha trudng chd khong hét hodc ban viée khac.

+ Chi hd tro tidn nghi dai biéu la khach mdi khong hudng luong tir ngén sach
nha nudc trong truong hop phong khach nha truong khong du hoac dang stra chita :
600.000/déng/phong/ngay theo tiéu chuan 02 ngudi/phong.

+ Cén b, nha gido nha truong tham du hoi nghi, hoi thao t6 chirc vao cic ngay
thir 7, chii nhét duge bdi dudng: 100.000 dong/ngay

3.2. Chi hoi nghi CBVC vao ngay nghi: 150.000 dong/ngudi/ngdy (quy phic
li tap thé)

3.3. Chi dai biéu dw Dai héi Poan, Cong doan, Hpi nghi CBVC : 100.000
ddng/dai biéu

4. Chi vit tw van phong :

4.1. Khodn mua sdm vin phong phcfm muc mdy in

- Nha gido co hiru: 200.000 d6ng/ngudi/nam

- Nha gio kiém chirc hudng 30% so v6i gido vién ly thuyét.

- Tién cap cho nha gido: 150.000 ddng/c4i/3 nam.
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- Khoén vin phong pham cho céc don vi: Hing nim, theo yéu cau thuc té cia
timg don vi, Hiéu trudng quyét dinh danh myc vin phong pham khoan cho cho timg
don vi. Thu tuc mua, thanh toan vin pham theo quy dinh hién hanh.

4.2 Déi véi ldnh dao cdc phong, khoa:

- Cap di cong tac: 150.000d6ng/c4i/2 nim

4.3 Mua sdm sdch, tai liéu, gido an, 56 tay lén lop, mau biéu phuc vu céng tac
dao tao: Cin cir vao sb 16p hoc, nguodn tai chinh ctia truong, phong Pao tao lap du
tru, trinh Hiéu trudng xét duyét mua.

5. Chi phi bao chi, mot s6 dich vu khac:

Pé nang cao doi sdng tinh than va hiéu biét thém vé nghiép vu, chuyén mén,
thoi su, chinh tri, xa hoi Hiéu truong quyét dinh dat mét s6 béo cu thé nhu sau

- 01 s6 bao Hai Phong

- 01 s6 bao Nhan dén

Str dung bao quan tai liéu, sach béo, gido trinh tai thu vién, phai thuc hién theo
ding qui dinh cua nha trudng. Phong Tai vy, Phong Dao tao phoi hop kiém ké tai
liéu, sach bao, gido trinh tai thu vién dinh ky kiém ké hang nam.

6. Quén Iy va bio quan tai san, dd dung viin phong

Pd dung vin phong la do ding thiét yéu phuc vu cho cong tac chuyén mén cta
moi phong, khoa. Pé viée sur dung, bao quan dat hiéu qua cao, nha truong qui dinh
viéc quan ly, st dung, bdo quan nhu sau:

- Khong sir dung mdy vi tinh lam viéc riéng, doc bédo, choi game trong gi¢ lam
viéc. Lanh dao phong, khoa dé can bo, gido vién sir dung tuy tién lam hong phai tu
sua chira.

- May pho t6 copy dat tai phong van thu. Cac phong, khoa ¢6 nhu cau (cong
viéc ctia nha trudng) dem gidy ctia don vi minh dén dé copy. Néu nhéan vién quan 1y
may dé cén b, gido vién lam hong may thi nhin vién quan ly phai chiu trach nhiém,
hong nhe bi phé binh, ha thi dua, hong ning phai bdi thuong bing vat chit.

- Cac phong, khoa c6 trach nhiém bao quan céc tai san nha truong da giao, giir
gin dé may moc sir dung dugc lau, bén.

- Tai san, do ding, may moéc thiét bi di giao quyén quan ly, sir dung diing muc
dich, khong mang vé sir dung muc dich c4 nhin. Khi dua tai san ra khéi truong phai
c6 quyét dinh cta Hiéu truéng, nhan vién bao vé ¢é trach nhiém kiém tra gidy té&, do
diing, tai san di chuyén ra khoi truong.

7. Sir dung dién thoai:

Cin cir quyét dinh s6 78/2001/QD-TTg ngay 16/5/2001 cua Thu tuéng Chinh
phu vé viéc ban hanh tiéu chuén dinh mirc sir dung dién thoai cua can bo ldnh dao
trong don vi hanh chinh su nghiép va Quyét dinh sb 3256/2016/0P-UBND, ngay 22
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thang 12 nim 2016 ciia UBND Thanh phé Hai Phong vé viéc trang bi, quan 1y sir
dung dién thoai phuc vu cong tac d6i voi co quan nha nudc, td chirc, don vi su nghiép
cong lap stir dung ngan sach thanh phd.

Cin cit tinh hinh thuc té tai nha trudng qui dinh nhu sau:

7.1. Dién thoai cé dinh, Internet tai co quan

Kho4n tién dién thoai ¢6 dinh 01 mdy/1 thang tai cac don vi nhu sau:

TT Phong/Pon vi Tién khoén 01 may (VND)
1 | Hiéu truong 200.000
2 | Pho hiéu truong 150.000
3 | Phong dao tao 100.000
4 | Phong TCHC 100.000
5 | Phong Tai vu 200.000
6 | Phong QTDS 100.000
7 | Phong CTHS 100.000
8 | Van thu 200.000
9 | Vian phong dang uy 80.000
10 | Bao vé 80.000
11 | Khoa Co ban 80.000
12 | Khoa DPién 80.000
13 | Khoa Co khi 80.000
14 | Khoa Tin 80.000
15 | Khoa Pién tur 80.000
16 | Mang In ternet 2.000.000

Cude phi intenet c6 thé thay d6i theo quy dinh cta don vi cung cap dich vu
vién thong. D6i véi 01 may dién thoai phuc vu cong tic tuyén sinh ctia Phong Dao
tao, can cur nhu cau goi thong tin tuyén sinh trong mua tuyén sinh, Hiéu trudng s&
quyét dinh muc khoan cho phu hgp. Hang thing cdn cir dinh mirc chi phi sir dung
dién thoai, cac phong, khoa quéan ly st dung ding muc dich cong vige chung cua
truong, néu vuot qua dinh mire sir dung thi trudng céc don vi chiu trach nhiém thanh
toan cudc phi phu trdi.

8. Sir dung xe 0 to:

- Xe 6td chi duge sit dung phuc vu di cong tac ctia Ban giam hiéu va cong viéc
chung cua Truong.

- Trudong hop diac biét, cac don vi trong nha truong néu c6 nhu cau sir dung xe
6 to phuc vu cong tadc ddng ngudi, phai dang ky trude, Higu trudng hodc ngudi duge
Hiéu trudng uy quyén méi co quyén ky lénh diéu xe.



12

- Chi phi mua xang diu duoc khoan theo chi sb cong to mét, bang ké thanh
todn phai c6 ghi s6 km di di clia ngudi sir dung va xéc nhén ciia phong Quan tri, doi
song. Pinh muc xing xe 6t6 12 chd: 17 1it/100km.

9. Quan ly, str dung dién, nwde:

Dé giam bét chi phi, chong ling phi khi st dung dién, nudc, can bg, nha gido
trong truong khi ra khoi phong lam viéc tit hét cong tic thiét bi str dung dién, hét gio
ngat cau dao. Phong Quén trj, doi song thudng xuyén cir can bd kiém tra, nhac nho
cac phong, khoa, 16p hoc tiét kiém viée str dung dién, nude.

10. Chi dong phuc, biao hd lao dong.

Hidu truéng cén ctr diéu kién thuce té quyét dinh c6 may dong phuc, bao hd lao
dong hay khong may. Madi can bd, vién churc, nha gido, nguoi lao dong 01 nam may
01 bo (hodic 01 40) ddng phuc hodc bao hg lao dong tdi da 1a 500.000d/1 nguoi.

I11. CHI PHI CHUYEN MON NGHIEP VU:

1. Chi mua vat tw thue hanh:

Chi mua vat tu thuc hanh cho hgc sinh, sinh vién cao ding, trung cap:

Phan bd tir 20% dén 30 tong hoc phi thu dugc.

2. Trich kinh phi tir lién két dao tao (phan dwgc dé lai) nhw sau :

2.1. Lép lién két dao tao trong truong:

- Chi 30% x4y dung co s& vat chat

- Chi 45% chi phuc loi tap thé

- Chi 25% thuong xuyén: quan ly; dién, nude; xang xe di cong tac, hoi nghi,
tiép khach (thanh todn theo qui dinh 1am thém gi&s theo quy ché chi tiéu ndi bd nha
truong).

2.2. Lién két dao tao cao ding, trung cdp ngoai truong;

- Chi cho bén B tir 25 dén 30% tong thu hoc phi

- Chi quan 1y didu hanh (déi véi ca nhan tham gia quan 1y, diéu hanh), tuyén
sinh: 20% (thanh toan theo qui dinh lam thém gio)

- Con lai chi hoat dong thuong xuyeén.

2.3 Pao tao so cip nghé, dao tao dwdéi 3 thang.

Ty 1& thanh toan:

- 15 % cbng tac quan ly cia trudng (ddi voi ca nhan tham gia quan ly, diéu
hanh) va tuyén sinh.

- Chi nha gido giang day truc tiép:

+ 35% néu sb lugng hoc vién < 5 ngudi/l 16p

+30 % néu sb lugng hoc vién tir 6 ngudi dén 10 ngudi/l 16p

+ 25 % néu hoc vién > 10 ngudi/ 1 1ép

- 5% cong tac quan ly cua khoa.



13

- Con lai chi hoat dong thuong xuyén

Truong hop nha gido day khong du dinh muc gio chuén trong nim hoc theo
quy dinh thi s gi& day duoc tinh vao s gior day theo tiéu chuan ciia nha gido.

2.4. Kinh phi hé trg thue tap, dao tao tai doanh nghiép (néu cd).

Kinh phi hd trg tir cdc doanh nghiép cho nha truong khi dua hoc sinh dén thuc
tap, dao tao dugc chi theo yéu cdu cuia doanh nghiép trong céc hgp dong gom:

- Chi khai, bé giang cac dot thuc tap, dio tao (néu cd).

- Trich 10% cdng tac quan ly cua cac don vi hanh chinh (dbi voi ca nhan tham
gia quan ly, diéu hanh).

- Trich 5% cong tac quan ly cta khoa c6 HSSV thuc tap, dao tao

Néu doanh nghiép yéu ciu cir nha gido truc tiép quan ly HSSV tai doanh
nghiép toan thoi gian thuc tap (thé hién trong hop ddng, co quyét dinh cia Hiéu
trudng) duoc trir gior tiéu chudn trong thdi gian quan ly HSSV. Trudng hop chi quéan
ly HSSV bén thoi gian, Hiéu trudng cén cir vao Hop dong v6i doanh nghiép va thuc
té cong viéc quyét dinh s& gidr quy dbi. Tién boi dudng cho gido vién quan ly HSSV
(néu c6) theo Hop dong véi doanh nghiép hodc do Hiéu trudng quyét dinh.

Nha gido huéng dan viét bao cao thyc tap tbt nghiép, chdm diém va lam diém
duoc tinh 01 gid tiéu chudn/l HSSV/1 dot thuc tap tot nghiép. Nha gido huéng dan
HSSV viét bdo céo thuc tip trai nghiém va chdm diém duoc tinh 0,5 gio/1 HSSV/1
dot thuc tap trai nghiém.

2.5. Boi dwing ky ning nghé.

- Néu Truodng tu tuyén sinh, thu hoc phi thi thanh todn nhu muc 2.3. Dao tao so
cép nghé, dao tao dudi 3 thang.

- Néu thuc hién dao tao theo hop ddng véi S& Lao dong- TBXH, Tong cuc
gido duc nghé nghiép... (do céc don vi trén thu hoc phi hodc cap kinh phi, tu chi, chi
trich mot phan phi quan ly cho nha truong) thi chi cho nha gi4o thuc hién theo hop
dong, kinh phi dugc trich lai cho nha truong thanh todn nhu muc 2.3 (trir phan chi
cho nha gido).

3. Cong tac bién soan, b6 sung, chinh sira chwong trinh dio tao, chwong
trinh mon hoe, mé dun; bién soan gido trinh.

Nha gido tham gia xdy dung chuong trinh dao tao, stra ddi bd sung chuong
trinh dao tao; xdy dung méi chuong trinh mén hoc, mé dun; stra doi, bd sung chuong
trinh moén hoc, moé dun; bién soan méi gido trinh, chinh sira gido trinh duge Hoi dé“mg
phé duyét. Thuc hién theo Quy dinh vé ché dd l1am viée cuia nha gido gido duc nghé
nghiép Trudng Cao ding Cong nghiép Hai Phong ban hanh kém theo Quyét dinh sb
144/Qd-CDCNHP, ngay 22, thang 4 nam 2019 cia Hiéu truéng Truong Cao ding
Céng nghiép Hai Phong va cac quy dinh khéc ctia Nha nudce. Cu thé nhu sau:
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3.1. Xay dwng, chinh sia, bo sung chwong trinh dao tao.

Xay dung Chuong trinh dao tao c6 cdu tric quy dinh tai Diéu 4; n6i dung quy
dinh tai cac phu luc 1, phu luc 2, phu luc 3, phu luc 4, Thong tu s6 03/2017/TT-
BLDTBXH ngay 01/3/3017 ctia Bo Lao dong, Thuong binh va xa hoi.

1- Xay dung moi:

- 03 gio chuan/01 tin chi d6i voi ndi dung quy dinh tai phu luc 1; 02 gio chuén
d6i voi ndi dung quy dinh phu luc 4 cia 1 chuong trinh dao tao.

- 05 gio chuan/01 tin chi v&i ndi dung quy dinh tai phu luc 2 hode phu luc 3.

Cha bién (hoidc trudng tiéu ban) hudng 30% sé gitr chudn, sO gid con lai chia
déu cho céc thanh vién truc tiép bién soan. Chi tich Hoi dong thim dinh hudng 5 gio
chuin, Phé Chii tich Hoi déng hudng 4,5 gior chuén, Thu ky Hoi dong hudng 4 gio -
chudn, cac iy vién huong 3 gio chudn dbi véi 01 chuong trinh dao tao.

2- Chinh stra, b6 sung;

- 1,5 gio chuan/01 tin chi ddi véi ndi dung quy dinh tai phu luc 1; 01 gio chuén
d6i voi noi dung quy dinh phu luc 4 cia 1 chuong trinh dao tao.

- 02 gid chuén/01 tin chi véi ndi dung quy dinh tai phu luc 2 hogc phu luc 3.

- Chu bién (hodc truéng tiéu ban) hudng tir 30% sb gis chuén, s6 gio con lai
chia d&u cho cac thanh vién truc tiép bién soan.

- Chui tich Hoi ddng thdm dinh hudng 3 gid chudn, Phé Chu tich Héi dong
hudng 2,5 gio chuin, Thu ky Héi ddng hudng 02 gio chuan, céc y vién hudng 1,5
gitr chuan dbi véi 01 chuong trinh dao tao.

Chuyén gia ctia doanh nghiép tham gia xdy dung Chuong trinh dao tao thanh
toan theo Hop dong.

3.2. Bién soan gido trinh:

Can ctr Thong tu s6 103/2017/TT-BTC, ngay 05 thang 10 ndam 2017 cua Bo
Tai chinh va diéu kién ctia nha truong, Hidu trudng sé quyét dinh mitc chi, quy doi va
thoa thuan ky hop dong véi nha gido thuc hién.

4. Cong tac nghiép vy, td chirc Hi ddng thi, thi lai, xét tot nghiép va kiém
tra két thic mon hoc, mé dun.

4.1. Péi véi Hpi dong

- Hé cao ding, trung cép:

+ Chu tich Hoi ddng duge tinh = 2 gié chuin/1hoi dong.

+ Phé chii tich Hoi ddng dugc tinh = 1,5 gi¢r chuan/1 hdi dong.

+ Thu ky, UV héi dong tinh = 1,3 gid chuén/ 1 hoi dong.

+ Uy vién hoi dong la nha gido tinh = 1 gi¢ chuén/ 1 hoi dong.

- Hé So cap nghé:

- Chii tich Hoi dong tinh = 1 gio chuén/ 1 hdi dong.
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- Phé ch tich Hoi ddng tinh = 0,8 gid chuan/1 hoi dong.

- Uy vién hoi ddng la giang vién tinh = 0,3 gio chuin/ 1 hoi dong.

Gid quy d6i duge cong vao khéi luong gid gidng hang nim, néu vuot khdi
lugng theo quy dinh tiéu chudn gid giang thi duge thanh toan vuot gio.

4.2. Quy doi cic hoat dpng chuyen mon khdc ra gio chuin:

Thye hién theo Quy dinh vé ché dd lam viéc cia nha gido gido duc nghe
nghiép Truong Cao dang Cong nghiép Hai Phong ban hanh kém theo Quyét dinh s&
144/QD-CDCNHP, ngay 22, thang 4 ndm 2019 cia Hiéu trudng Truong Cao ding
Céng nghiép Hai Phong. Cu thé nhu sau:

Nha giao khong day du s6 gidr quy dinh hodc khéng sir dung hét thoi gian quy
dinh dé hoc tap, thuc tp tai doanh nghiép, bdi dudng chuan héa, b6i dudng ning cao,
nghién ctru khoa hoc, giao duc HSSV (08 tudn d6i voi nha gido day trinh do cao
dang, trung cép, 03 tudn d6i voi nha gido day vin hoa) thi hién céc nhiém vu khac do
Hiéu trudng phan cong, thoi gian 1am viée twong mg véi thoi gian quy dinh dé giang
day, hoc tép, thuc tap tai doanh nghiép, bdi dudng chuin hoéa, bdi dudng nang cao,
nghién ctru khoa hoc, giao duc HSSV (quy doi 14 gio giang 1 tudn doi véi nha gido
day trinh do cao dang, trung cap, 17 gid gidng d6i voi nha gido day van hoa). Puge
huong vu dai nganh.

5. Cong tac sira chira bio dudng, bio tri hé théng thiét bi may mée, cic
trang thiét bi thudc don vi quan ly, dwge khoin giv toi da trong mét nim hoc
nhwr sau:

+ Khoa Co khi: 150 gio

+ Khoa CNTT: 50 gio

+ Khoa Pién: 100 gio

+ Khoa bién tir: 100 gio

+ Khoa co ban: 20 gio

Hang nim, trudc ngdy 31 théang 01, cac don vi 1ap ké hoach bao tri, sira chita
theo thuc té cong viée trinh Hidu trudng phé duyét (bao gf“)m ca ké hoach nhén lue, )
gity quy dbi, vat tu, linh kién thay thé). Cac phong hoc ly thuyét va khu Higu b giao
cho phong QTDS chiu trach nhiém. Quan tri trang Web, bao tri, sira chita mang
Intenet cua Truong; may tinh cua khéi hanh chinh giao Phong Pao tao thyc hién,
khoan t6i da 50 gid/1 nim.

6. Cong tac nghién ciru khoa hoc, lam mo hinh hoc cu, thiét bi day nghé tu
lam (cd cic cong trinh nghién ciru khoa hoc, thiét bi day nghé tw lam tham gia
cic cude thi, trién 1am).

Quy ddi gid chudn theo quy dinh vé ché do lam viéc cta nha gido, hodc hop
dong khoan gon theo ngay cong. Pinh mic cong, gio chuén/l md hinh, dé tai cin cur
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hd so ding ky 1am mé hinh, thiét bi day hoc tu 1am, dé tai nghién ciru khoa hoc duoc
Hiéu trudng phé duyét sau khi thong qua Hoi dong khoa hoc — Pao tao nha truong.

Chut y: Nha gido trudc khi thuc hién nghién cieu khoa hoc, viét gido trinh, tai
liéu, thiét bi day nghé tw lam va lam mé hinh hoc cu phai dang ky voi Khoa, Khoa
ding ky véi Hoi dong khoa hoc nha truong dé Hiéu trudmg ky hop dong va Hpi dong
khoa hoc nha truong nghiém thu).

7. Thoi gian luyén thi va chi bdi dudng nha gido hwéng din hoc sinh, sinh
vién di thi hoc sinh gi6i cic cap:

+ Thoi gian luyén thi: Khong qua 8 tudn, duge quy doi ra gio chuén. Truong
khoa c6 trach nhiém lap thoi khoa biéu luyén thi, x4c nhan gio luyén thi cho nha gido.

+ Thoi gian thi:

- Bbi dudng 150.000d/ nha gido, HSSV/ ngay (thdi gian cu thé theo lich thi).

- Néu thi ¢ tinh ngoai thi thanh toan theo cong tac phi.

8. Quy d6i boi dudng nha gido tham gia hji gidng cic cap :

+ Déi véi nha gido tham gia thi :

- Cap truong: Thoi gian luyén thi t6i da 2 tuan

- Cép thanh phd tré 1én: Thoi gian luyén thi téi da 3 tuin

+ Di véi Hoi dong twwvan (Chi ap dung tir cap thanh phé tré 1én, thanh phan,
s6 luwong, thanh vién do Higu trudng quyét dinh)

- Thoi gian tu véan t6i da 1,4 tuan

9. Chi b6i dudng cho hdi ddng va cac nha gido trong budi hi gidng cap
trudng (to chire khong qua 3 ngay)

- B6i dudng hoi dong, ban giam khao: 150.000 dong/ngudi/ngay

- Nha gido du: 100.000 dong/ngudi/ngdy

- Nha gido c6 tiét day: 200.000 dong/tiét.

10. Thanh to4n tién vugt gio' cho nha gifo, chi nha gido thinh giang:

Thanh toan vugt gid cho nha gido theo mdt murc 25.000d/gio.

Thué nha gio thinh giang: 50.000d/ dén 70.000d/1 gi&r chuan da bao gom thué
VAT (trudng hop can thiét dic biét nha truong sé thoa thuén véi timg nguoi voi mire
trén 70.000d/1 gi¢r chuén)

11. Chi xiing xe cho gido vién di day, quan ly HSSV tai dia diém ngoai
truong.

Chi tién xdng xe cho gido vién di day hodc quan ly HSSV tai dia diém ngoai
truomg 1a 30.000d/1 budi. Truong hop gido vién dd duge doanh nghiép hodc don vi
lién két dao tao tra tién bdi dudng, xing xe thi khong dugc hudng.

12.Thu, chi hoc lai, thi lai
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Hinh thire hoc lai, thi lai 1a hoc, thi ghép v&i 16p sau lién ké hoidc khoa sau.
Truomg hop khong thé hoc ghép 16p méi t6 chire 16p hoc lai riéng, thanh 1ap héi dong
thi lai riéng cho HSSV hoc lai, thi lai.

12.1. Thu hoc phi, I¢ phi hoc lai, thi lai, phuc tra:

- Mtrc thu hoc phi hoc lai nhu mirc thu hoc phi (Truong quyét dinh trén co s&
Quy dinh tai Nghi dinh 81/2021/HD-CP hodc Nghi quyét cia HDND Thanh phé).
Hing nim cin clr vao céc quy dinh cta Chinh phu, B Tai chinh, B6 Lao dong,
Thuong Binh va Xa héi va HDND thanh phé Higu Trudng ban hanh Quyét dinh cac
khoan thu, mrc thu trong nam hoc.

Kinh phi hoc lai, thi lai, phtic tra déng tai phong Tai vy, khi c6 bién lai thu tién
hoc lai hoc sinh, sinh vién mai dugc bé tri hoc lai, thi lai, phiic tra.

12.2. Chi:

12.2.1. Hoc lai:

Nha gido day céc 16p hoc lai, hoc bu dugc tinh gio giang nhu dbi vai day cac
16p hoc khéc. S6 gior giang ctia nha gido day céc 16p hoc lai, hoc bu duge cong vao
khéi lwong gidr giang trong ky.

12.2.2. Thi lai va thi cua HSSV hoc lai:

Néu sb HSSV thi lai ly thuyét 01 mén hoc thap hon 10 em thi ghép phong thi.

- Coi thi Iy thuyét: 50.000 ddng/tiét/chia cho 02 nha gido

- ChAm:10.000 déng/bai 1y thuyét/ chia cho 02 nha gido; 30.000ddng/1 bai tich
hop, thue hanh/ chia cho 02 nha gido.

- Dé thi: Rat tir ngan hang dé thi

- Vit tu thi lai sir dung tur nguén vat tu tan thu, tiét kiém.

- Kinh phi con lai 50% chi quan ly (nguoi truc tiép tham gia quan ly), 50%
nhép quy truong.

12.2.3. Phiic tra: 30.000d /1 mén hoc, mé dun/ chia cho 02 nha giao.

13. Chi hd trg dao tao, di hoe cho nha gido, cin bj vién chire.

13.1. Hoc dai hoc, cao hoc, tién si, ngoai ngit

Theo nguyén vong ctia gido vién va nhu cau ctia nha truong nhimng gido vién di
hoc dai hoc, cao hoc, tién si, ngoai ngit (c6 quyét dinh ctia Hiéu trudng) trong thoi
gian hoc. Ngudi hoc phai cam két tra lai cac chi phi do nha truong chi tra néu xin thoi
viéc, chuyén don vi cong tic madi dugce cir di hoc.

- Gilr nguyén luong

- Thi dua hang thang duoc tinh loai A ndu hoc tap dat két qua tdt

- Tuy theo diéu kién cuia nha truong, Hiéu trudong quyét dinh mtre hd trg hoc
phi.

- Khéng dugc trir gio giang theo tiéu chuan da qui dinh
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13.2. Pao tao boi dwéng ning cao theo chwong trinh muc tiéu, chuyén dé,

ngoai ngit duwoi 3 thang lién tuc
13.2.1. Hoc tdp, béi dwéng chuyén mon, nghiép vu tai Hai Phong:

Nha gido duge ctr di hoc tap, bdi dudng, b quyét dinh cua Hiéu truéng: Thue
hién theo Quy dinh vé& ché d6 lam viéc ciia nha gido gido duc nghé nghiép Truong
Cao ding Céng nghiép Hai Phong ban hanh kém theo Quyét dinh sé 144/QD-
CDCNHP, ngay 22, thang 4 nam 2019 cua Hiéu truéng Truong Cao ding Cong
nghiép Hai Phong. Trong thoi gian 08 tudn dbi véi nha gido day trinh do cao ding; 04
tudn ddi v6i nha gido day trinh do trung cip; 03 tudn dbi véi nha gido day vin hoa.

- Giir nguyén luong, phu cép wu dii nganh

- Thi dua hang thang dugc tinh loai A néu hoc tap dat két qua tot

- Tuy theo didu kién cta nha truong, Hiéu trudng quyét dinh mirc hd trg hoc
phi.

- Pugc quy doi gio giang theo quy dinh

- Néu dia diém hoc cach truong tir 20 km tr& 1én, duge phu cap tir 50.000 dén
80.000d/1 nguoi/l ngay.

Néu thoi gian hoc tap lién tuc vuot qua 3 thang:

- Gilt nguyén luong

- Thi dua hang thang duogc xép loai A néu hoc tap dat két qua tbt

- Puge ho tro hoc phi.

- Pugec trir gidr giang theo tiéu chuin da qui dinh

- Néu dia diém hoc cdch truong tir 20 km tré 1én, duoc phu cap 50.000d/1
nguoi/1 ngay.

- Khong duge hudng phu cép wu dai nganh.

Truong hop Ban t6 chire 16p hoc ¢6 chi phi tién dn, nghi cho hoc vién thi ngudi
hoc khong duoc huéng mire phu cép trén.

13.2.2. Hoc tdp, boi duéng ¢ tinh ngodi.

* Dai han (tie 12 thang tro lén)

Nha gido dugce cir di hoc tap, bdi dudng (cé quyét dinh cta Hiéu trudng) trong
thoi gian di hoc:

- Gitt nguyén luong. Khéng dugc hudng phu cap wu dai nganh.

- Thi dua hang thang dugc xép loai A néu hoc tap dat két qua t6t

- Tuy theo diéu kién ctia nha truong, Hiéu trudng quyét dinh murc hd tro hoc
phi.

- Pugec trir gio giang theo tiéu chuan di qui dinh.

- Pugc hé tro 1.000.000d/1 nam.

* Ngdn han (dudi 12 thang)
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Nha gido dugc ctr di hoc tap, bdi dudng (c6 quyét dinh ctia Hiéu trudng) trong

thot gian di hoc:

phi.

+ Thoi gian hoc dén 7 ngay:

- Giir nguyén luong, phu cdp wu dii nganh

- Thi dua hang thang duoc tinh loai A néu hoc tap dat két qua t6t

- Ty theo diéu kién ciia nha trudng, Hiéu trudng quyét dinh muic hd trg hoc

- Puoc phu cép 80.000 ddng/1ngudi/1ngay

- Tién thué phong nghi:

+ Tai thanh phd db thi loai I: 250.000 dong/1ngudi/Ingay

+ Cac tinh, thanh phé con lai: 180.000 dong/Inguoi/1ngay

- Truong hop di 1 minh hoac doan di 1€ 1 nguoi khac gioi, phai thué phong

riéng thi murc thanh toan tdi da nhu sau:

phi.

phi.

+ Thanh phd d6 thi loai I: 500.000 dong/Ingudi/1ngay

+ Cac tinh, thanh phd con lai: 360.000 dong/1ngudi/1ngay

- Pugc quy doi gior giang theo quy dinh

+ Tir ngay thir 8 dén ngay thir 31

- Git nguyén luong

- Thi dua hang thang duogc tinh loai A néu hoc tap dat két qua tot

- Tuy theo didu kién ctia nha truong, Hiéu trudng quyét dinh mic hd trg hoc

- Puoc phu cép: 50.000 dong/1ngudi/1ngay

- H3 tro tién &: 150.000 dong/1ngudi/1ngay

- Pugc quy dbi gitr giang theo quy dinh

+ Twr ngay thir 32 tro lén

- Gitt nguyén luong, hudng phu cép nganh khong qué 3 thang,

- Thi dua hang thang duoc xép loai A néu hoc tap dat két qua tdt

- Tuy theo diéu kién cua nha truong, Hidu trudng quyét dinh mirc hd trg hoc

- Ty theo diéu kién nha truong, Hiéu trudng quyét dinh mire hd trg tién an, .
- Pugc quy doi gio giang theo quy dinh (khdng qué 3 théng)
Truong hop can bg, nha gido dugce cir di hoc da dugce dai tho kinh phi khoan

nao tir cac don vi t chirc thi nha truong khéng thanh toan khoan dé.

* Can bg, nha giao dwoe cur di hoc tdp, béi dudng o nuoc ngoai (co quyé't dinh

cia Hiéu truong, UBND thanh phd): Thoi gian di hoc lién tuc tir 30 ngdy trd 1én
hudng sinh hoat phi do nha nude dai tho hoac hudng luwong, hudng sinh hoat phi do
nude ngoai, to chire quc té dai tho thi trong thoi gian & nude ngoai duge hudng 40%
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muc luong hién hudong cong phu cép chire vu lanh dao va phu cép tham nién vuot
khung (néu ¢6) (theo quy dinh tai muc 4 didu 8 Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay
14/12/2004, thong tu 141 ngay 13/7/2009 cia B6 Tai chinh).

- Puoc quy ddi gid giang theo tiéu chuan di quy dinh.

- Thi dua hang thang dugc xép loai A néu hoc tap dat két qua tdt.

14. Chi cho céng tic tuyén sinh:

Chi cho cong tac quang cao tuyén sinh tai cic truong phd thong téi da
2.000.000 dong/truong. Chi quang céo tuyén sinh trén cac phuong tién théng tin dai
ching va in pano, &p phich, t& roi...: Cén c@ tinh hinh thyc té va cac quy dinh con
hidu luc Hidu truong quyét dinh muc chi va ky hop dong.

15. Chi cho phong trao thi quic phong, an ninh, vin nghé, thé thao cip
nganh, thanh pho:

- T4p luyén: 50.000 ddng/1ngudi/Ingay (ti da 07 ngay)

- Hudn luyén vién: duoc quy doi gio giang theo quy dinh

- Di thi: 150.000 ddng/1ngudi/Ingay (theo lich thi diu)

- Trudng doan, huin luyén vién din doan di thi: 150.000 ddng/Ingudi/lngay
(theo lich thi dau)

- Tép huén cong tac quc phong, an ninh, hoc chimg chi PCCC, huan luyén
PCCC hang nam: 50.000 dong/1ngudi/Ingdy.

Chuwong III:
VIEC TRICH LAP VA SU DUNG CAC QUY

I. TRICH LAP CAC QUY:

Cin ctr ngudn thu va chi thuc té ctia nha truong néu ngudn thu 16n hon chi thi
trich 1ap cac qui nhu sau:

Sé tién tiét kiém = téng thu thudong xuyén - téng chi su nghiép

- Trich 1ap qui phat trién hoat déng su nghiép ti thiéu 25%

- Quy bé sung thu nhap: Thuc hién theo quy dinh tai khoang 1 Diéu 12, Nghj
dinh 60/2021-ND-CP

- Trich 1ap Qui khen thuong va Qu¥ phuc loi: Téi da khong qua 3 thang tieén
lwong, tién cdng thue hién trong nim ctia Truong.

S6 chénh 1éch thu = chi thi khéng cé trich qui.

Phén chénh 1éch thu 16n hon chi con lai (néu ¢6) sau khi trich 1ap céc quy theo
quy dinh dugc bd sung vao Quy phat trién hoat dong su nghiép.
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I1. SUDUNG CAC QUY:

1. Quy phat trién hoat dong sw nghiép

Str dung vao cac muc dich sau:

- Chi dau tu, phat trién nang cao ning luc hoat dong su nghiép gido duc dao
tao.

- Chi hd trg can bd, nha gido hoc tip dio tao ning cao chuyén mén, nghiép vu.

- Chi b6 sung v6n dau tu xay dung co s& vit chét, mua sdm trang thiét bj.

- Chi nghién ciru, 4p dung tién bd khoa hoc va céng nghé méi.

- Chi khac theo quy dinh cua phap luat.

Céc muc chi trong qui nay, xét theo diéu kién thuc té cta trudng Hiéu trudng
quyét dinh cho dau tu, mua sim.

2. Trich ldp qui khen thwéng va Quy phic loi: Téi da khong qua 3 thang
tién luong, tién cong thuc hién trong nim cua Truong, dugc sir dung vao cic muc
dich sau:

2.1. Trich lap quy khen thwong:

2.1.1. Chi khen thuéng cho tdp thé, cd nhdn theo thanh tich két qua dop gop
trong cong viéc:

- Chi khen thudng cho tap thé:

+ Tép thé lao dong xuat sic (do thanh phé khen thudng)

+ Tép thé lao dong tién tién: 1.000.000 dong

- Chi khen thudng cho ca nhan:

+LDTT: 300.000 dong

+ CSTD co sé: 400.000 ddng

2.1.2. Thuong cho nha gidao

* Nha giao dat giai tai cac héi giang va cé thiét bi day hoc tw lam dat giai cd'p:

- Toan qubc:+ Giai nhat: 3.000.000 dong

+ Giai nhi: 2.000.000 dong

+ Giai ba: 1.000.000 dong

+ Khuyén khich: 500.000 déng
- Thanh phé: + Giai nhét: 1.000.000 ddng

+ Giai nhi: 800.000 dong

+ Giai ba: 500.000 dong

+ Khuyén khich: 300.000 dong
- Cép trudng: + Giai nhat: 500.000 déng

+ Giai nhi: 300.000 dong

+ Giai ba: 200.000 dong

+ Giai khuyén khich: 100.000 dong
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* Nha gido hidng dan hoc sinh doi tuyén cdc nghé tham du cdc ky thi hoc sinh
giéi cap thanh phé, toan quéc dat cdc giai cé mikc thuong cho nha gido va hoc sinh
nhu sau:

- Nha gido:

+ Giai nhat: 1.000.000 dong
+Giainhi:  500.000 dong
+Giaiba :  300.000 dong

+ Giai khuyén khich: 200.000 dong

- Hoc sinh, sinh vién:

+ Giai nhét: 1.000.000 dong

+ Giai nhi:  500.000 dong
+Giaiba:  300.000 dong

+ Giai khuyén khich: 200.000 dong

* Nha gido lam cong tdc chit nhiém xudt sdc: 200.000 dong

2.1.3.Tién thucng thi dua ca ndm

Cin ctr thuc té nguon thu cua truong, Hidu trudng quyét dinh mrc thuéng thi
dua ca nam, theo nguyén tic:

- Loai A = 100% mrc thudng thi dua ca nim

- Loai B = 75% murc thudng thi dua ca nam

- Loai C = 50% muc thudng thi dua ca nam

Trong thoi gian nghi thai san hudng 50% loai A

2.1.4. Thudng khdc cho cdan bg, vién chire, nha gido.

- Danh hiéu nha gido wu ta: 3.000.000 dong

- CSTD toan qudce: 2.000.000 dong

- CSTD thanh phé: 500.000 dong

- Bing khen ctia thanh ph, b nganh trd 1én: 500.000 dong

- Pugc cép bing sang tao do lién doan LDTP cép: 1.000.000 dong

2.2. Thu nhap tang thém hang thang

Néu didu kién tai chinh nha trudng cho phép, Hiéu truong, quyét dinh chi thu
nhap tang thém, hoac khong chi, t6i da mure chi nhu sau:

- Thi dua thang xép loai A: 600.000 d& 1 thang

- Thi dua thang xép loai B: 75% loai A

- Thi dua thang xép loai C: Khong huéng

2.3. Trich quy Phuc lgi

2.3.1. Chi tro cdp thuong xuyén:

- Chi trg cép cho cén bg, gido vién c¢6 hoan canh khé khan tir 500.000 dén
1.000.000 déng/Ingudi/lnam.
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2.3.2. Chi cdc hoat déng phiic loi tap theé:

- Chi tét Nguyén dén: 1.500.000 d/1 nguoi
~ - Chi tét dwong lich: 300.000 dong/ngudi
- Chi ngay 30/4 va 1/5: 200.000 ddng/ngudi
- Chi ngay quéc khanh 02/9: 200.000 dong/ngudi

- Chi ngay Nha gido Viét Nam 20/11 : Tir 300.000 d dén 500.000d/ngudi
- Chi ngay thanh lap truong 25/6:  Tir 300.000 d dén 500.000d/ngudi

- Chi céc ngay 1€ khac:
+ Ngay 8/3, 20/10, 22/12: 100.000 dong/nguoi
+ Mimg tudi dau nam: 200.000 dong/nguoi

+ Chi hop mat dau ndm: 2.000.000 dén 3.000.000 ddng toan trudng

+ Chi lién hoan cudi nam: 250.000 dong/1ngudi (ké ca do udng)

+ Chi mua béanh keo tiép khach va can bo, tu vé truc tét: 1.000.000d

+ Chi mua ting phdm cho CB, NG nghi huu: 1.000.000 dong/nguoi

Céc murc chi thu nhap ting thém 1a t6i da, tly tinh hinh tai chinh nha trudng,
Hiéu trudng quyét dinh ¢6 chi hay khong chi va mirc chi pht hop.

2.3.3. Hiéu, hy, thiam quan, khdm sirc khoé, mua BHTD (d6i véi CBVC, GV):

- Tham dm: 300.000 d

- Tién viéng: 1.000.000 ddng (hwong hoa riéng)

- Mimg ldy vo, chong: 500.000 d

- Chi tham quan du lich: 1.000.000 dong/ngudi (Nhimg ngudi cé ly do 6m nam
vién, thai san, con nhé dudi 12 thang, tai nan, gia dinh c6 viéc dai su nhu hiéu, hi cia
ban than va con cai, cong tac do nha truong yéu cau, khong di tham quan dugc thanh
toan 70% kinh phi).

- Kham strc khoé dinh ky 1 nam 1 lan: Téi da 1.000.000d/ 1 nguoi. Hop dong
khém sitrc khoe voi co so y té, ngudi khong di kham khong duoc hudng.

Mt chi trén 1a tdi da, tiy tinh hinh tai chinh thuc té ciia Truong, Hiéu trudng
s& quyét dinh mirc chi cho phu hop.

2.3.4. Chi cho con CBVC, nguoi lao dong:

- Con dé CBVC, nguoi lao dong hoc hé chinh qui cua nha truong dugc mién
giam tién hoc phi va chi duge mién 1 truong hop (hoc céc 16p lién két khong duoc
mién giam). Kinh phi duoc lay & qui phuc loi d& dong hoc phi cho nha truong.

- Chi trung thu, tét 01/6: 100.000d/1 chéu (tir 15 tudi tré xudng).

- Chi khen thudng céc chau dat giai cao (nhét, nhi, ba) trong céc ky thi hoc
sinh gidi, ndng kiéu, khoa hoc k¥ thuat cac cép:

+ Cép quan, huyén : 200.000d /1 giai

+ Cép tinh, thanh phd : 300.000d/1 giai
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+ Cép quéc gia : 500.000d/ 1 giai

+ Giai qube té: 800.000d/ 1 giai.

Mutc chi trén 1a téi da, tuy tinh hinh tai chinh thyc té ctia Truong, Hiéu trudng
s& quyét dinh mirc chi cho phu hop.

2.3.5. Tham o6m, viéng b6, me, vo (chéng), con CBVC, nguoi lao dong (hién
dang cong tac tai truong)

- Tham ém: Tt than phu méu, bé dugng, me ké, vo (chdng): 300.000 dong

- Tién viéng: T than phu mau, bd dugng, me ké, vo (chéng), con, hoc sinh,
sinh vién hé chinh quy dang theo hoc tai truong: 500.000 ddng (huong hoa mua
riéng)

- Tién viéng CBVC di nghi huu, mét st tai truong: 300.000 dong (huong hoa
mua riéng )

- Tién viéng bd, me, vo (chdng) céc ddng chi CBVC da nghi huu mat sic &

truong: 200.000 dong (huong hoa mua riéng).

2.3.6. HG tror héi huw nha truong: 3.000.000 dong dén 4.000.000 dong/ndm

2.3.7. Tro cdp cho con CBGV nha trucng (BS hodc me) khong may bi chét cd
hoan canh khé khén: 200.000 dong/1 thang/1 chéu.

2.3.8. Kinh phi hoat dong Hoi thé thao Pai hoc va chuyén nghiép Hai Phong:

2.000.000 déng dén 3.000.000 dong/1 nim

3. Kinh phi hoat dong Khéi thi dua dai hoc, cao ding Hii Phong.

Tir (5.000.000 dong — 6.000.000 dong)/ 1 nim

4. Kinh phi hoat djng tu vé

Tir 5.000.000¢ dén 10.000.000d/1 ndm

5. Chi khac: Téi da khong qua: 120.000.000 dong/nim

Viéc chi tiéu trong qui nay do Hiéu truong két hop voéi Chu tich cong doan
théng nhét va quyét dinh chi.

Chuong IV:
TO CHU'C THU'C HIEN

I. Pham vi ap dung

1. Cac phong, khoa

2. Can bd, vién chirc, nha gido va lao dong hop dbng trong don vi

I1 T6 chire thwe hién

Cac phong, khoa céan cir chirc ndang, nhiém vu dugc giao, xay dung ké hoach,
trién khai thuc hién va kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac ndi dung qui dinh trong
qui ché nay. Hang thang bao cdo BGH xem xét giai quyét.
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111 Piéu khoan thi hanh — xir Iy vi pham:

1. Diéu khoan thi hanh:

Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir thang 01/02/2022. Trong qué trinh thuc hién,
néu c6 cac khoan chi méi phat sinh thi nha truong s& tiép tuc diéu chinh, b sung,
hoan thién va bao céo dé stra d6i. Trong truong hop ngudn thu ting nha trudng s&
diéu chinh cac khoan chi ting theo ti 1é trong (g, trudong hop ngudn thu giam s&
diéu chinh cac khoan chi giam theo ti 18 twong tmg. Viéc diéu chinh dinh muc chi qui
dinh trong qui ché nay duoc tién hanh hang niam théng qua Hoi nghi CBVC cua
trrong hodc hdi nghi bat thuong lay y kién ctia can bo vién chie.

2. Xir Iy vi pham: Tuy theo tinh chit, mirc d6 vi pham ma xir Iy tir hinh thirc
nhic nho, ha diém thi dua binh xét hang thang, kéo dai thoi gian ting lwong, xir 1y ndi
bd hoac truy ctru trach nhiém theo qui dinh ctia phap luat.

CHU TICH CONG POAN THU TRUONG PON VI
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PHU LUC
TIEU CHI XEP LOAI THI PUA
(Ban hanh kém theo Quy ché chi tiéu ndi bd)

L. Xép loai thi dua hang thang.

1. Logi A:

- Khong vi pham chinh sach, phap luat cia Nha nude, thuc hién t6t nhimg qui
dinh cta nha truong, ctia don vi cong téc, chip hanh tét ky luat lao dong.

- Hoan thanh tét nhiém vu duoc giao, tan tuy véi cong viéc, hoan thanh nhiém
vu khi duge phan cong dang ky han c6 hiéu qua, tham gia day du cac hoat dong va
phong trao ctiia nha truong.

- Dbi véi can bd vién chire khdi hanh chinh: Pam bao 100% ngay cong lao
dong trong thang, khong lam mat hozc that thodt tai san clia nha truong, tham gia
day du cac cude hop cta nha truong, giao ban toan trudng.

- D6i vé6i nha gido giang day phai c6 day da hd so giang day (lich trinh giang
day, dé cuong, gido an, sb tay gido vién) dam bao khong bo gio, tiét day, ra vao 16p
ding gid qui dinh, tham gia ddy du cac budi sinh hoat khoa, hop toan trudng, chao
¢, sinh hoat 16p trong thang. Ty 1é hoc sinh dat diém kiém tra va diém thi hét mén
Iy thuyét do minh giang day dat yéu cau 85% tré 1én, thyuc hanh dat ty 18 90% trd 1én.
Nop diém vé khoa, Phong Pao tao ding thoi han.

2. Loai B, loai C:

Péanh gia xép loai theo Béang tiéu chi chim diém thi dua hang thang dudi day.

TT Noi dung tiéu chi V?::;l::/l; ;l;n Ghi chi
I | Quidinh chung
Nghi 1 ngay tu do Loai C
2 | Nghi m, nghi tu tac
- Tir 3 dén 5 ngay 15
- Tr 6 ngay tro 1én 31
3 | Véng mit tai cac hdi nghi giao ban, hoc tip 11 Khéng ly do
nghi quyét, chao c& dau thang, hop phong,
khoa....
4 | Dé dién ngoai givr lam viéc khéng tit, khong 5
khod cira noi lam viée, dé xe dap, xe may, 6to
khong ding noi qui dinh
5 | Khong deo thé trong gio lam viéc | 2
6 | Tuy lam viéc riéng, bo vi tri trong gid lam viéc 10
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11 | Pbi voi can b, nhan vién khdi hanh chinh
1 | Pilam muén, vé sém tir 20 phut dén 29 phut 5 Khéng 1y do
2 | Dilam mudn, vé sém tir 30 phut tré 1én 10 Khong ly do
3 | Qua thoi han qui dinh nhung khong hoan thanh 6 Khong ly do
1 trong nhitg nhiém vu dugce phan cong
4 | Khong tham gia lao dong vé sinh co quan 5 Khong ly do
111 | P6i véi nha gido
1 | Gido vién chii nhiém khéng dén dbc hoc sinh 5 Khoéng 1y do
khi 16p dugc phan cong lao dong
2 | Vao 16p mudn qua 10 phut va cho hoc sinh 5 Khong ly do
nghi sém 10 phut
3 | Bo 1 gio day hodc cho hoc sinh nghi som trén 11 Khong ly do
30 phut
4 | Cho hoc sinh vé sém va vao 16p mudn tir 15 10 Khong ly do
phit dén 29 pht
5 | Nop diém muén so véi qui dinh 5 Khong ly do
6 | Nop binh xét dao dirc mudn so véi qui dinh A
7 | Khong ndp binh xét dao dirc hang thang 10
IV | Poi véi lanh dao (ngoai quy dinh I, 11, III)
1 | Khéng t6 chirc hop don vi dinh ky hodc khong 11 Khong ly do
nop bién ban hop don vi dinh ky ding quy dinh
2 | Don vi phu trach khong hoan thanh 1 trong cac 6 Khong co ly
nhiém vu duoc phén cong theo quy dinh vé do chinh dang
chirc nang, nhiém vu cua don vi, trong Két luan
giao ban thang hodc Ké hoach cong téc cua
Trudng ding tién do
3 | Trong don vi phu trach ¢6 1 can bg, nha gido 2 Khoéng cé ly
khong hoan thanh ding tién dé nhiém vu do chinh déng

chuyén mon, hodc nhiém vu dugc giao.

Diém tbi da: 100 didm

- Can bd vién chire, nha gido dat 90 dén 100 diém: loai A

- Can bg vién chirc, nha giao dat 70 dén 89 diém: loai B
- Can b vién chirc, nha gido dat dudi 69 diém: loai C

Céc dong chi trudng don vi ¢6 trach nhiém theo ddi chdm diém dbi véi can
bg, vién chire, gido vién thugc don vi minh phu trach.
Ban kiém tra né nép c6 trach nhiém kiém tra hang ngay viéc thuc hién nhiing
qui dinh trén déi véi cén bo vién chire, gido vién trong toan trudng. Néu phat hién vi
pham phai ghi rd nguoi vi pham, ngay gio, ndi dung vi pham vao sb theo ddi va bao
cho truong don vi noi cé nguoi vi pham biét..
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Cac don vi hop binh xét xép loai vién chirc hang thang, ¢6 bién ban kém theo,
giri vé Phong Té chirc-hanh chinh vao cudi tudn dau cua thang, thuong truc Hoi
ddng thi dua tap hop két qua bio cdo Hiéu trudng.

*Thoi gian can bd, gido vién nghi phép, nghi hé khong hudng tién thu nhap
tang thém, nhung dugc xép loai A dé tinh thi dua ca nim, néu khéng vi pham nhiing
qui dinh cua nha truong.

I1. Xép loai thi dua ¢ nim

1. Logi A: Khong Vl pham ky luat, c6 nhiéu nhét 1 thang xép loai thi dua loai
B, céc thang con lai déu xép loai thi dua loai A

2. Logi B: Khong vi pham ky luédt, c6 mdt thang xép loai thi dua loai C hoéc 2
thang xép loai thi dua loai B.

3. Loai C: Thudc mét trong céc truong hop sau:

- Vi pham ky luat dém murc dd bi ky luat tir khién trach tré lén.

- C6 tir 02 thang xép loai thi dua loai C hoic sb thang xép loai thi dua loai A
tir 9 thang tré xudng.

Dbi véi can bd dimg dau don vi, cAp pho ciia ngudi dimg dau don vi ngoai xép
loai thi dua ca ndm nhur trén, néu don vi do minh phu trach khong dat danh hiéu Téap
thé lao dong tién tién trd 1&n thi khdng dugc xép loai A thi dua ca nim.






