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QUY CHE
Vé quan 1y, vin hanh, sir dung va cung cap thong tin trén cong thong tin dién tu
ciia Truong Cao ding Cong nghiép Hai Phong (Website hpic.edu.vn)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé. _@ /OD-CDCN, ngay 28 thang 8 nam 2018
cua Hiéu truong Truong Cao dang Cong nghiép Hai Phong)

Chuong 1
CHUC NANG, NHIEM VU

Dic¢u 1. Pham vi va doi twgng di¢u chinh:

1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly, van hanh, su dung va cung cap thong tin
lén Cong théng tin dién tur cua Trudong Cao dang Cong nghiép Hai Phong (goi tat la
Website) bao gdm:

- Cung cép va cap nhat thong tin, dir liéu 1én Website;

- Cong tac bién tap va quan ly Website;

- Cac cong tac khac trén mang.

2. Quy ché nay ap dung cho can bg, vién chirc va nhan vién va cic don vi truc
thudc Truong Cao dang Cong nghiép Hai Phong .

Di¢u 2: Chire niing, tén goi va dia chi ciia Website:

l. Trang thong tin dién tr cua Truong Cao dang Cong nghiép Hai Phong co
chirc nang:

a. Thong tin, tuyén truyén duong 161, chinh sach cua Dang, phap [uat cua Nha
nudc vé cong tac gido duc nghé nghiép; pho bién cac vin ban quy pham phap luat va
cac van ban c6 lién quan khéc vé hoat dong cua nganh Gido duc nghé nghiép;

b. Gioi thiéu tong thé vé Truong Cao dang Cong nghiép Hai Phong (lich su, 16
chire, nganh nghé dao tao, thanh tuu, truyén thong...).

c. Cung cap cac van ban chi dao, thong bdo, ké hoach, lich cong tac.. cua Dang
uy, BGH, céc doan thé vé cac hoat dong cua Trudng Cao dang Cong nghiép Hai
phong;

d. Lién két véi phan mém quan ly dao tao d¢ thong tin toi phu huynh, 1SSV,
can b, gido vién nha truong céc thong tin: Thoi khéa bicu, hoc phi, két qua hoc tap,
két qua rén luyén ciia HSSV, quan ly HSSV ...

e. Gidi thiéu vé céc chi tiéu tuyén sinh, giGi thiéu vé céc nganh hoc va gidi
thi¢u viée lam, co hdi viée lam cua cdc nganh, nghé trudong dang dao tao.




g. Céc Phong, Khoa, B mén, t6 chirc Doan thé thé hién hiéu qua lam viée cua
don vi minh thong qua céac sy kién cua don vi, cac bao cao va tai licu cua don vi
duoc dua Ién Website.

h. Pang va gioi thiéu hoat dong cua Dang uy, Cong doan, Doan TNCS HCM:
gidi thidu cong tac nghién ctiu khoa hoc, thu vién, cac quy trinh xdc nhén hé so cho
hoc sinh, sinh vién, hoat dong ctia dién dan hoc sinh, sinh vién, gioi thiéu kinh
nghiém thuc té, khen thuong, ky luat, két qua ren luyén cua hoc sinh, sinh vién; tu
van ho tro hoc sinh, sinh vién; déang hoat dong cua cac Hoi, Cau lac bo; hoat dong
cua Cuu hoc sinh, sinh vién; gidi thiéu cac chuong trinh, tai li¢u chuyén nganh...

2. Tén goi: Trang thong tin di¢n tr cua Truong Cao Cong nghié¢p Hai Phong.

3. Bia chi: http://www.hpic.edu.vn

4. Email thu ky ban bién tap:

Piéu 3. Chire niing, nhiém vu cua Ban Bién tap va quan tri Website

- Ban Bién tap va quan tri Website chiu trach nhiém trude Ban Giam hiéu vé
viéc pho bién, cap nhat céc thong tin 1én website cua Truong Cao dang Cong nghiép
Hai Phong.

- Bao dam ndi dung website cua nha truong duge cip nhat kip thoi, day du,
chinh xdc, dap (mg nhu cau théng tin cho nguoi doc, phong phu vé néi dung; khong
vi pham thudn phong my tuc cua ngudi Viét Nam va phap luat nudc Cong hoa Xa
hoi chu nghia Viét Nam.

- C6 ké hoach dao tao, bdi dudng cho doi ngt bién tap vién, cong tac vién va
cap nhat thong tin bang nhiéu hinh thue.

- Céc thanh vién Ban Bién tdp chju trach nhiém vé mang néi dung thong tin
duoc Ban Bién tap phan cong dam trach.

Diéu 4. Nguyén tic hoat dong

- Ban Bién tap va quan tri Website hoat dong kiém nhiém, tham muu cho Ban
Giam hiéu vé viéc dua cac thong tin 1én Website. Noi dung thong tin pho bién, cap
nhat phai dam bao chinh xac, kip thoi.

- Ban bién tap phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién Ban bién tap, cac
thanh vién phai thuc hién 1ot phan cong viée minh dam trach va tham gia thuc hién
nhiing cong viée chung cua Ban bién tap, sap x&p céc cong vi¢éc dam bao tham gia
day du céc cude hop cua Ban bién tap.
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Chuong 11
CO CAUTO CHUC

Diéu 5. Co ciu to chire ciia Ban Bién tip va quin tri Website

- Truong Ban Bién tap va Quan tri: Hi¢u truong (Truong chua co Hiéu truong
thi Pho Hi¢u truong phu trach).

- Pho ban phu trach ky thuat va quan tri Website.

- Pho ban phu trach vé ndi dung thong tin.

- Céc Uy vién bao gom: Pai dién lanh dao mdt sé khoa, phong, doan thé va cac
cOng tac vién.

Dicu 6. Nhiém vu cu thé ciia cac thanh vién trong ban Bién tip va quén tri
Website

I. Truwong Ban Bién tip va Quan tri: Chi dao chung hoat dong cua Ban Bién
tap.

- Theo dbi, diéu hanh hoat dong cua Ban Bién tap. giai quyét nhimng van dé co
lién quan tdi thong tin dua 1én website.

- Phan cong cac thanh vién Ban Bién tap thuc hién viéc bién tap thong tin theo
linh vuc dam trach.

- Truc tiép chi dao hoat dong cua thu ky Ban Bién tap va quan tri Website.

2. Pho truéng Ban Bién tap phu trich vé ky thudat va quan tri Website:

- Thyc hién nhiém vu do Truong ban phan cong, uy quyén.

- Chi dao thuc hi¢n cong viéc trinh bay vé hinh thire, Form chuén dua tin 1én
website.

- Chi dao viée xur ly k¥ thuat Website, phan quyén quan tri, tap huan ky thuat
dua thong tin 1én Web.

- Thue hién trinh bay vé thé thirc, form chuan dua tin 1én Website.

- Xu ly k¥ thuat Website, phan quyén quan tri, tap huan ky thuat dua thong tin
lén Website.

- Hang niam c6 ké hoach duy tri, chinh stra (giao dién web, cac chire nang trén
website), sao luu dir li¢u dinh ky va bao dudng website cho phi hop vai tinh hinh
hinh thuc té.

- Bao cdo va dé xuat kip thoi voi Truong Ban bién tap cac bién phap xu ly su
o xay ra (néu co).

3. Phé trwong ban phu trdch vé ngi dung thong tin.

- Phu trach bién tap thong tin vé dinh hudng phat trién cua nha truong.

- Tiép nhén cac thong tin guri dén, t6 chac tham dinh noi dung céc thong tin
gui dén trude khi dua 18n website.
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- Khi phat hién néi dung ban tin hodc s6 liéu ban tin ¢6 phan sai Iéch vai thuc
té, thi Pho Truong ban Bién tap duogc quyén chinh sua nd1 dung ban tin va thong bao
cho chuyén vién phu trach dua tin biét 1a da sua, viéc chinh stra cum tir hodc thanh
ngit, nhung khéng lam thay doi ndi dung cét 13i cua van dé.

- C6 trach nhi¢m phan cong, uy quyén cac uy vién dua thong tin 1én web co
phan quyc;:n.

- Theo ddi ndi dung, quan ly vé bd cuc, hinh thirc cia Website, duoc phép thay
doi giao dién, bd cuc, sip xép trang chu phu hop voi timg thoi diém, nhung khong
anh huong toi noi dung Website.

- Béo céo va dé xuat kip thoi voi Truong Ban bién tap cac bi¢n phap xu ly su
c6 xay ra (néu co).

- Bao mat tuyét déi mat khau va chiu trach nhiém vé noi dung thong tin dua
lén Website diing nhu néi dung da kiém duyét.

4. Truwong cdc don vi (cac uy vién).

- Viét tin, bai trong pham vi hoat dong cua don vi minh hodc nhiém vu Truong
Ban duoc phan cong dé thong tin trén Website.

- Chiu trach nhi¢m kiém duyét thong tin dua 1én mang theo phan quyén cua
don vi.

- Trién khai cac hoat dong vé quang ba va phat trién thuong hiéu cua don vi
minh phu trach trén Website phan quyén.

Chwong I11
QUAN LY KY THUAT, QUAN TRl WEBSITE

Pi¢u 7. Nguyén tic quan Iy, viin hanh Website

1. Viéc quan ly, van hanh, cung cép, truyén dua, luu triy, su dung thong tin
dién tr trén Website phai tuan thu cdc quy dinh cta phap luat vé cong nghé théng tin,
phap luat vé so hitu tri tué, phap luat vé: bao chi, xudt ban, bao vé bi mat nha nuéc,
ban quyén, quang céo va céc quy dinh quan ly Website.

2. Khuyén khich viéc sir dung Website dé ning cao ning suét lao dong; hd tro
cai cach hanh chinh, nang cao trinh d¢ chuyén mén nghiép vu va quang bao nha
truong.

3. Tao diéu kién thuan loi cho cac 6 chirc, ca nhan can bd, vién chice va nhan
vién toan truong tham gia cung cap va su dung thong tin dién tr rén Website, dong
thoi ting cuong cong tac tuyén truyén, gido duc, huéng dan phap ludt vé thong tin
dién tir, ngan chan nhiing hanh vi loi dung gay anh huong dén an ninh qudc gia, vi
pham dao dirc, thuan phong my tuc, vi pham cac quy dinh ctua phap lut.
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Diéu 8. V& quin tri Website phin quyén

Truong cac don vi duge phan quyén thong tin trén Website dugce trao account
va mat khau dé dua thong tin 1én Website trong pham vi duoc phan quyén va chiu
trach nhiém trude Hiéu truong vé hoat dong dang tin duge phan quyén.

Quyén quan tri cao nhat thude vé nhan vién quan tri duge Nha truong giao

nhi¢m vu.

Chwong 1V
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU

Di¢u 9. Cung cip va chiu trach nhiém ndi dung thong tin

- Cac phong, don vi chirc nang, doan thé trong trudng, tiy theo chic ning
quan ly ctia don vi minh ¢6 trach nhiém cung cap noi dung thong tin hang ngay, tuan,
thang, quy, nam va chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin cung cép.

- Hinh thuc cung cap théng tin: Bang van ban, duong truyén qua mang hodc
céc thiét bi luu tri, gui vé Pho Truong Ban Bién tap phu trach ndi dung. Cac don vi
cung cap thong tin cung cap thém hinh anh hoidc yéu cau chup anh dé minh hoa thong
tin.

- Nguyén tic chung: Thu truong chiu trach nhiém vé néi dung thong tin cua
don vi minh cung cép.

- Céc thong tin chung vé nha truong, Phé Truong ban néi dung ¢ trach nhiém
kiém tra va trinh Truong Ban bién tap duyét.

- Cac don vi dugc phéan cong cung cap thong tin can theo ddi thong tin hién co
trén Website dé bo sung, sira doi kip thoi.

- Yéu cau doi vai cac hudng dan hanh chinh: khong dua toan van ban ma trinh
bay, huéng dan cac bude thuc hién mot cach cu thé, rd rang, dé hiéu.

- Cac don vi ¢o thé dé xuét thém noi dung c6 lién quan dén chirc nang quan ly
cua minh.

- Khi ¢6 y kién yéu cau giai dap cia HSSV, phu huynh hodc doc gia thi
Truong Ban Bién tap truc tiép giai dap hodc uy quyén cho Pho Truong ban; cac uy
vién tra o1 theo chire nang nhiém vu dugc phan cong phu trach.

Dicu 10. Pham vi, nji dung thong tin quy dinh cho cac don vi.

Ngoai cac ndi dung cap nhat phan mém quan ly dao tao da dugc phéan cong tai
“Quy dinh vé phan cong quan ly, st dung, tng dung phan mém Quan ly dao tao
trong thuc hién chirc nang nhiém vu”, cac don vi co trach nhi¢ém cap nhat cac ndi

dung sau:



TT | Donvi Noi dung tin cin cung cip !
- Thong tin vé noi dung chuong trinh, ké hoach lién quan dén
dao tao theo thang, quy, nam.
- Thong tin vé cong tac lién két dao tao: trong nudc va nudc
ngoai.
~ Céc chuong trinh, du an dao tao lién quan dén hoc sinh, sinh
vién, can bg, vién chure cua nha truong.
- Céc thong tin tuyén sinh (cac hé: Chinh quy, vira lam vira hoc,
dao tao theo dia chi, lién két dao tao, dao tao nudc ngoai...)
- Céc van ban quy pham phép luat (ndi quy, quy ché...) lién
quan dén dao tao.
: Phong |- Thoi khoa biéu, théng bao diém, lich sur dung giang dudng,
Dao tao | lich thi...
-~ Cac mau, biéu mau lién quan dén cong tac dao tao.
- Cap nhat kip thoi thong tin o dau mdi nam hoc.
- Théng tin vé cong tac nghién ctru khoa hoc cua can bo, vién
churc, hoc sinh, sinh vién, hoc vién...
- Céc san pham khoa hoc cong nghé cua Truong,
- Cép nhat vé tén, sb luong dau sach, gido trinh cta thu vién. ..
- Céac thong tin vé nghién ciru khoa hoc, thi tay nghé, dia diém
thuc tap, thong tin....
- Thong béo — tin, bai, hinh anh khac lién quan dén cong tac dao
tao, tuyén sinh va cac nhiém vu khac do Phong phu trich
- Lich cong tac cua Truong.
- Théng tin vé ndi dung chuong trinh, ké hoach lién quan dén
phong theo thang, quy, nam.
- Cac quyét dinh bo nhiém, diéu dong, luan chuyén can bo. ..
- Cac ndi dung diéu chinh, bo sung, quy dinh, quy ché...
B it "l:h(:)ng tin Lu;yél'i du-ng. ooy ; gl |
ALy, - Thong tin v€ cdc van ban lién quan dén ché do, chinh sach, dao
2 1;)1?1“;1(:’ tao, boi dudng ddi véi can bd vién chire cua Truong.
chz:':h - Cong tac thi dua khen thuong, biéu duong (ngudi tot, viée tot,

dién hinh tién tién...), cong tac hanh chinh téng hop va céc cong
tac khac.

- Cac van ban quy pham phéap luat lién quan dén cong tac to
chire, hanh chinh, ché do chinh sach, thi dua khe thuong

- Thong bao - tin, bai, hinh anh khéc lién quan dén cong tac t6
churc, hanh chinh, hoi nghi, hoi thao... va cac nhiém vu khac do
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Phong phu trach, trién khai thue hién.

- Thong tin vé hoc phi, hoc bong, chinh sach madi do6i véi hoc

Phong sinh, sinh vién.

Tai vu - Cac mau, biéu mau lién quan dén cong tac Ké hoach tai chinh.
- Cap nhat kip thoi thong tin & dau mdi nam hoc.
- Théng tin vé noi dung chuong trinh, ké hoach lién quan dén
cong tac HSSV theo thang, quy, nam.
- Noi quy, quy dinh, quy ché va cac van ban khéc lién quan dén
ché d¢, chinh sach: ndi tra, ngoai trt, khen thuéng, ky luat.
- Hoc béng va hd tro tai chinh ddi véi hoc sinh, sinh vién (cac
thi tuc gidy to dé giup hoc sinh, sinh vién thuc hién cac cong
viéc trén).
- Cac thong tin vé ky tic x4, thu tuc cho hoc sinh, sinh vién &
ndi tra, ngoai tra.
- Cap nhat kip thoi thong tin & dau mdi nam hoc.

Phong |- Céc van ban cua nha truong vé cong tac HSSV, vin hoéa vin

Cong tic | nghé, thé thao.

Hoc sinh,

- Ho trg, thong tin viéc lam cho hoc sinh, sinh vién sau tot

sinh vién | nghiép.Thong tin vé viée lam cua hoc sinh, sinh vién sau khi ra
truong.
- Céc van ban quy pham phap luat lién quan dén ché d¢, chinh
sach cua HSSV va cong tac HSSV.
- Céc quyét dinh ky ludt (bude thoi hoe) déi véi hoc sinh, sinh
vién.
- Noi dung thong tin hoi dap gitra gia dinh va nha truong. Thong
tin hoi - dap gitra hoc sinh, sinh vién va nha truong.
- Céc Thong béo — tin, bai, hinh anh lién quan dén hoat dong
cong tac HSSV va cac nhiém vu khac do Phong phu trach trién
khai thuc hién.
- Céc nghi quyét, thong béo, cong vin cla bang uy.

Dang iy |- Cac mau, biéu mau lién quan dén cong tac Pang.
- Thong bdo — tin tire, hoat dong cua Pang bo.

Doan - Thong tin vé ndi dung chuong trinh, ké hoach cua Doan TNCS
TNCS Ho6 Chi Minh (Doan truong, Lién chi doan, Chi doan, Hoi sinh
Ho6 Chi | vién) theo thang, quy, nam.

Minh, |- Cic chuong trinh hoat dong: van ho4, van nghé, thé duc, thé

thao, giao luu, két nghia...
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-~ Cac mau, biéu mau lién quan dén cong tac Doan.
- Thong bao — tin, bai, hinh anh hoat dong cua Doan TN,

- Théong tin vé ndi dung chuong trinh, ké hoach cua Cong doan
(Cong doan Truong, Cong doan co so...) theo thang, quy, nam.
- Cac chuong trinh hoat dong: van hoa, van nghé, thé duc, thé
8 | Cong doan | thao, giao luu, két nghia...

- Céc thong tin vé viéc ung hd, dong gop, xay dung quy. ..

- Céc mau, biéu mau lién quan dén cong tac Cong doan.

- Thong bao — tin, bai, hinh anh veé hoat dong cua Cong doan.

- Théng tin vé ndi dung chuong trinh, ké hoach ctia don vi minh
Cac Khoa, | theo thang, quy, nam.
cace Trung | - Céac chuong trinh hoat dong: vin hod, van nghé, thé duc, thé

9 ; Ry :
tam truc | thao, giao luu, két nghia...cua don vi.
thuge - Thong bao — tin, bai, hinh anh lién quan dén hoat dong cua don
Vi.

Pi¢u 11: Cac hanh vi bi nghiém cAm khi vin hanh Website

1. Loi dung cung cép thong tin nham muc dich:

a. Chéng lai nha nuée Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam; giy phuong hai
dén an ninh quoc gia, trat tu, an toan xa hoi; tuyén truyén, kich dong bao luc, dam o,
doi truy, t¢ nan xa hoi, mé tin di doan; pha hoai thuan phong, m¥y tuc hay gay mat
doan két trong ndi bd don vi;

b. Tiét 10 bi mat nha nudc, bi mat quan su, an ninh, kinh té, déi ngoai va
nhimg bi mat khac da dugc phap luat quy dinh;

¢. Dua cac thong tin xuyén tac, vu khong, xtic pham uy tin cua t6 chire; danh
du, nhan pham cua can bg, doan vién, vién chic, ngudi lao dong trong nha truong;

d. Truyén bé céc tac pham bdo chi, tic pham vian hoc, nghé thudt, cac xuat ban
pham vi pham céc quy dinh ctia phép luat vé bao chi, xuét ban;

e. Loi dung Trang thong tin dién tir dé cung cap, truyén di hodc dit duong lién
két truc tiép dén nhimng théng tin vi pham cac quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh sb
97/2008/ND-CP ngay 28 thang 8 nam 2008 ctia Chinh phu vé quan 1y, cung cap, str
dung dich vu Internet va thong tin dién tu trén Internet.

g. Pua cac thong tin khong ding su that khac.

2. Loi dung Trang thong tin dé quang cdo, tuyén truyén, mua ban hang hoa,
dich vu thude danh muc cam theo quy dinh cua phap luat.

3. Gay rdi, pha hoai hé thong thiét bi va can tro trai phap luat viéc quan ly,
cung cap, str dung céc dich vu Internet va thong tin dién ttr trén Internet.

4. Panh cap va st dung trai phép mat khau, khoa mat ma va thong tin riéng
cua cac to chire, ca nhan trén Internet.




5. Tao ra va cai dat cac chuong trinh virus may tinh, phan mém gay hai.

6. Su dung nhing thong tin, hinh anh cua ca nhan vi pham cac quy dinh tai
Diéu 31, Diéu 38 B Luat Dan su.

7. Cung cap thong tin vi pham cic quy dinh vé s& hiru tri tug, vé giao dich
thuong mai dién tu va cac quy dinh khac cua phap luat co lién quan.

Piéu 12. Hinh thire, quy trinh cung cép, cip nhét thong tin div licu.

- Céc c4 nhan, don vi cé téng tin, tin, bai can dang gui bai cho uy vién phu
trach cac chuyén muc (theo dia chi Email tai danh ba dién thoai) hodc gui truc tiép
cho Pho trudng Ban Bién tap phu trach ndi dung. Cac thong tin ding 1én Website déu
phai dugc giri dén Pho truong Ban Bién tdp phu trach ndi dung dé kiém soat trude
khi dang tai.

- Ban Bién tap s& phdi hop véi cac ty vién co lién quan kiém tra tinh xac thuc
vé ndi dung thong tin, tién hanh bién tap va trinh Truong hoac Pho ban phé duyét va
cho dang tai.

- Sau khi ¢6 ¥ kién cua Truong hodc Phé ban dong y cho dang tai, Pho truong
Ban Bién tap sé truc tiép dang tai.

- Trong truong hop thong tin khong dugce dang tai, Pho Truong ban Bién tap
s€ ¢o trach nhiém phan héi lai ca nhén, don Vi cung cﬁp tin, bai qua email hoac dién
thoai va néu ro nguyén nhan khong dugc dang bai.

- Thong tin cung cap, cap nhat lén website cua nha truong su dung tiéng Viét
theo bang ma Unicode - TCVN 6909:2001; font Arial; size 10.

Chuong V
CHE PO HOI HQP VA KINH PHI

Diéu 13. Ché dd hdi hop

- Truong/Pho ban tri¢u tdp phién hop thuong ky cua Ban bién tap. Dinh ky 03
thdng Ban bién tap hop it nhat 01 lan. Trong truong hop can thiét Truong ban bién
tap tri¢u tap cac thanh vién hop dot XUAL.

- Trong trudng hop Trudng ban bién tap di vang, Phé truong ban thuong truc
bién tap s& chu tri cudc hop thay Truong ban bién tap, sau dé bao cdo két qua cudc
hop voi Truong ban bién tap.

- Cac Thanh vién Ban bién tap: Chép hanh theo su phéan cong cua Truong ban
Bién tap, tham gia diy du cac phién hop cua Ban bién tap, phat huy t6t vai tro cua
minh khi thuc hién nhiém vu dugc Ban bién tap phan cong.

- Ap dung ché d6 giao ban cong viée Tuan/Thang/Quy thong qua hé thong
Website/Email.



Piéu 14. Kinh phi

- Kinh phi hoat dong ctia Website duoc hach toan phan bé vao kinh phi hoat
dong cua nha truong theo Quy ché chi tiéu ndi bo

- Cho phép Ban bién tap duge cung cap dich vu quang céo cho cac don vi,
doanh nghiép trén Website (phai dugc Truong Ban Bién tdp phé duyét, ky hop
déng,); kinh phi thu dugc dung dé bo sung thuc hién ché d6 nhuén but, thu lao, mua
sam cdc trang thiét bi can thiét cho viée luu trir tai liéu - thu thap thong tin.

Diéu 15. Ché do nhudn bit

1. Céc bai dang vé ké hoach cong tac chuyén mén, cac thong bao, bao cdo, cac
van ban phap quy, quy ché, thong tin vé hoat dong cua don vi nim trong nhiém vu
cua cac cong tac vién (CTV) va can by chuyén trach vé thong tin s& khong co ché do
nhuan but.

2. Quy dinh vé ché do nhuén but

a. boi tuong dugc tra nhuan but: Cac CTV la can bo, vién chire, HSSV va cac
déi tuong khac trong va ngoai trudong.

b. Nhimg bai duoc tra nhuan but: nhitng tin bai gii Ban Bién tap va quan tri
Website phai 1 nhiing tin bai, anh, video clip, phong van, phong su hodc théng tin vé
khoa hoc - chinh tri - van hod - xa héi... phit hgp v&i yéu cau cua trang thong tin dién
tu cua nha truong va duoc Truong (Pho) Ban Bién tap va quan tri Website phé duyét
cho dang tai mdi duge tra nhuan but. Cu thé nhu sau:

- Bai viét, bai phong van, bai phong su phan anh nhing su ki¢n quan trong cua
nha trudng dién ra trong va ngodi trudng va nhing bai viét mang tinh nghiép vu
chuyén sdu, hudng dan hoat dong hoc tap, nghién ciru khoa hoc, hop tac quoc té. ..

- Céc bai viét mang tinh tong két thuc tién, nhiing bai phé bién nhimg kinh
nghiém hay, nhiing guong dién hinh tién tién, nhirng nhan t6 moi, nhiing can bg,
cong chirc xuat sic, HSSV tiéu biéu...

- Cac ndi dung phat sinh khéc do Ban Bién tap va quan tri Website d& nghi.

c. Quy dinh vé bai viét duoc tra nhuan but

- Bai viét duge viét trén gidy A4 it nhét 1a 1/2 trang (khoang 250 - 300 tur). Sur
dung tiéng Viét theo bang ma Unicode - TCVN 6909:2001; font Arial; size 10. Cin
1é: Top: 2,5 cm, Bottom: 2 cm, Left: 3 cm; Right: 2 cm.

- Bai viét phai ¢6 anh (vidio clip) gui kém va ghi rd chu thich cho timg anh.

d. Ché do nhuan but

- Ché do nhuén but: 50.000d/ mét bai dang tai.

- Kinh phi chi tra nhuan but duge trich tir nguon ngan sach hoat dong cua nha
truong.
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Chwong VI
KHEN THUONG VA KY LUAT

Pic¢u 16. Khen thuing

- Cén cir viée thyc hién nhiém vu dugc giao, Ban Bién Quan tri tap s€ x¢ét va
dé nghi Thuong truc Hoi dong thi dua khen thuong nha truong khen thuong hodc dé
nghi cap trén khen thudng cho nhiing cé nhan, tap thé c6 thanh tich xuat sic trong
viéc thuc hién nhiém vu.

- Dbi véi cac don vi, dugc dé nghi tinh vao thi dua nam hoc.

Picu 17. Ky luft

D6i v6i nhitng ca nhan, tap thé vi pham Luat Bdo chi va cac diéu cua Quy ché
ndy, Ban Bién tap xem xét va dé nghj hinh thic ky ludt theo ndi quy cua co quan va
quy dinh phap luat hién hanh.

Chuwong VII
TO CHUC THUC HIEN

Picu 18. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va hét hiéu luc khi co quyét
dinh thay thé.

Diéu 19. Trich nhiém thuc hién

I. Ban Bién tap, Quan tri website, cac phong chic nang, cac Khoa/Bo man,
cac doan thé: Cong doan trudong, Poan thanh nién c6 trach nhiém thuc hién Quy ché
nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c¢6 van dé mai phat sinh, s& duoc Ban Bién
tap tong hop trinh lanh dao nha truong b sung, sira ddi cho phu hop vai tinh hinh

thure té. S
,jﬁ@ﬂ;v TRUONG

. \
2
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